UBND THANH PHO PA NANG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sé: 1917/SGDDT-TCCB Pa Nang, ngay 27 thang 10 nam 2025

V/v @6n doc hoan thién co sé dir liéu
phuc vu tich hop voi Co sé dir li¢u Quoc
gia vé cong chirc, vién chirc

Kinh guri: Cac don vi su nghiép cong lap truc thudc So.

Thuc hién Cong vin sd 2547/SNV-CCVC ngay 17/9/2025 ciia SO Noi vu
vé viée khan truong hoan thién co s dir liéu phuc vu tich hop vo1 Co s¢ dir li¢u
quéc gia (CSDLQG) vé can b, cong chirc, vién chitc (CBCCVC) va Cong vin
s6 2913/SNV-CCVC ngay 29/9/2025 ciia S& Noi vu vé viéc don dbc hoan thién
co s¢ dit lidu CBCCVC dé dong bd 1én CSDLQG vé CBCCVC; Qua theo dbi,
hién nay cac don vi, truong hoc da tich cuc va thuc hién theo ding tién do. Tuy
nhién, van con nhiéu trudng thong tin vé& vién chirc va nguoi lao dong tai cac
don vi, truong hoc chua dugc cap nhat trén phén mém Co s& dir liéu CBCCVC,
nhiéu thong tin chua duoc cap nhat ding theo thuc té. Pé phuc vu cong tac giao
bién ché, quan 1y doi ngi CBCCVC va dam bao tiéu chi “bung - Pu - Sach -
Séng” cua dit lieu CBCCVC khi két ndi, chia sé dir liu voi CSDLQG vé
CBCCVC, S¢ Gido duc va Pao tao (GDDT) dé nghi Thu trudng cac don vi su
nghiép cong lap luu y mot sé ndi dung nhur sau:

1. Trién khai thyc hién va hoan thanh viéc tao 12p mdi, cap nhat dﬁy du
thong tin ho so trén Phan mém quan 1y ho so CBCCVC theo thoi gian dung quy
dinh tai Cong van s6 979/SGDPT-TCCB ngay 08/9/2025 ciia S& GDDT. Trong
d6 luu ¥ dam bao tinh chinh xéac, ddy du cua dit liéu.

2. Thuong xuyén cap nhat, dam bao tinh chinh xéc, day du, lién tuc cua
cac truong dit liéu vé Bién ché, hop dong; Cong tac; Luong, phu cip; Pao tao,
boi dudng; Banh gia, khen thudng, ki luat; nghiép vu Nghi huu, théi viéc trong
thoi gian 10 ngay ké tir ngdy tiép nhan vin ban, tai liéu; c6 dinh kém minh
chtng 13 van ban duoc s6 hoa dudi dang file PDF c6 chir ki s6 (d6i véi file vin
ban trén Hé thong thong tin chinh quyén dién tir) hodc duoc sao y bang chir ki
s6 ctia don vi (d6i véi file van ban dugc scan tir van ban gidy).

3. PBinh ki cap nhat, dam bao tinh chinh xac, ddy du cac trudng dit lidu vé;
Ho6 so nhan than; Hoan canh kinh té gia dinh dya trén Quyén “Ly lich vién
chic” theo miu HS01-VC/BNV duoc ban hanh kém theo Thong tu sb
07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 ctia Bd Noi vu vé viéc Quy dinh vé ché do
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bao cdo thong ké va quan 1y hd so vién chirc; hé théng “Phiéu bd sung 1y lich
vién chic” duoc 1ap vao dinh ki trude ngdy 31/12 hiang nim hoic theo yéu cau
clia co quan quan 1y nha nudc vé hd so vién chirc, theo mau HS03-VC/BNV
duoc ban hanh kém theo Thong tu s6 07/2019/TT-BNV. Céc co quan, don vi c6
trach nhiém huéng dan vién chtc va nguoi lao dong thuc hién cong tac quan 1y,
cap nhat hd so theo Hudng din sé 562/HD-SNV ngay 19/10/2023 ctia S& Noi
vu thanh phé) Pa Nang vé viéc thuc hién cong tac quan ly, cap nhat ho so cén bo,
cong chuc, vién chuc (dinh kem).

4. Vién chuc va nguoi lao dong co trach nhi¢ém bdo cao, cung cap thong
tin cho bd phan quan 1y ho so cia co quan, don vi dé cap nhat va chiu trach
nhiém vé tinh chinh xac, day du, nhat quan cua thong tin do minh cung cap.

Nhan dugc Coéng van nay, S6& GDDT dé nghi Thu truéng cac don vi,
truong hoc khan truong trién khai thuc hién. Trong qua trinh cap nhat thong tin
theo yéu cau, truong hop c6 vudng mac phat sinh, dé nghi cac don vi, trudng hoc
lién hé Phong T6 chirc can b, sé dién thoai: 0236.3821068 hoic ong Lé Tran
Nhat Minh, Chuyén vién Phong T6 chiic can b qua sd dién thoai 0702.515.737
dé duoc hudng dan./.
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