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UBND THANH PHO DA NANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Doc lap — Tw do — Hanh phtc

QUY CHE
Nang béc lwong trude thoi han ddi véi cong chire, vién chire va nguoi lao
dong tai co quan S& Giao duc va Dao tao va cac don vi sw nghi€p cong lap
truc thudc S¢ Giao duc va Dao tao
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so /OBP-SGDDT ngay thang 11 nam 2025
cua Giam doc So Giao duc va Pao tao)

ChwongI .
~ NANG BAC LUONG TRUOC THOI HAN
DO LAP THANH TiCH XUAT SAC TRONG THU'C HIEN NHIEM VU

Piéu 1. Pdi twong

1. Cong chure, vién chire trong chi tiéu bién ché, s6 luong nguoi lam viée
duogc giao hodc sb luong nguoi lam viée tur ngudn tu chu duoc phé duyét tai Dé
an vi tri viéc lam, dugc x€p luong theo cac bang luong chuyén mon, nghi¢p vu,
thtra hanh, phuc vu dang lam viéc tai co quan S¢& Gido duc va Pao tao (GDDT)
va don vi su nghiép cong 1ap truc thudéc S6 GDDT.

2. Nhitng nguoi 1am viée theo ché do hop dong lao dong trong don vi su
nghiép cong 1ap theo quy dinh cua phap luat co thoa thuan trong hop dong lao
dong xep luong theo Nghi dinh s0 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004
ctia Chinh phu vé ché d6 tién luong dbi véi can bo, cong chirc, vién chire va luc
lugng vii trang.

Céc ddi teong quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Biéu 1 Quy ché nay sau ddy
goi chung 1a cong chtrc, vién churc va nguoi lao dong (CCVC va NLD).

3. Quy ché nay khong ap dung d6i véi vién chirc, nguoi lao dong dang cong
tac tai don vi su nghiép cong lap bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu va don
vi su nghiép cong lap bao dam chi thuong xuyén.

Piéu 2. Nguyén tic

1. Pam bao cong khai, minh bach, cong bang, dan chu, khach quan, dong
tho1 dong vién, khich 1€ phong trao thi dua nham hoan thanh xuat sac nhiém vuy
cua co quan, don vi.

2. Bam bao ti 1¢ nang bac luong trudc thoi han hang nam t6i da khong qua
10% tong so CCVC va NLD trong danh sach tra luong cua co quan, don vi theo
chi tiéu bién ché, s6 luong nguoi 1am viée dugc cip c6 tham quyen giao (khong
bao gom s6 lwong ngudi duoc nang bac luong trude thoi han dé giai quyét ché do
nghi huu).

3. Khong thyuc hién hai 1an lién tiép ning bac lwong trudc thdi han do lap
thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu.



2

4. Xét nang bac luong trude thoi han trén co sé thanh tich cao nhit ma
CCVC va NLD dat dugc; néu thanh tich cao nhat bang nhau thi xét dén cac thanh
tich khéc va theo thtr ty wu tién tai Piéu 5 Quy ché nay.

Picu 3. Piéu kién
CCVC va NLPD dat du 03 diéu kién sau day thi dugc xét nang mot bac luong

trude thoi han t6i da 1a 12 thang so véi thoi gian quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu
2 Thong tu so0 08/2013/TT-BNV:

1. CCVC va NLD qua danh gia dat du 02 tiéu chuén nang bac luong thuong
xuyén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 2 Thong tu s6 08/2013/TT-BNV va khoan
4 Piéu 1 Thong tu s6 03/2021/TT-BNV, cuy thé:

a) Déi voi cong chirc:

Ti€u chuan 1: Pugc cap co6 tham quyén danh gia va x€p loai chat luong &
muc tir hoan thanh nhi€ém vu tré 1én;

Tiéu chuan 2: Khong vi pham ky luat mot trong cac hinh thtc khién trach,
canh cdo, giang chuc, cach chirec.

b) P61 véi vién chire va nguoi lao dong:
Ti€u chuan 1: Pugc cap c6 tham quyén danh gia tir mirc hoan thanh nhiém
vu trd 1én;

Tiéu chuan 2: Khong vi pham ky luat mot trong cac hinh thtc khién trach,
canh cao, cach chuec.

2. Lap thanh tich xuat sic trong thuc hién nhiém vu da dugc cép c6 tham
quyén quyét dinh cong nhan bang van ban.

3. Chua xép bac luong cudi cung trong ngach hoic chirc danh va tinh dén
ngay 31 thang 12 cua nam xet nang bac luong trude thot han con thiéu tir 12 thang
tré xudng dé duoc nang bac luong thudng xuyén.

Vidu: Quy IV nam 2025, cac don vi, truong hoc xét ndng bdc lwong trueoc
thoi han do ldp thanh tich xudt sdc trong thwc hién nhiém vu theo chi tiéu nam
2025 déi véi nhitng CCVC va NLD c6 thoi diém dwoc xét ndng bdc lwong thirong
xuyén tir ngay 01 thang 01 nam 2026 dén ngay 31 thang 12 nam 2026.

Piéu 4. Thoi gian, cap dd vé lap thanh tich xuit sic

1. Thanh tich dé xét nang bac luong trude thoi han duoc xac dinh theo thoi
diém cdp c6 tham quyén (theo quy dinh cua Luét thi dua, khen thudng va cic vin
ban c6 lién quan) ban hanh quyét dinh céng nhan thanh tich dat dugc trong khoang
thoi gian 06 ndm gan nhat dbi v4i cac ngach, chirc danh c6 yéu cau trinh d6 dao tao
tir cao dang trd 1én va 04 nim gan nhat d6i véi cac ngach, chirc danh c¢6 yéu cau
trinh d dao tao tir trung cap tré xudng tinh dén ngay 31 thang 12 clia nam xét nang
bac luong trude thoi han.

Lueu y: Khodng thoi gian 06 ndm va 04 ndm gan nhdt néu trén dwoc hiéu la
khoang thoi gian gan nhat tinh den thoi diém xét nang bdc lwong trudc thoi han
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ma thanh tich du’_o’c‘co”ng nhéan dé xét dé nghi nang bdc luong truoc thoi han,
khong phai la yéu cau vé tham nién cong tac cua CCVC va NLD.

Péi véi truong hop da duoc ndng bdc luong trudc thoi han thi tat ca cc?c
thanh tich dat dirgc trudc ngady co quyét dinh nang bac lwong trudc thoi han lan
trudc khong dwoc tinh dé xét nang bdc luwong trudc thoi han cho lan sau.

o2 (;CVC va NLD dat dugc mdt trong cac thanh tich, xét theo thur tu tir cao
xuong thap nhu sau:

a) Nang bac luong trudc thoi han 12 thang

a.1) Nhom ngach, chtrc danh c6 yéu cau trinh do dao tao tir cao dang trd
1én

a.1.1) Puogc tang Huan chu’o*ng lao dong va cac nam gitr bac luong hi¢n
huong dat danh hi¢u Lao dong tién tién (LDTT) tr¢ 1€n;

a.1.2) Pat danh hi¢u Nha gido nhan dan hodc danh hi¢u Nha gido uu ta va
cac nam gitr bac lvong hién huong dat danh hi¢u LDTT trd 1én;

a.1.3) Pat danh hiéu Chién si thi dua (CSTD) toan qudc va cac nim gitt bac
lvong hién hudng dat danh hi¢u LDTT tré I€n;

a.1.4) Puoc ting Bang khen ctia Thu tudng Chinh phu va cac nam giit bac
lvong hién hudng dat danh hi¢u LDTT tré I€n;

a.1.5) Pat danh hi¢u CSTb cép b0, ban, nganh, tinh va cac nam giir bac
luong hién hudng dat danh hi¢u LDTT tré [€n;

a.1.6) Bugc Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh ph6 cong nhan danh hiéu
“Nha gido ti€u biéu” va cac ndm gilr bac lvong hi¢én huong dat danh hi¢u LDTT
tré 1én;

a.1.7) Puoc ting Bang khen cong trang! va cac nam giit bac luong hién
huong dat danh hiéu LDTT tro 1én;

a.1.8) PBugc cong nhan Giao vién day gioi toan quéc ‘Thoac Giao vién day
g101 cap tinh, thanh pho hodc Gido vién chu nhiém 16p gidi cap tinh, thanh pho va
cac nam gilr bac luong hién huong dat danh hi¢u LDTT trd 1én;

a.1.9) Puoc tang tir 02 Bang khen chuyén dé? cip bo, ban, nganh, tinh trd
1én va cac nam gilr bac lvong hién hudng dat danh hi¢u LDTT trd 1én;

a.1.10) Puoc tang Béng khen chuyén dé cép bo, bqn, pga‘lnh, tinh va dat
danh hi¢u CSTD co s&é hodc duge cong nhan hoan thanh xuat sac nhi€ém vu va cac

1 Bing khen cong trang 1a hinh thirc khen thuéng vi da c6 thanh tich 02 1an lién tuc dugc ting danh hié¢u “Chién si
thi dua co s&” hoac c6 lién tuc tur 02 nam trd 1én duge cong nhan hoan thanh xuét sic nhiém vu do cép ¢6 thim
quyén (B6 truéng, Thu truéng co quan ngang Bo, co quan thudc Chinh pha, Chu tich Uy ban nhan déan cép tinh)
quyét dinh khen thuong.

2 Bang khen chuyén d¢ 1a hinh thtrc khen thudng theo dot (hodc chuyén dé) vi di c6 thanh tich xut sic sau khi
két thuc dot thi dua do Chu tich nudc, Tha tudng Chinh phu, B truong, Chu tich Uy ban nhan déan cac céip; thu
truéng cac co quan, t6 chirc, don vi phat dong nhim thyc hién nhiém vu trong tam, cép bach trong mot khoang
thoi gian nhét dinh. Pay 1a mot hinh thirc khen thuéng dua trén két qua cua phong trao thi dua theo chuyén d¢,
khéc vai khen thuong cong trang.
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nam gir bac luong hién huong dat danh hi¢u LDTT (tinh ca nam dugc tang Bang
khen chuyén dé).

a.1.11) Co it nhat 02 nam dat danh hiéu CSTD co s& hodc c6 it nhat 02 nim
duoc cong nhan hoan thanh xudt sdc nhiém vu hodc c6 01 nim dat danh hiéu
CSTD co s6 va ¢6 01 ndm duoc cong nhan hoan thanh xuat sic nhiém vu (khong
trung véi nam dat danh hi¢u CSTD) va cac nam gilt bac lvong hién hudng dat
danh hiéu LDTT.

a.2) Nhém ngach, chirc danh c6 yéu cau trinh do dao tao tir trung cép trd
xuong

a.2.1) bat dugc mot trong cac thanh tich, xét theo tha tu nhu tiét a.1 diém
a khoan 1 Diéu 4 Quy ché nay;

a.2.2) Dugc tang Bang khen chuyén dé cap bo, ban, nganh, tinh va duoc
tang tir 02 Giay khen chuyén dé3 trd 1én va cac nam giir bac lwong hién huong dat
danh hi¢u LDTT (tinh c4 nam dugc tang Bang khen chuyén d¢).

b) Nang bac luong trude thoi han 09 thang
b.1) Nhém ngach, chirc danh c6 yéu cau trinh d6 dao tao tir cao ding tré

A

1én

b.1.1) f)u:o’c tang Bé“mg lghen chuyén dé cép b0, ban, nganh, tinh va dugc
tang tu 02 Giay khen chuyén d¢ tro 1€n va cac nam gitr bac luong hién huong dat
danh hi¢u LDTT (tinh ca nam dugc tdng Bang khen chuyén d¢);

b.1.2) Pat danh hiéu CSTD co s& hoic duoc cong nhan hoan thanh xuit sic
nhiém vu va duoc ting tir 02 Gidy khen chuyén dé trd 1én va cac nim giit bac
lvong hién hudng dat danh hi¢u LDTT (tinh cd cdc nam duoc tang Giéy khen
chuyén dé);

b.1.3) Dat danh hi¢u CSTD co s6 hodc duge cong nhan hoan thanh xuét sic
nhiém vu va c6 it nhat 02 nam dugc cong nhan giao vién day gidi cap trudong hoac
g1do0 vién chu nhiém 16p gidi cap trudong va cac nam gilr bac luong hién huong dat
danh hi¢u LDTT.

~ b.2) Nhom ngach, chirc danh c6 yéu cau trinh d6 dao tao tir trung cp tro
xudng

b.2.1) Pugc ting Bang khen chuyén dé cip bo, ban, nganh, tinh va cac nam
gitr bac luong hién huong dat danh hiéu LPTT (tinh ca nam dugc tang Bang khen
chuyén d¢);

b.2.2) Pat danh hiéu CSTP co s& hodc dugc cong nhan hoan thanh xuat sic
nhiém vu va cac nam gilt bac luong hi¢n hudng dat danh hi¢u LDTT;

3 Gidy khen chuyén d@ 1a gidy khen ctia Thu trudng co quan, don vi ¢6 tu cach phap nhan thudc va truc thudc Bo,
ban, nganh; gidy khen cua Chu tich Hoi ddng quan tri, Chu tich Hoi dong thanh vién, Tong giam dbe, Giam dbc
doanh nghiép, hop tac xa; gidy khen cua Tha truong co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan cép tinh va tuong
duong; gidy khen ciia Chu tich Uy ban nhan dan cp huyén; gidy khen ctia Chu tich Uy ban nhan dan cép xa.
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b.2.3) Pugc ting tir 02 Gidy khen chuyén dé trd 1én va cac niam giit bac
luong hién hudng dat danh hi¢u LDTT.

c¢) Nang bac luong trudc thoi han 06 thang

c.1) Nhém ngach, chtrc danh ¢ yéu cau trinh do dao tao tir cao dang trd

1én

c.1.1) Puoc taing Bang khen chuyén dé cap b, ban, nganh, tinh va cac nam
gilr bac lvong hién hudng dat danh hi¢u LDTT (tinh cd nam dugc tang Bang khen
chuyén d¢);

c.1.2) Bat danh hi¢u CSTD co sé hoac dugc cong nhan hoan thanh xuét sic
nhiém vu va cac nam gitr bac lvong hién hudéng dat danh hi¢u LDTT;

c.1.3) Puoc tang tir 02 Gidy khen chuyén dé tré 1én va cac nam giir bac
luong hién hudéng dat danh hiéu LDTT;

c.1.4) C6 it nhat 02 nam dugc cong nhan gido vién day gioi cap truong hodc
g1do vién chu nhiém 16p gidi cap trudong va cac ndm gilr bac luong hién huong dat
danh hi¢u LDTT.

~ ¢.2) Nhom ngach, chuc danh c6 yéu cau trinh d6 ddo tao tir trung cap tro
xuong: Pugc tang Giay khen chuyén dé va cac nam giir bac luong hién hudng dat
danh hi¢u LDTT.

Luu y: Ngodi viéc xét theo thir tw vé cdp do Idp thanh tich trong méi nhém
ngach, churc danh theo quy dinh trén, tuy theo tinh chat dac thu linh vuc thuc hién
nhiém vu, dac diém, tinh hinh thuc té cua don vi, tinh than trach nhiém trong viéc
thwc hién nhi¢m vu dwoc giao cua vién chirc va nguoi lao dong, Hoi dong xét
ndng bdc lwong triede thoi han cia cdc don vi xem xét, quyét dinh chon nguoi
duoc xét giita 02 nhom ngach, chircc danh (hodc co thé xem xét dén 1y I¢ nguoi

dwoc xét trén tong sé nguoi cé mdt ciia moi nhém ngach, chire danh) dé dam béo
sw cong bang.

Piéu 5. Uu tién trong xét nang béc lwong trude thoi han

Truong hop cé tir 02 CCVC va NLD tré 1én ¢6 thanh tich nhu nhau ma
khong du chi ti€u dé xét nang bac luong trude thot han thi thuc hién xét wu tién
theo thr tu sau:

- Nguoi chua duge nang bac luong trudce thot han 14n nao;

- Nguoi c6 tudi doi tir 55 tudi tré 1én dbi v6i nam, tir 50 tudi tré 1én ddi véi nir;
- Nguoi ¢6 tham nién cong tac lau hon;

- Nguoi khong giit chtrc vu lanh dao hoic gitr chirc vy lanh dao thap hon;
- Nguoi ¢6 hé s6 luong thap hon;

- CCVC va NLD la ntr;

- CCVC va NLDP la nguoi dan toc thiéu s6; CCVC va NLD 1a con liét si, con
thuong binh, con bénh binh, con cua ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh;
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- CCVC va NLD ngoai thyc hi¢n nhi¢m vu chuyén mon con kiém nhi€ém
nhicu chirc vu ciia Bang, doan thé va nhiém vu khac;

- Nguoi dat duge cac thanh tich khac ngoai nhimg thanh tich duge dung
lam can cr € xét nang bac luong trude thoi han quy dinh tai Diéu 4 Quy ché nay.

Piéu 6. Ti 18, cach tinh s6 ngudi dwgc nang bac lwong truée théi han
1. Ti 1€ nang bac luong trude thoi han

Ti1¢ CCVC va NLD duoc xét nang bac luong trudce thoi han do 1ap thanh tich
xuét sac trong thyc hién nhiém vy trong mot nam khong qua 10% tong s6 CCVC va
NLD trong danh sach tra luong ctia timg co quan, don vi (khéng bao gdm céc trudng
hop duoc nang bac luong trude thoi han dé giai quyét ché do nghi huu).

Danh sach tra luong cua co quan, don vi dugc xac dinh theo quyét dinh
giao bién ché cong chirc hodc phé duyét s6 luong nguoi lam viée sb luong ngudi
lam vi¢c cua cap co tham quyén d6i v6i nam xét nang bac luong trudce thoi han
(khong tinh s6 chi tiéu Hop dong lao dong ap dung tién lrong theo thoa thuén phu
hop v61 quy dinh cua phap luat lao dong theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay
30 thang 12 ndm 2022 ctia Thu tuéng Chinh phil vé hop ddng ddi véi mot sb loai
cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi sy nghi€p cong 1ap).

2. Céch tinh s nguoi thudce ti 1€ duoc nang bac luong trude thot han

a) Cu 10 nguoi trong danh séach trd lvong cua co quan, don vi dugc xac
dinh 01 chi tiéu nang bac luong trudc thoi han do 14p thanh tich xuat sic trong
thuc hién nhiém vu (khong tinh s6 du ra dudi 10 nguoi sau khi 14y tong s6 nguoi
trong danh sach tra luong cta co quan, don vi chia cho 10).

Vidu:

Trong nam 2025, Truong THPT A dwoc giao 94 chi tiéu so lwong ngueoi lam
viée. Tai thoi diém xét ndang bac lwong truoc thoi han nam 2025, Truong THPT A
dang c6 89 vién chirc va nguoi lao déng huéng lwong trong chi tiéu sé lwong
ngueoi lam viéc va 04 hop dong lao déng khdc theo Nghi dinh sé 111/2022/ND-
CP dp dung tién lwong theo bang lwong ciia cong chire, vién chire thi tong sé vién
chire, nguoi lao dong trong danh sach tra lwong dwoc xdc dinh la 93 nguoi. Khi
do, Truong THPT A dwoc xac dinh 09 chi tiéu ndang bdc lwong trudc thoi han nam
2025 va s6 dw ra dwéi 10 nguoi bang 3.

b) Sau khi xac dinh chi ti€u xét nang bac luong trude thoi han quy dinh tai
diém a khoan 2 Diéu 6 Quy ché nay, cin ctt vao tong sd du ra dudi 10 ngudi o tat ca
cac don vi, S6 GDDT sé€ xem xét, giao thém chi ti€u nang bac luong trude thoi han
cho cac don vi (trong d6 uu tién nhitng don vi vira hoan thanh tét nhiém vy cong tac
vira c6 s6 du ra dudi 10 nguoi 16n hon) sao cho tong chi tiéu giao thém nay va chi
tiéu theo quy dinh (10 nguoi xdc dinh 01 chi tiéu) khong vuot qua 10% tong s6 ngudi
trong danh sach tra lvong ctia co quan S6 GDDT va céc don vi su nghi€p cong 1ap
truc thuoc S6 GDDT.

¢) Béi voi don vi sy nghiép cong 1ap tu chtt mot phan
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- Ti 1& vién chtrc va ngudi lao dong tir ngudn kinh phi tu chi duoc xét ning
bac lwong trudc thoi han do 14p thanh tich xudt sic trong mot nam khong qua 10%
tong sd vién chirc va ngudi lao dong trong danh sach tra lvong tir ngudn kinh phi
tu chu cua don vi.

Danh sach tra luong tir nguén kinh phi ty cha ctia don vi duoc xac dinh 1a
s6 lwong vién chirc va ngudi lao dong dang 1am viéc tai don vi nhung khong vuot
qua s6 luong vién chirc va ngudi lao dong thudc ngudn tu cha duge xac dinh theo
Dé 4an vi tri viée 1am dugc cip co thim quyén phé duyét.

- Sau khi xac dinh ti 1€ 10% vién chuc va nguoi lao dong dugc nang bac
lwong trude thoi han (bao gém chi tiéu tir sé lwong ngudi lam viée do ngén sach
Nha nude giao va tir ngudn kinh phi tu chir), néu tong sé du ra dudi 10 ngudi 16n
hon bang 10 thi don vi dugc tinh thém 01 chi tiéu nang bac lwong trude thoi han.
Truong hop don vi da s dung chi ti€u tinh thém nay thi S6 GDDT khong sir dung
s6 du ra dudi 10 nguoi cua don vi khi tinh tong s chi tiéu giao thém theo quy
dinh tai diém b khoan 2 Diéu 6 Quy ché nay.

Vidu:

Truong THPT B la don vi sy nghi¢p cong ldp tw chu mot phan, dwoc cdp
co tham quyén giao 58 chi tiéu 6 leong ngwoi lam viée; Pé dn vi tri viéc lam
dwoc cdp 6 tham quyén phé duyét cia Trieong THPT B xdc dinh tong sé hrong
ngueoi lam viée la 94 nguoi; trong dé c6 58 nguwoi tir nguén ngan sach nha nuée
giao va 36 nguoi thuéc nguon kinh phi tw chi.

Danh sach tra lwong cua Truong THPT B la 85 nguoi, trong do 57 nguoi
thuoc nguon ngan sach nha nuwoc giao va 28 nguoi thuoc nguon kinh phi tw chu.

Ti lé nang bac lwong truoc thoi han cua Truwong THPT B dwoc xac dinh
nhuw sau:

+ 57 nguoi trong chi tiéu nguon ngdn sach giao: don vi dwoc xét ndng bdc
lwong trudc thoi han 05 chi tiéu,

+ 28 nguoi trong chi tiéu thudc nguon tw chii: don vi dwoc xét ndng bdc
lwong trudc thoi han 02 chi tiéu,

+ So dw ra dwoi 10 ngu’m cua Tru’o‘ng THPT B la 15 (57 nguoi trong chi
tiéu nguon ngdn sach giao xdc dinh du 7 va 28 nguoi trong chi tiéu thugc nguon
tir chii xdc dinh die 8), Truong THPT B c6 thé quyét dinh bé sung thém 01 chi tiéu
dé xét ndng bdc lwong trude thoi han cho vién chire, nguoi lao dong. Nhu vy,
tong s chi tiéu dwoc xét ndng bdac lwong truwde thoi han cia Truong THPT B la
08 chi tiéu; trong d6 07 chi tiéu theo quy dinh (gom 05 chi tiéu tir nguon ngan
sdach giao va 02 chi tiéu tir nguon tw chii) va 01 chi tiéu giao thém.

Piéu 7. To chirc xét nang bac lwong truéc théi han

1. Binh ky vao Quy IV hang nim (tir ngay 26 thang 11 dén ngay 01 thang
12), cac don vi théng bao cong khai dén toan thé CCVC va NLD vé viéc xét nang
bac luong trudce thoi han do 1ap thanh tich Xuét sdc trong thuc hién nhiém vu, dé)ng
thoi yéu cau CCVC va NLD ndp ho so dé nghi nang bac lwong trude thoi han.
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2. Cac don vi to chirc tiép nhan hd so dé nghi ning bac luong trude thoi
han cua vién chuc, nguoi lao dong; tong hop, ra soat, cong b danh sach cac
truong hop giri ho so dé nghi nang bac luong trudce thoi han truée ngay 05 thang
12 hing niam.

3. Thu truéng cac don vi thanh 1ap Hoi dong xét nang bac luong trude thoi
han; t6 chuc hop xét; cong khai tai don vi danh sach vién chirc, nguoi lao dong
duoc Hoi déng dé nghi nang bac luong trudce thoi han theo thir ty vu tién tir cao
xubng thip. Hoan thanh trwéc ngay 10 thang 12 hang nim. Thanh phan Hoi
déng gom:

- Lanh dao don vi;
- Bai di¢n cap uy cung cap;

- Céc t6 truong, to pho to chuyén mon, t6 vin phong, té quan 1y hoc sinh,
truéng phong, pho trudng phong;

- Lanh dao bd phan, c4 nhan duogc giao nhiém vu theo doi cong tac tién
luong, thi dua, khen thuéng ctia don vi;

- Thu ky 1a thanh vién cua Hoi déng duoc cu ra.

4. Thi trudng cac don vi bao cao vé S& GDDT danh sach CCVC va NLD
dugc dé nghi nang bac luong trude thoi han trong chi tiéu theo thir ty wu tién tir
cao xuéng thap va chi tiéu dé nghi giao thém kém theo hd so quy dinh tai Diéu 8
Quy ché nay. Hoan thanh truéc ngay 15 thang 12 hing nim. (Qua thoi han
trén, don vi nao khong giri danh sach va hd so du diéu kién, tiéu chuan ning bac
lwong trude thoi han xem nhu khong dé nghi nang bac luong trudc thoi han)

Riéng co quan S& GDDT thyc hién cac ndi dung trén ngay sau khi c6 két
qua danh gia va x€p loai chat luong cong chirc hang nam.

5. S6 GDPT tong hop, tham dinh ho so, thanh 1ap Hoi dong x€t nang bac
lwong trude thoi han va to chice hop xét, thanh phan Hoi dong gom:

- Lanh dao S6 GDDT;
- Pai dién Pang uy S6 GDDT;
- Lanh dao phong phu trach cong viéc nang bac luong trude thoi han.

6. S& GDDT thong bao danh saich CCVC va NLD dugc nang bac luong
trudc thot han.

7. Trong vong 10 ngay lam viéc ké tir khi c6 Thong bao cua S6 GDPT,
Giam ddc S¢ va thi trudng cac don vi to chirc cong khai danh sach ca nhan duoc
nang bac luong trude thoi han tai don vi; ban hanh quyét dinh nang bac luong
trudc thoi han ddi vai CCVC hoic diéu chinh phu luc hop dong ddi véi nguoi lao
dong (néu c6) theo tham quyén (thoi diém ban hanh quyét dinh phai dam bao cac
truong hop duoc nang bac lwong trudc thoi han khong vi pham ky luat trong sudt
thoi gian gilr bac luong lién trude bac lwong dugc nang bac luong trude thot han);
ban giao quyét dinh, phu luc hop d6ng cho cac ca nhan, bo phan lién quan; to chirc
lwru trit, cAp nhat ban gidy quyét dinh vao hd so CCVC va NLD, cap nhét ban dién
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tir thong tin vé luong va phu cap cua vién chuc trén h¢ thong Phan mém quan ly
ho so can bd, cong chure, vién chure va cac co sd dir li¢u khac theo quy dinh.

Pi¢u 8. H6 so dé nghi nang bic hrong trudc thoi han
Hb so dé nghi ning bac luong trudc thoi han cua don vi gdm:

- Van ban dé nghi nang béc luong trudce thot han cua don vi; trong d6 néu
rd chi tiéu bién ché hoic sé luong ngu’oq lam viéc duoc giao, so nguodi cd mat
trong danh sach tra luong ctia don vi, s6 ngudi du tiéu chuan, sé nguoi duoc xét
nang bac luong trude thdi han theo chi tidu quy dinh va chi tiéu giao thém (néu
c0);

- Bién ban hop Hoi1 déng x€t nang bac lvong trudce thoi han cia don vi;

- Danh sach CCVC Vél’ NLD’du’qc dé nghi nang bac luong trudc thoi han
theo thur ty vu tién tir cao xudng thap (Phu luc dinh kem);

- Danh séach tra luong cua don vi tinh dén thang 12 clia nim xét nang bac
lvong trude thot han;

- Ho so ¢4 nhan ctia mdi CCVC va NLD duoc dé nghi nang bac luong trudc
thoi han gdm: ban sao quyét dinh xép luong (déi v6i CCVC) hoic hop dong lao
dong va phu luc (601 voi NLD) trong 06 nam gan nhét, ban sao cac vin ban cong
nhén thanh tich xudt sac duoc st dung dé dé nghi xét nang bac luong trudc thoi
han (bao gom thanh tich danh hi¢u LDTT); cac ban sao phai dugc ching thyc theo
quy dinh. Hd so duoc sip xép theo thtr tu trong danh sach dugce dé nghi nang bac
luong trude thoi han.



10

Chuong II
NANG BAC LUONG TRUGC THOI HAN POI VOI CAN BOQ, CONG
CHUGC, VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG PA CO THONG BAO
NGHI HUU

Pi¢u 9. Piéu kién, tiéu chuin

1. CCVC va NLb da c6 thong bao nghi huu theo quy dinh cua Nha nudc;
2. Pam bao diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu 3 Quy ché nay;

3. Chua xép bac lwong cudi cung trong ngach, chirc danh;

4. Ké tir ngay co thong bao nghi huu dén trudc ngay nghi huu con thiéu tir
12 thang tro xudng dé nang bac lwong thuong xuyén theo quy dinh hién hanh.

Piéu 10. Ché dp dwoe hwéng

QCVC va NLD dat du cac diéu kién, tiéu chuan tai Diéu 9 Quy ché nay, tai
tho1 diém c6 thong bao nghi huu dugce nang mot bac luong trude thoi han 12 thang
so va1 thot gian quy dinh.

Trudng hop CCVC va NLP vira thudce ddi twong xét nang bac luong trude
tho1 han do 1ap thanh tich Xudt sic trong thuc hién nhiém vy, vira thudc doi tuong
dugc xét nang bac luong trude thoi han khi c6 thong bao nghi huu, thi CCVC va
NLD dugc chon mot trong hai ché do nang bac luong trude thoi han néu trén.

Piéu 11. Quy trinh, thi tuc, hd so dé nghi

Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay co thong bao nghi huu d6i voi
vién chure, ngudi lao dong, thu truong don vi to chire ra soat, xem xét vé diéu kién,
tiéu chuan nang bac luong trudc thdi han ddi voi vién chire va nguoi lao dong.
Truong hop dap tGng diéu kién, tiéu chuan, tha trudng don vi 1ap hd so dé nghi
Giam dbc Sé theo tham quyén phé duyét hodc quyét dinh nang bac luong trudce
thoi han d6i vai vién chire va ngudi lao dong, gom:

1. Vin ban dé nghi nang bac luong trudc thoi han dé giai quyét nghi huu

d6i voi CCVC va NLD cua don vi, trong d6 bao cao cac diéu kién, tiéu chuan cua
CCVC va NLD theo quy dinh tai Diéu 9 Quy ché nay;

2. Thong bao nghi huu clia co quan ¢6 thim quyeén;

3. Ban sao quyét dinh xép luong hién hudng ciia CCVC hoic hop dong lao
dong cua NLD;
4. Minh chimg vé két qua danh gia, xép loai CCVC va NLD.

_ Saukhi co két qua phé duyét cua Giam déc So, thu trudng don vi theo thﬁm
quyén ban hanh quyét dinh (461 véi CCVC) hodc di€u chinh phu luc hgp dong
(do1 voi NLD); thuce hién viéc cong khai, ban giao, luu t1:ﬁ:, cap nhat 1}6 so, dir liéu
vién chtrc, nguoi lao dong theo quy dinh tai khoan 7 Bi€u 7 Quy ché nay.
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‘ Chwong III
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 12. T6 chirc thye hién
1. Thu trudng cac don vi truc thudc
- Pho bién cong khai Quy ché nay trong don vi;

- Thanh 1ap Hoi déng tai don vi; to chirc thim dinh, hop xét, lua chon cac
truong hop duoc dé nghi nang bac lvong trudce thoi han do 1ap thanh tich xuat sac
theo Quy ché nay tai don vi;

- Téng hop, giri hd so dé nghi S& GDDT xem xét, phé duyét hoic quyét
dinh nang bac luong trudce thoi han ddi v4i d6i véi cac ca nhan tai don vi do 1ap
thanh tich xuét sic trong thyc hién nhiém vu. Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac,
day du, thdng nhat cta ho so;

- Cong khai tai don vi danh sach cac ca nhan du diéu kién xem xét nang bac
lvong trudce thot han, danh sach cac ca nhan dugc don vi dé nghi nang bac luong
trude thoi han, danh sach cdc ca nhan dugc Giam dbe So quyét dinh nang bac
lvong trude thot han;

- Bao cao S& GDDT (bang van ban) tinh hinh, cic vudng mac va dé xuat
(néu co) trong viéc thuc hién ché dd nang bac luong trudce thoi han doi1 véi vién
chtrc, nguodi lao dong.

2. Phong T6 chuc can bo

- Tham muu van ban huong dan thue hién cong tac nang bac luong trudce
thoi han. T chic huéng dan giai quyét cac kho khian, bat cip (néu cd) vé cong
tac nang bac luong trude thoi han.

- Cong bd Quy ché nay tai co quan S&. Thong bao, yéu cau cong chirc tai
co quan S¢ ndp hod so, minh ching, quyét dinh nang bac luong luong gan nhat dé
phuc vu cong tac nang bac luong trude thoi han.

- Téng hop, tham dinh ho so dé nghi tr cac don vi truc thudc, hd so cla
cong chirc co quan Sé.

- Tham muu Giam dbc S& thanh 14p Hoi dong tai S, to chie dé Hoi dong
hop xét, tham dinh, lya chon, trinh Gidm d6c S& ban hanh quyét dinh nang bac
luong trudce thoi han do 1ap thanh tich xuat sac theo Quy ché nay.

- Cong bd danh sach cac ca nhan duoc Giam dbc S¢ quyét dinh nang béc
luong trude thoi han; gui quyet dinh nang béc luong trude thoi han do 1ap thanh
tich xuat sic vé cac don vi truc thudc; ban giao quyét dinh cho cong chirc thudc
co quan So.

3.CCVCvaNLDb

K& khai trung thuc cac thanh tich ca nhan, nop day du, ding yéu cau, dung
thoi han ho so d€ nghi nang bac luong trude thoi han theo quy dinh cta don vi dé
thuc hién cac quy dinh tai Quy ché nay./.



Phu luc

MAU DANH SACH PE NGHI NANG BAC LUONG TRUGC THOI HAN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé

SO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG/TRUNG TAM

DANH SACH PE NGHI NANG BAC LUONG TRUGC THOI HAN

/OD-SGDDPT ngay thdang 11 nam 2025 cia Gidm doc S¢ Gido duc va Pao tao)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phdc

DO LAP THANH TiCH XUAT SAC TRONG THUC HIEN NHIEM VU NAM ......

- Chi tiéu bién ché, sb lugng ngudi lam viée duge giao ndm
- S6 ngudi trong danh sach tra luong (theo hé sd) tai thoi diém xét nang bac luong trude thoi han: ... nguoi.

- SO nguoi dua tiéu chuan, diéu kién dugc dua ra dé xem xét: .... nguoi.

- S6 ngudi dugc xét nang bac luong trude thoi han: ... nguoi.

chi tiéu.

- S6 ngudi dé nghi tir chi tiéu giao thém dugc S& GDDT giao b sung tir s6 du ra dudi 10 cta toan nganh: ... nguoi

TT

Nam sinh

Bic, hé sb luong trude khi ning bac

Bic, hé sb lwong dé nghi

Ho va tén

Nam

Bac
Hé s luong

Mi sb ngach/chirc
danh nghé nghiép
Chénh léch bao luu

Thoi gian
tinh nang
luvong lan

Ssau

Bac
Hé s luong

Chénh 1éch bao luu

Thoi gian
tinh nang

bac 1an
Sau

Sé thang dugc nang trude

Thanh tich dat dwoc

Ghi
chu

Danh sach vién chirc, ngwdi lao dong trong chi tiéu

cua don vi

Danh sich vién chirc, ngwdi lao ddng dé nghi tir chi tiéu giao thém dwgc S6 GDPT giao bo sung tir s6 du ra dwéi 10 ciia toan nganh

Danh sach nay co ... nguoi./.
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