
HƯỚNG DẪN 

 LẤY MÃ ĐỊNH DANH TỔ CHỨC VÀ CẬP NHẬT THÔNG TIN MÃ ĐỊNH 

DANH TỔ CHỨC (THEO NĐ69) TRÊN CSDL 

 

1. Hướng dẫn lấy mã định danh tổ chức (theo NĐ69) 

 Mô tả: Hiệu trưởng hoặc người đại diện pháp luật của nhà trường thực hiện lấy 

mã định danh trường trên ứng dụng VNeID.  

 Các bước thực hiện: 

 Bước 1: Hiệu trưởng đăng nhập vào tài khoản VneID đã được định danh điện tử 

mức 2. 

 Bước 2: Tại giao diện màn hình chính để đổi tài khoản kích chọn đăng ký “Định 

danh tổ chức” và chọn “Đăng ký định danh tổ chức”. 

               

 



 Bước 3: Xác thực passcode hoặc xác thực bằng vân tay/khuôn mặt. 

 

 Bước 4: Tại màn hình định danh tổ chức kích nút [Đăng ký định danh tổ chức] và 

chọn người kê khai.  

 

 Bước 5: Cập nhật thông tin đăng ký định danh tổ chức.  

 - TH1: Nếu đơn vị trường đã có mã số thuế thì chọn loại tổ chức: Có mã số thuế 

(không đăng ký kinh doanh) và nhập thông tin tên tổ chức (Tiếng Việt).  



 

 - TH2: Nếu đơn vị trường không có mã số thuế thì chọn loại tổ chức: Không có 

đăng ký doanh nghiệp, mã số thuế, hợp tác xã khi đó hệ thống sẽ tạo ra một dãy số tự 

nhiên duy nhất làm mã định danh cho tổ chức. 

 

 Bước 6: Tích ô vuông “Tôi xác nhận các thông tin trên là đúng và muốn tạo tài 

khoản định danh cho cơ quan, tổ chức” và kích nút [Gửi yêu cầu]. 



 

 Bước 7: Xác thực passcode hoặc xác thực bằng vân tay/khuôn mặt. 

 

 Bước 8: Tạo yêu cầu đăng ký thành công, xem lại yêu cầu. 



 

2. Cập nhật thông tin mã định danh tổ chức (theo NĐ69) 

Mô tả: Tại chức năng này nhà trường thực hiện cập nhật thông tin mã định danh 

của trường. 

Các bước thực hiện: 

Bước 1: Tại phần mềm [Quản lý giáo dục …] kích chọn mục 1. Trường học/1.1 

Hồ sơ trường. 

Bước 2: Tại tab I. Thông tin chung, nhập thông tin số định danh trường. 

Bước 3: Kích nút [Cập nhật] để lưu dữ liệu. 

 

Ghi chú: 



- Mã định danh tổ chức (theo NĐ69): Do hệ thống định danh điện tử quốc gia cấp khi 

Hiệu trưởng đăng ký tài khoản định danh điện tử cho trường trên ứng dụng VNeID. Nhà 

trường nhập đúng dãy số được cấp, chỉ gồm các chữ số từ 0-9. 

 


