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SO GIAO DUC VA PAO TAO Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1940 /TB-SGDDT Pa Ning, ngay 05 thang 5 nam 2025
THONG BAO

Két qua kiém tra cong tac vin thu hru trir nim 2025

Thyc hién Quyét dinh s6 1242/QD-SGDDT ngay 06/11/2025 cta S¢ Gido
duc va Pao tao (GDDT) ve viéc thanh 1ap Poan kiém tra cong tac van tl}u:, luu triv
va cai cach hanh chinh nam 2025; can clr cac bién ban va bao cao két qua cua
doan kiém tra, S& GDDT thong bao két qua kiém tra cong tac van thu, luu trir
nam 2025 tai 08 don vi, truong hoc dugc ki€ém tra cu thé nhu sau:

1. Danh gia chung

a) Uu diém:

- Ban hanh day du cac van ban vé quy dinh cong tac van thu, luu trir gom:
bang thoi han bdo quan tai liéu; danh muc thanh phén tai li€u; danh muc thanh
phén tai liéu cta hd so bao quan vinh vién; danh muc hd so chinh thire ; ké hoach
cong tac VTLT; ké hoach thu thap ho so, tai liéu. Thuc hién dy da cac bao cao
theo quy dinh;

- Quan Iy van ban di, dén: da xuét day du cac loai so di, dén va cap nhat
day du thong tin theo quy dinh, c6 theo ddi chuyén giao van ban di, dén; van ban
dén duogc ti€p nhan kip thoi;

- Thuc hién cac bao cao thong ké co sé day du;

- Vién chtrc di thyc hién 1ap ho so cong viéc.

b) Han ché:

Qua kiém tra, cong tac van thu, luu trir tai mot s6 don vi van con han ché
nhu sau:

- Mt s6 vin ban di chua dung thé thirc va ki thuat trinh bay;

- M6t s6 hd so cong viée duoc 1ap chua ddy du thanh phan tai liéu, ghi tiéu
dé hd so chua ding quy dinh;

- Mot s6 don vi chua thu thap day du tai liéu dén han ndp luu vao Luu trit
co quan, chinh Iy h¢ théng hoéa tai li¢u thu thap (bié€n ban, muc luc hd S0).

- Mot s6 don vi chua chuan hoa cay thu muyc, 1ap hd so dién tir

- Mot s6 don vi chua b6 tri kho luu trit.



2. Két qua
TT PON VI ;‘I)g\(; XEP LOAI
1 | Truong THP Hoang Hoa Tham 94 Xuat sic
2 | Truong THPT Phan Chau Trinh 91.36 Xuat sac
3 | Truong THPT Nguyén Thuong Hién 90.36 Xuat sac
4 | Trung tim GDTX S 2 90 Xuit sic
5 | Truong THPT Cam Lé 86.2 Tét
6 | Trudong THPT Thanh Khé 85.5 Tbt
7 | Truong THPT Hoa Vang 82.5 Tét
8 | Truong THP Tran Phu 82 Tét

3. Phuwong huéng, nhiém vu trong tim trong nam 2026

a) Cac don vi, truong hoc thuong xuyén quan tdm chi dao, huéng dan, don
doc, kiém tra viéc thuc hién cong tac van thu, luu trit tai don vi; ban hanh K¢
hoach cong tac van thu, luu trtt nam 2026 sat voi thuce t€ , nhi€ém vu dé ra.

b) Ban hanh danh myc ho so hang nam trong quy I, Danh muc ho so, ky
hiéu tirng ho so 14y ky hiéu ho so theo tiéu dé 10n, (ky hiéu gém sd, chit, dung ddu
cham, vi dy: 01.VP.., 01.CM) h6 gidy va dién tir cing mot Danh muc hd so, s6 ky
hi¢u lién tuc, nhiing hd so nao khong du diéu kién lap ho so dién ti nén lap ho so
gidy.

¢) Tiéu dé ho so can viét ngin gon, rd rang nhung phai khai quat duoc ndi
dung ctia cic van ban, tai liéu s& hinh thanh trong qua trinh theo ddi, giai quyét
cong viée (theo phu luc XIII, Théng tw s6 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 ciia
Bo Noivu).

d) Xac dinh thoi han bao quan tai liéu theo Thong tu s 08/2025/TT-BNV
ngay 06/6/2025 ctia B§ Noi vu Quy dinh thoi han bao quan ho so, tai liéu thude
linh vuc ndi vu clia co quan, to chtrc; Thong tu sd 74/2025/TT-BTC ngay
04/7/2025 ctia BO Tai chinh Quy dinh thdi han luu trit ho so, tai liéu nganh tai
chinh; Théng tu s6 08/2025/TT-BGD-PT ngay 12/5/2025 cua B6 GDPT Quy
dinh thoi han bao quan tai liéu chuyén mon nghiép vu cua Nganh gido duc va dao
tao.
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d) Tang cuong kiém tra vé thé thirc va k¥ thuat trinh bay van ban di, thuc
hién ding quy dinh v¢€ lién thong van ban va tach 2 h¢ thong s6 Cong van di riéng,
Quyeét dinh di riéng theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/ND-CP.

e) Tiép tuc thu thap day du tai liéu dén han nop luu vao Luu trir co quan;
chinh Iy hé thong hoa tai liéu thu thap (cd bién ban, muc luc ho so).

g) Ban hanh Danh muc hd so diéu chinh, bd sung cua nam 2025 (sau day
goi la danh muc ho so chinh thire) trong quy 1/2026 va viée tiép nhén vao luu trir
doi voi ho so giay dugce thuc hién ngay sau khi két thuc nam lam vié€c; thuong
hoan thanh trong quy 11/2026.

h) Pay manh trién khai img dung cong ngh¢ thong tin trong cdng tac van
thu, luu trit caa don vi, chuan hoa thu muc ho so dién tir. Ra soat va yéu cu cac
bd phan co lién quan khic phuc nhimg han ché néu trén,

S6 GDDT thong béo dé cac don vi, truong hoc biét va trién khai thuc hién
nghiém tic./.

Noi nhgn: KT.GIAM POC
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Tri‘ln Nguyén Minh Thanh
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