UBND THANH PHO PA NANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 1704  /HD-SGDDT Pa Nang, ngay 01 thang 8 nam 2026
HUONG DAN

Vé viéc td chirc thue hién cong tac diéu dong, thuyén chuyén nha gido
tai cac co s giao duc cong lap trén dia ban thanh pho DPa Nang

Can ctr Luat Nha gido sb 73/2025/QH15;

Can cit Nghi dinh sb 93/2026/ND-CP ngay 31 thang 03 ndm 2026 cua
Chinh phi1 quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu ctia Luat Nha giao;

Can cr Quyét dinh s6 2532/QD-UBND ngay 09 thang 6 nim 2026 cua Chu
tich UBND thanh phd Pa Ning vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh ndi bd moi
ban hanh linh vuc ché d¢, chinh sach d6i véi nha gido thudc pham vi, chirc ning
quan 1y cua S& Gido duc va Pao tao;

Can ctr Quyét dinh s6 115/2026/QD-UBND ngay 21 thang 7 nam 2026 cua
UBND thanh ph6 Pa Ning ban hanh Quy ché diéu dong va thuyén chuyén nha
gido trong cac co s¢ giao duc cong lap trén dia ban thanh pho;

Pé théng nhat viéc t6 chtrc thuc hién cong tac diéu dong, thuyén chuyén
nha glao hang nam, S Gido duc va Pao tao (GDDT) huong dan céac dia phuong,
don vi t6 chtrc thyc hién cong tac diéu dong, thuyen chuyen nha gido tai cac co
so gido duc cong lap trén dia ban thanh phd Pa Nang, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Bdo dam viéc st dung hi¢u qua doi ngli nha gido, dap trng yéu cau thuc
hién chuong trinh giao duc, nhiém vu nam hoc va phu hop véi vi tri viée lam cua
tung co sé gido duc cong lap.

2. Khic phuc tinh trang thira, thiéu nha g1d0 cuc bo gitra cac co sé gido duc
cong 1ap; vu tién diéu dong dé bao dam du sb lwong nha gido toi thiéu theo quy
dinh trudc khi xem xét cac giai phap khac vé bé tri, sir dung doi ngii. Biao dam
quyén hoc tap cua hoc sinh va duy tri 6n dinh hoat dong gido duc tai cac co sO
gido duc cong lap.

3. Viéc to chirc didu dong, thuyén chuyén nha gido phai bao dam cong khai,
dan chii, khach quan, minh bach, binh dang, ding quy trinh, ding ddi tuong, ding
tham quyén; bao dam quyén, loi ich hop phap cua nha gido va khong lam anh
huong dén chit luvong gido duc cla cac co sd gido duc cong 1ap.

4. Viéc ra soat, xac dinh nhu cau diéu dong nha gido phai can ctr s6 licu
thuc té, bao dam trung thuc, khach quan, chinh xac va dang quy dinh; khong dé
xdy ra tinh trang bao cdo sai 1¢ch sb liéu, gilr lai vi tri viéc lam, nhu ciu tuyén
dung hodc nhu cau tiép nhin nhdm cho giai quyét thuyén chuyén hodc vi muc
dich khéac trai quy dinh.
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5. Nang cao trach nhlem cua nguo1 ding dau co SO glao duc cong lap trong
viée ra soat, xac dinh nhu cau diéu dong; bao cio cap co tham quyén to chirc thuc
hién diéu dong, thuyén chuyén nha gido; quan 1y, luu trit hd so va chiu trach nhiém
vé tinh chinh x4c, trung thyuc cia s6 liéu, ho so theo quy dinh.

II. NGUYEN TAC

1. Viéc diéu dong nha gido dugc thuc hién theo Quy ché diéu dong, thuyén
chuyén nha giao ban hanh kém theo Quyét dinh sd 115/2026/QD-UBND ciia
UBND thanh phé va cac quy dinh cua phap luat ¢6 lién quan; bao dam phu hop
v6i vi tri viéc 1am, co cu moén hoc, cap hoc, dinh murc sd luong ngudi 1am viéc,
tinh hinh d6i ngii va nhu cau thyc té cta timg co s gido duc cong lap.

2. Nguoi ding du co so giao duc cong lap xac dinh nhu cau diéu dong tai
thot dlem xay dung ké hoach hiang niam trén co s& s6 16p, nhom 16p, quy mo hoc
sinh, s lugng nha gido hién ¢ theo ting vi tri viéc 1am, dinh mirc s6 luong ngu0’1
lam viéc duoc giao, cac truong hop dugce giam dinh mirc tiét/gio day, quy d6i
tiét/gio day theo quy dinh Va cac truong hop bién dong nhan sy di c6 quyét dinh
clia co quan c6 tham quyén (nghi huu, thoi viée, nghi thai san, biét phai, tuyén
dung, tiép nhan, diéu dong hoic cic trudng hop khac 1am thay doi sb luong nha
g140).

3. Bao dam sy can doi doi ngil giita cac co sé gido duc cong 1ap; vu tién bd
tri nha giao d6i voi cac co s gido duc cong lap con thiéu nha gido theo dinh mirc
hodc thudc dia ban can tang cuong.

4. Viéc diéu dong nha gido dugc vu tién thuc hién trude khi xem xét giai
quyét nhu cau thuyén chuyén d6i véi cac vi tri con thiéu nha gido. Chi xem xét
tiép nhan nha gido theo dién thuyén chuyén sau khi da hoan thanh viéc b6 tri, diéu
dong nha gido theo ké hoach va xac dinh dung nhu cau st dung cla co sd gido
duc cong 1ap.

5. Nha gido dugc diéu dong hoic thuyén chuyén phai dap tng yéu cau cua
vi tri viéc lam, chuyén moén dao tao va diéu kién, ti€éu chuan theo quy dinh cua
phap luat va Quy ché diéu dong, thuyén chuyén nha gido cuia UBND thanh pho.

6. Vi¢c xem x¢&t cac trudong hop thudc dién uu tién, cac truong hop dac bict
khac dugc thuc hién theo diing quy dinh cua Quy ché diéu dong va thuyén chuyén
nha giao ban hanh kém theo Quyét dinh s6 115/2026/QD-UBND.

7. Nguoi dimg dau co so gido duc cong 1ap chiu trach nhiém trude co quan
quan 1}'1 truc tiép va trude phap luat vé tinh day du, chinh xac, trung thuc cta sd
liéu, hd so va nhu cau diéu dong, tiép nhan nha giao do don vi bdo cdo; co trach
nhiém giai trinh khi c6 yéu cau ctia co quan c6 thim quyeén.

8. HO so, bién ban hop Ho1 dong xét diéu dong, tai liéu cong khai, ho so
giai trinh va céc tai liéu lién quan dén cong tac diéu dong, thuyén chuyén nha giao
phai duoc 1ap, quan 1y va luu trit theo quy dinh ctia phéap lut dé phuc vu cong tac
kiém tra, gidm sat va giai quyét khiéu nai, t6 cdo.



I11. PIEU PONG NHA GIAO
1. Poi twong, didu kién, thoi diém, thoi han diéu dong nha gijo

Thuce hién theo khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 DPiéu 6 Quyét dinh sd
115/2026/QDB-UBND va cac quy dinh phép luat khac c6 lién quan.

2. Thim quyén diéu dong nha giso

a) Chu tich UBND cép xa thuc hién tham quyén diéu dong ddi véi nha gido,
nha gido gitr chirc vu cdn bd quan ly co sé giao duc tir co s¢ gido duc cong lap
nay dén co s& gido duc cong 1ap khac thudc thAm quyén quan 1y; tir co sd gido
duc cong 1ap dén co quan quan 1y gido duc cdp xa thudc tham quyén quan 1y.

b) Giam d6c So GDDT thuc hién tham quyén diéu dong dbi véi nha gido,
nha giéo gilr chirc vu can bo quan ly co so gido duc tl‘I co sO gido duc cong 1ap
nay dén co so giao duc cong 1ap khac thudce tham quyén quan ly; tir co 5O gido
duc cong 1ap nay dén co SO gido duc cong lap khac thudc tham quyén quan 1y cta
02 don vi hanh chinh cdp xi khac nhau; tir co s gido duc cong 1ap trén dia ban
thanh phd dén co quan quan Iy gido duc cap thanh phd.

3. Hoi dong xét diéu dong nha gido
a) Nhiém vu ctia Hoi dong xét diéu dong cap truong

a.1) Ra soat toan dién tinh hinh doi ngti nha gido cua co sé gido duc cong
1ap trén co s& sd 16p/nhom tré, quy mé hoc sinh thyc té ctia nam hoc ké tiép, s6
luong nguoi 1am viée (bién ché vién chirc dugc giao), dinh mire s lwong nha gido
theo quy dinh hién hanh, so luong nha gido hién co theo tung vi tri vi¢c lam, cac
ché d6 dugc giam dinh murc tiét/gid day, bién dong nhan sy (nghi huu, thoi viée,
nghl thai san, biét phai, tuyén dung méi da c6 quyét dinh) va kha niang tu sap xép,
b tri doi ngil trong ndi bd co so gido duc;

a.2) Xac dinh nhu cau diéu dong, tiép nhan nha gido cua co sé gido duc
cong lap, cho y kién vé cac truong hop dic biét (néu co), tong hop va cong khai
danh sach nha gido dy kién duoc diéu dong (xép theo thir ty uu tién tir cao xudng
thap) tai co so gido duc cong lap theo quy dinh;

a.3) Tiép nhan, xem xét cac don kién nghi, khiéu nai (néu co) lién quan dén
danh sach nha gido du kién dugc di€u dong, tra 101 bang van ban theo tham quyén;

a.4) Tham muu ngudi dimg du co sd gido duc cong 1ap ban hanh vin ban
bao c4o nhu cau diéu dong, ti€p nhan nha giao va danh sach nha gido dy kién dugc
diéu dong (x€p theo thur tu vu tién tir cao xudng thap) ctua co s& gido duc cong 1ap
gui co quan quan 1y truc tiép theo quy dinh.

b) Nhiém vu cua Hoi déng xét diéu dong cép Xa

b.1) Ra soat toan dién tinh hinh déi ngii nha gido ctia dia phuong trén co s&
tong hop bdo cdo cua cac co so gido duc cong 1ap truc thudc vé s6 16p/nhom tre,
quy mo hoc sinh thuc té ciia ndm hoc ké tiép, s6 luong nguoi lam viéc (bi€n ché
vién chuc dugc giao), dinh mirc s6 lugng nha gido theo quy dinh hién hanh, s6
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luong nha gido hién c6 theo tung vi tri viéc lam, cac ché d6 duoc giam dinh muc
tiét/gid day, bién dong nhan sy (nghi huu, thoi viée, nghi thai san, biét phéi, tuyén
dung moi da c6 quyét dinh) va kha nang tu sap xép, bd tri doi ngii trong ndi bo
cua tung co s¢ gido duc cong 1ap truc thude;

b.2) Kiém tra, d6i chiéu nhu cau str dung nha gido theo timg cép hoc, mon
hoc ctia cac co sé gido duc cong 1ap truc thudc, tham dinh ho so, diéu kién, tiéu
chuan, dbi twong cta timg truong hop trong danh sach nha giao dy kién dugc diéu
dong cua cac co sd giao duc cong 1ap truc thudce, danh gia mic do can thiét, tinh
pht hop cua timg trudong hop diéu dong;

b.3) Théng nhit phuong an diéu dong nha gido gitta cac co sé gido duc
cong 1ap truc thude trén nguyén tic dan chi, khach quan, cong khai, minh bach;
xem xét cac trudng hop dic biét (néu co); tong hop va cong khai danh sach nha
gido dy kién dugc didu dong (xép theo thtr tu wu tién tir cao xudng thap) cua dia
phuong theo quy dinh;

b.4) Tiép nhan, xem xét, giai quyét cac kién nghi, khiéu nai (néu c6) lién
quan dén danh sach nha giao du kién dugc di€u dong, tra 161 bang van ban theo
tham quyén;

b.5) Tham muu Cha tich UBND cép x4 ban hanh quyét dinh diéu dong nha
gido theo tham quyén, kién nghi xtr Iy ddi v6i cac trudng hop ho so chua day du,
s6 liéu chua chinh xé4c hodc chua dap ung diéu kién theo quy dinh; dong thoi tong
hop céc truong hop thira, thiéu nha gido vuot qua kha ning diéu tiét cia dia
phuong;

b.6) Tham muu Chu tich UBND cép xa ban hanh vin ban bao cdo két qua
ra soat, phuong an diéu dong nha gido ciia dia phuong; nhu cau diéu dong, tiép
nhéan nha gido va danh sach nha gido du kién duogc diéu dong (xép theo tht ty vu
tién tir cao xudng thip) nhung chua thé bé tri, didu dong do vuot qua kha ning
diéu tiét ctia dia phuong giri S& GDDT theo quy dinh.

c) Hoi dong xét diéu dong cap thanh phd

c.1) Ra soat toan dién tinh hinh doi ngili nha gido cta toan thanh phd trén
co s& tong hop bao cdo cua cac dia phuong va cic co sd gido duc cong lap truc
thudc S&6 GDDT vé sb 16p/nhém tré, quy mo hoc sinh thuc té cia ndm hoc ké tiép,
s6 luong ngudi 1am viée (bién ché vién chuc dugc giao), dinh mire 86 luong nha
gido theo quy dinh hién hanh, ) lugng nha gido hi¢n c6 theo tung vi tri viéc lam,
cac ché d6 duoc giam dinh muc tiét/gic‘r day, bién dong nhﬁn su (nghi huu, thoi
V1ec ngh1 thai san, biét phai, tuyén dung méi di c6 quyét dinh) va kha ning tu
sap xép, bd tri doi ngii trong ndi bd cua timg dia phuong va timg co s gido duc
cong lap truc thudoc S6 GDDT;

c.2) Kiém tra, d6i chiéu nhu cdu sir dung nha gido theo ting cip hoc, mon
hoc cua céc co sé gido duc cong 1ap trén dia ban toan thanh phé, tham dinh ho so,
diéu kién, tiéu chuan, dbi tuong cua timg trudng hop trong danh sach nha gido du
kién duoc diéu dong cua cac dia phuong va cac co s& gido duc cong lap truc thude



5
S¢ GDDT, danh gia mac do can thiét, tinh phu hop cua timg truong hop diéu
dong;

c.3) Thong nhat phuong an diéu dong nha giao toan thanh phd trén nguyén
tdc dan chu, khach quan, cong khai, minh bach va trén co s& diéu phéi viéc diéu
dong ddi véi cac trudng hop vuot qua kha nang diéu tiét cia cac x4, phuong; xem
xét cac truong hop dic biét (néu co); tong hop va cong khai danh sach nha giao
du kién dugc diéu dong ciia thanh phd theo quy dinh;

c.4) Ti€p nhan, xem x¢&t, giai quyét cac kién nghi, khi€éu nai (n€u co6) lién
quan dén danh sach nha gido du kién dugc dieu dong, trd 161 bang van ban theo
tham quyén;

c.5) Tham muu Giam déc S&6 GDDT ban hanh quyét dinh diéu dong nha
gido theo tham quyén, kién nghi xtr Iy ddi véi cac trudng hop hod so chua day di,
s6 liéu chua chinh xéac hodc chua dap ung diéu kién theo quy dinh; dong thoi tong
hop tinh hinh thtra, thiéu nha gido trén dia ban thanh phd dé phuc vu cong tac
quan 1y, b tri va stir dung doi ngii;

¢.6) Tham muu Giam déc S6 GDDT ban hanh ké hoach diéu dong nha gido
dén cac dia phuong, co s gido duc cong lap co6 lién quan, dong thoi theo doi,
kiém tra va tong hop két qua thuc hién vi¢c di€u dong trén dia ban thanh pho.

d) Nguyén tic lam viéc ciia Hoi dong xét diéu dong nha gido

Hoi dong lam viéc theo ché do tap thé, quyét dinh theo da s6. Mdi thanh
vién hoi dong chiu trach nhi€ém vé ¥ kién va bi€u quyét ciia minh. Cudc hop cua
Ho1 dong phai dugc 1ap bién ban, luu trit ho so theo quy dinh cia phép luat.

4. Quy trinh t6 chirc thue hién diéu dong nha gido
a) To chire xét diéu dong nha gido tai co s gido duc cong lap

- Buéc 1: Ra soat, xac dinh nhu cau va thanh lap Hoi déng xét diéu dong
cap truong.

+ Hang nam, cin clr ké hoach diéu dong cia cap co tham quyén, ngudi
dung dau co so gido duc cong 1ap ban hanh quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét
diéu dong cap truong theo quy dinh.

+ Hoi dong xét diéu dong ra soat toan dién tinh hinh d6i ngii nha gido, cin
ctr vao sb 16p/nhom tré, quy md hoc sinh thuc té nim hoc ké tiép; s6 luong ngudi
lam viéc dugc giao; $6 luong nha giao hién c6 theo tung vi tri vi¢c lam; cac ché
d6 giam dinh muc tiét/gio day; bién dong nhan sy trong nim hoc ké tiép (nghi
huu, théi viéce, thai san, biét phai, tuyén dung méi da co quyét dinh) va kha ning
tu sap xép trong ndi bo dé xac dinh sé lugng nha gido phai diéu dong dén co so
gido duc cong 1ap khac va nhu cau tiép nhan nha gido theo ting vi tri viéc 1am,
mon hoc.

- Bué6c 2: Hop Hoi dong xét diéu dong cap trudong

+ Ho1 déng td chuc hop dé thAm dinh két qua ra soat; xac dinh ) luong
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nha giao thtra, thiéu theo tung vi tri viéc lam; xem xét cac truong hop thude dién
diéu dong, tam thoi chua didu dong hoic khong diéu dong theo Quy ché, nhu cau
bb tri, str dung doi ngil cua co so gido duc cong 1ap, hoan canh thyc té clia ting
truong hop va cac yéu t6 lién quan theo quy dinh; 1ap danh sach nha giao dy k1en
dugc diéu dong theo tht tu wu tién tir cao xudng thap va danh sach nhu cau tiép
nhan (néu co).

+ Cudc hop phai duoc 1ap bién ban, thé hién day du y kién cac thanh vién
va két qua biéu quyét.

- Budc 3: Cong khai két qua ra soat va hoan thién ho so cip truong

+ Trong thdi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy Hoi dong xét didu dong nha
gido t0 chirc hop dé tham dinh két qua ra soat, Hoi dong xét diéu dong cong khai
tai don vi cac nd1 dung: So luong nguoi lam viée dugce giao, tinh hinh doi ngli nha
gido hién co, so tiét/gio day thuc t€, s6 tiét/gios thuc hién theo ché do giam dinh
murc tiét/gio day va quy d01 ra tlet/ gio day, s6 luong doi du/thiéu; Danh sach du
kién duoc diéu dong; Nhu ciu tiép nhan nha gido dé 13y ¥ kién.

+ Trong thoi han 05 ngdy lam viéc ké tir ngy cong khai Danh sach nha
gido du kién dugc di€éu dong, nha gido guri don kién nghi, khiéu nai (néu cd) dén
Ho1 dong xét diéu dong.

+ Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tur ngay nhan dugc don hop 1€, HO1
dong xét diéu dong xem xét, giai trinh bang van ban trude khi hoan thién ho so
trinh nguoi dimg dau co so gido duc cong 1ap ban hanh vin ban gui co quan quan
Iy truc tiép.

- Budc 4: Bdo c4do nhu cau diéu dong, ti€p nhan

Sau khi hoan thién ho so, Hoi dong xét diéu dong co trach nhiém tong hop
két qua, bado cdo ngudi ding dau co s¢ gido duc cong lap ban hanh van ban gui
co quan quan ly truc ti€p dé xem xét, quyét dinh theo tham quyén.

b) To chirc xét diéu dong nha giao thudc tham quyén UBND cép x4
- Budc 1: Tong hop, ra soat va hop Hoi dong xét diéu dong cap xa

+ Phong Vian hoa - X4 hoi tong hop ho so, kiém tra, dbi chiéu s6 liu cia
cac co sO gido duc cong lap thudc pham vi quan ly, tham muu Chu tich UBND
cap xa ban hanh quyét dinh thanh 1ap Ho1 dong xét diéu dong cap xa.

+ Hoi dong xét diéu dong cap x4 t6 chic hop dé tham dinh két qua ra soat;
xac dinh cic co s¢ gido duc cong l1ap thudc dién don vi tang cuong hoac don vi
can ting cuong; can dbi, diéu hoa ddi ngii; xem xét cac trudng horp dac biét va
théng nhit phuong an dleu dong trong pham vi dia phuong. Yéu cau co s& gido
duc cong 1ap giai trinh néu phat sinh sai sot sd liéu.

+ Trong thdi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy Hoi dong xét didu dong nha
gido to churc hop dé tham dinh két qua ra soat, Ho1 dong xét diéu dong cong khai
tai dia phuong cac nd1 dung: S6 luong ngudi lam viéc dugce giao, tinh hinh do1
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ngili nha gido hién cé cua tung co s& gido duc truc thudc, $6 tiét/gi(‘)’ day thuc té,
s tiét/gio thyc hién theo ché do giam dinh muc tiét/gid day va quy doi ra tiét/gid
day, s6 luong doi du/thiéu cua tung co so gido duc cong lap truc thudc; Danh sach
du kién duoc diéu dong; Nhu ciu tiép nhan nha gido dé 13y ¥ kién.

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay cong khai Danh sach nha
gido du kién dugc diéu dong, nha gido gui don kién nghi, khi€u nai (néu co) dén
Hoi dong xét dicu dong.

+ Trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc don hop 1¢, Hoi
dong xét diéu dong xem xét, gidi trinh bang van ban trude khi hoan thién ho so
trinh Chu tich UBND cép xa ban hanh quyét dinh diéu dong nha gido trong pham
vi quan ly.

- Budc 2: Quyét dinh didu dong nha gido trong pham vi quan Iy cia UBND
cap xa

Pbi véi cac truong hop thudc tham quyén, Cha tich UBND cép x3 quyét
dinh diéu dong nha gio giita cac co s gido duc cong lap thudc pham vi quan 1y,
bao dam khong lam phat sinh tinh trang thiéu nha gido tai don vi ting cudng; bao
dam du sb luong tbi thiéu cho don vi tiép nhan; phu hop vi tri viéc lam, chuyén
mon dao tao va nhiém vu.

- Budc 3: Bdo c4do nhu cau diéu dong vuot tham quyén

Sau khi diéu hoa doi ngii nha gido trong ndi bo dia phuong, UBND cap xa
tong hop cac truong hop con thiéu hodc doi du khong thé tu giai quyét dé bao céo
S& GDDT. Bao cio phai thé hién day du két qua ra soat toan dia phuong, két qua
diéu déng da thuc hién, danh sach cc co s& gido duc cong 1ap con thiéu hoic doi
du nha gido theo vi tri viéc lam va dé xuit sd luong nha gido can diéu dong di
hoic can tiép nhan.

¢) To chire xét diéu dong trén toan thanh phd

- Phong T6 chtic can bo, S6 GDDT tong hop béo cdo cua cac dia phuong
va cac co sO gido duc cong 1ap truc thudc, tham muu Giam doéc S& GDDT ban
hanh quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét di€u dong cap thanh pho, trinh Ho1 dong
xét diéu dong cap thanh pho dé xem xét phuong an diéu dong gifra cac don vi
hanh chinh cap xa va diéu dong gifra cac co s¢ gido duc cong 1ap truc thudc.

- Hoi d6ng xét diéu dong cap thanh phd dbi chiéu sd liéu, kiém tra tinh hop
1y, truong hop can thiét s€ ki€m tra thuc té tai don vi. Trén co s& két qua hop Hoi
dong xét dieéu dong cap thanh pho, Chu tich Hoi dong bao cdo Giam doc S6 GDDT
quyét dinh viéc diéu dong theo tham quyén.

5. HO so dé nghi diéu dong nha gido

a) Cac co so gido duc cong 1ap can cir quy dinh tai Quyét dinh s6 2532/Qb-
UBND va quy dinh tai diém a khoan 2 muc nay d€ hoan thién ho so, gui van ban
kém ho so dén co quan quan ly tryc ti€p, cu thé:
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a.1) Cac co s& gido duc cong 1ap truc thuéc UBND cép x3 gtri hd so vé
Phong Van hoa - Xa hoi cap xa.
a.2) Cac co so giao duc cong 1ap truc thudc S& GDDT giri hd so vé Phong
To6 chtrc can b, S6 GDDT.

a.3) Thanh phan ho so, gdom:

- Vian ban dé xuat nhu cau diéu dong, trong d6 néu rd sb luong nguoi lam
viéc dugc giao, tinh hinh doi ngii nha giao hién c6 theo mon/vi tri, s tiét/gior day
thuc té, s6 tlet/ gid thyuc hién theo ché do glam dinh muc tiét/gio day va quy ddi ra
tiét/gio day, s6 luong doi du:/thleu (theo mau 1); Danh sach nha gido dy kién duoc
diéu dong (theo méu 2); Nhu cau tiép nhan nha gido (theo mau 3);

- Hd so nha gido du kién duoc didu dong.

b) Cac dja phuong hoan thién va giri hd so vé So GDDT (qua Phong T
chtrc can bg) bao gom:

b.1) Vin ban dé nghi diéu dong cua dia phuong, trong d6 néu rd sd luong
nguoi lam viéc dugc giao, tinh hinh d01 ngli nha gido hién co, so tiét/gio day thuc
te, so tiét/gio thuc hi¢n theo ché do giam dinh muec ti€t/gio day va quy doi ra
tiét/gio day, so luong doi du/thiéu cua ting co sé gido duc cong lap truc thude sau
khi da thuc hién di€u dong nha giao thudc tham quyén cua dia phuong (theo mau
4);

b.2) Danh sach nha gido da thuc hién diéu dong theo thAm quyén (theo miu 5);

b.3) Nhu cau tiép nhan nha gido (theo mau 6);

b.4) Danh sach nha gido du kién dugc diéu dong (theo mau 7);

b.5) Hd so nha gido dy kién duoc diéu dong.

¢) Ho so nha gido

c.1) So yéu Iy lich c¢6 dan anh va xac nhan cta tha truéng don vi (theo mau
so yéu 1y lich vién chirc HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Thong tu sb
07/2019/TT- BNV ngay 01 thang 6 nam 2019 cia B truéng BO Noi vu) trong
thoi han 30 (ba muoi) ngay tinh dén ngay nop ho so. Lwu y phai khai ré, chinh
xac dia chi noi thwong tra va dia chi noi ¢ hién tai;

c.2) Ban sao Quyet dinh tuyén dung hodc Hop dong 1am V1ec (d6i v6i nha
gido c6 thoi diém tuyén dung tir ngay 01 thang 7 nim 2026 trd vé sau);

c.3) Ban sao Quyét dinh b nhiém vao hang chirc danh nghé nghiép hién
tai hodc Quyét dinh thay doi chirc danh nghé nghiép hién tai (néu c6) hoic Quyét
dinh thiang hang chirc danh nghé nghiép (néu co);

c.4) Ban sao Bang t6t nghiép chuyén mon, nghiép vu phu hop véi vi tri viée
lam duoc tiép nhan (b?mg dai hoc, thac si, chung chi chirc danh nghé nghiép nha
gido, chung chi nghiép vu su pham, ...);

c.5) Ban sao Phiéu danh gia, xép loai nha gido cua th trudng co quan, don
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Vi pém hoc trude lién ké va Ban nhan xét danh gia cua thu truéng don vi dén thoi
diém hién tai;
c.6) Ban sao hop 1& cac gidy to lién quan dén chinh sach uu tién (néu co);
¢.7) Pon tu nguyén dugc didu dong ctia nha gido (néu co).
IV. THUYEN CHUYEN NHA GIAO
1. Poi twong thuyén chuyén

Nha gido, nha gido giir chtrc vu can b quan ly co sé gido duc trong cac co
sO gido duc cong 1ap c6 nguyén vong thuyén chuyén.

2. Thoi diém thuyén chuyén nha gido

Viéc thuyén chuyén nha gido chi thuc hién 01 (mgt) lan trong nam, sau khi
d3 hoan thanh diéu dong nha gido. S& GDDT s& thong bao cu thé thoi gian thuc
hién theo ké hoach diéu dong, thuyén chuyén nha gido hang nam.

3. Tham quyén thuyén chuyén nha gido

a) Chi tich UBND cap x4 thyc hién thuyén chuyén dbi véi nha gido, nha
gido gitt chtrc vu can b quén 1y co s¢ giao duc tu co s¢ giao duc cong 1ap nay
dén co so gido duc cong lap khac thudc tham quyén quan 1y hodc tir co s& gido
duc cong lap dén co quan, don vi khac thudc tham quyén quan ly.

b) Giam d6c S& GDPT thuc hién thuyén chuyén ddi véi nha gido, nha gido
gifr chirc vu can bo quan 1y co sé gido duc tir co sd gido duc cong 1ap ndy dén co
so gido duc cong lap khac thude tham quyén quan 1y; hodc tir co sé gido duc cong
1ap nay dén co sé gido duc cong lap khac thudc tham quyén quan 1y ctia 02 don
vi hanh chinh cép xi khac nhau trong thanh phé; hodc tir co s& gido duc cong 1ap
thudc thim quyén quan 1y dén co so gido duc cong lap thudc tham quyén quan 1y
ctia UBND cép x3 trong thanh phd va nguoc lai; hodc tir co s gido duc cong 1ap
dén co quan, don vi khac thudc tham quyén quan 1y cia UBND thanh phé; hoic
tir co so gido duc cong 1ap thudc tham quyén quan 1y cia UBND thanh phd dén
co s¢ gido duc cong lap, co quan, don vi thude tinh, thanh phé tryc thudc Trung
uvong khac va nguoc lai.

4. H6 so thuyén chuyén nha gio

a) Pon dé nghi thuyén chuyén ciia nha gido cé xac nhan cua nguoi dimg
dau co sd gido duc cong 1ap (theo Mau sb 01 tai Phy luc kém theo Nghi dinh sb
93/2026/ND-CP);

b) Vin ban ddng y cho lién hé cong tac cta co s¢ gido duc cong lap, co
quan, don vi noi nha gido chuyén di;

¢) Vin ban dong y tiép nhan cua co sé gido duc cong 1ap, co quan, don vi
noi nha gido xin chuyén dén;

d) HO so nha gido, gom:
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- So yéu 1y lich ¢6 dan anh va xac nhan cua thu trudng don vi (theo mau so
yéu 1y lich vién chirc HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Thong tu s6 07/2019/TT-
BNV ngay 01 thang 6 ndam 2019 cua B truong Bo Noi vu) trong thot han 30 (ba
muoi) ngay tinh dén ngay nop hd so. Luu ¥ phai khai rd, chinh xac dia chi noi
thuwong tra va dia chi noi ¢ hién tai;

- Ban sao Quyét dinh tuyén dung hoic Hop dong 1am viéc (ddi v6i nha gido
c6 thoi diém tuyén dung tir ngay 01 thang 7 nim 2026 trd vé sau);

- Ban sao Quyét dinh b6 nhiém vao hang chitc danh nghé nghiép hién tai
hodc Quyét dinh thay doi chitc danh nghé nghiép vién chuirc hién tai (n€u c6) hoac
Quy¢ét dinh thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc (néu co);

- Ban sao Bang tot nghiép chuyén mén, nghiép vu phu hop véi vi tri viée
lam dugc ti€p nhan (bang dai hoc, thac si, chiing chi chirc danh nghé nghiép nha
gido, chung chi nghiép vu su pham, ...);

- Ban sao Phiéu danh gi, xép loai nha gido cta thi trudng co quan, don vi
nam hoc trude lien ké va Ban nhan xét danh gid cua thu trudng don vi dén thoi
diém hién tai.

S6 luwong ho so: 01 bo.

5. Trinh tu, thii tuc thuyén chuyén

a) Nha giao gtri 01 bo ho so theo quy dinh tai khoan 4 Hudng dan nay dén
co quan c6 tham quyén thuyén chuyén nha gido.

b) Trong thoi han 30 ngay lam viée tinh tir ngdy nhan du ho so hop 1¢, co
quan c6 tham quyén thuyén chuyén nha gido xem xét ho so theo quy dinh va ra
quyét dinh thuyén chuyén nha gi4o. Truong hop khong dong y thuyén chuyén nha
gido, co quan c6 tham quyén tra 10 bang vin ban cho nha gido va néu 6 1y do.

¢) Quyét dinh thuyén chuyén nha gido phai duoc cip nhat vao hd so dién
tr cua nha giao theo quy dinh.

V. TRACH NHIEM CUA CAC PON VI, CA NHAN
1. Po6i voi nguoi dimg dau co sé gido duc cong lap

a) Chiju trach nhiém toan dién trudc phap luat va co quan quan Iy truc tiép
vé tinh day du, chinh xac, trung thuc ctia ho so, so li€u bao céo;

b) Khong béo céo sai léch, che giau so liéu; giit lai nhu cau tuyén dung, vi
tri viéc 1am hodc nhu cau tiép nhan dé chd giai quyét thuyén chuyén ca nhan hoic
phuc vu muc dich truc lgi khac; dé nghi diéu déng/tiép nhéan khong phu hop nhu
cau thuc té; tu v diéu chinh sb liéu d3 bao cdo ma khong c6 can cu;

¢) Néu phat hién c6 bao cdo khong trung thuc, Ngudi dung dau co s gido
duc cong lap phai chiu trach nhiém theo quy dinh phap ludt, b1 xem xét khi danh
gia, xép loai vién chirc quan 1y va phai diéu chinh ké hoach theo yéu cau;
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d) Chiu trach nhiém td chire ra soat, xac dinh chinh xac nhu cu diéu dong,
nhu cau tiép nhan nha gido cua don vi; bdo dam s6 liéu bao cdo phan anh ding
tinh hinh d6i ngii tai thoi diém xay dung ké hoach diéu dong. Trudng hop sd liéu
bao cio khong chinh xac, khong trung thuc hodc xac dinh nhu cau khong dung
quy dinh 1am anh hudng dén viée diéu dong, bd tri, str dung doi ngii nha gido thi
nguoi ding dau co so gido duc cong 1ap phai giai trinh va chiu trach nhiém trudc
co quan quan 1y truc tiép va trude phap luat theo quy dinh;

d) Chiu trach nhiém xem xét, giai quyét dé nghi thuyén chuyén cia nha
gido trén co s nhu cau su dung, tinh hinh d6i ngti, kha nang bd tr, sép Xép va
yéu cau thyc hién nhiém vy cta don vi; bao dam khach quan, cong khai, minh
bach, khong gay khé khin, can trd hodc kéo dai thoi gian giai quyét. Truong hop
dong ¥ thi ban hanh vin ban theo thim quyén (theo miu 8) va bao céo co quan
quan 1y tryc tiép xem xét, cho y kién; trudng hop khong dong ¥ phai tra 1i bang
van ban va néu rd 1y do. Nguoi dimg dau co sé gido duc chiu trach nhiém trudc
phap luat va trudc co quan c6 tham quyén theo quy dinh;

e) Chiu trach nhiém chidm dut hop dong véi nha gido chuyén di, ban giao,
ti€ép nhan ho so, cap nhat bién dong doi ngii trén Co s& dit liéu nganh GDDT, Phan
mém Quan 1y thong tin ho so can bg, cong chure, vién chirc va bo tri nha giao nhan
nhiém vu theo quy dinh.

2. P6i véi UBND cip xa

a) Trén co s& Quy ché cia UBND thanh phd va Huéng dan nay, Cha tich
UBND cap xa c6 trach nhiém ban hanh ké hoach, hudng dan cac co so gido duc
cong lap thudc pham vi quan 1y to6 chirc thuc hién cong tac di€u dong, thuyén
chuyén nha gido hang nam theo dung quy dinh; bdo ddm thong nhat vé trinh tu,
thu tuc, thoi gian va ho so thuc hién;

b) Tong hop nhu cau cia cac trudng thude pham vi quan 1y;

c) Ra soat, can ddi d6i ngil trong pham vi quan 1y; phdi hop dé xuit phuong
an di€u dong g1 S& GDDT,;

d) Quyét dinh viéc thuyén chuyén nha gido theo thim quyén; xem xét, cho
¥ kién bang van ban doi vai céc truong hop dé nghi thuyén chuyén nha gido ngoai
pham vi quan ly, bdo ddm ding quy dinh;

d) Chi dao co s¢ giao duc ban giao, tiép nhén ho so, cap nhat bién dong doi
ngt trén Co sé dit liéu nganh GDDT, Phan mém Quan ly thong tin ho so can bd,
cong chtrc, vién churc va bo tri nha gido nhan nhiém vu theo quy dinh.

3. P6i v6i Phong Td chirc can bd, S6 GDPT

a) Tham muu Giam d6¢c S& GDPT ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
xét diéu dong cap thanh phd;

b) Tong hop béo céo cua cac dia phuong, cac co so gido duc cong 1ap truc
thudc; chuan bi cac ndi dung phuc vu hop Ho1 dong xét diéu dong cap thanh phd.
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VI. TO CHUC THU'C HIEN

1. Hang nam, cac dja phuong va cac co so gido duc cong 1ap t6 chire ra soat
nhu cau doi ngii, 1ap ho so dé nghi diéu dong, thuyén chuyén va giri ding thoi han
theo K¢ hoach diéu dong ctia S6 GDDT dé tong hop, t6 chirc xét dieu dong.

2. Hoi ddng xét diéu dong cac cap, co quan quan 1y va cc co so gido duc
cong 1ap co trach nhi€ém td chirc thuc hién nghiém tic Huéng dan nay; bao dam
viéc diéu dong, thuyén chuyén nha gido dung quy dinh, céng khai, minh bach,
khach quan va han ché t6i da phat sinh khiéu nai, kién nghi.

3. Luu trit hd so theo quy dinh, thoi gian luu trit 70 nam'.

4. Sau khi hoan thanh viéc diéu dong, thuyén chuyén nha gido theo ké hoach
hang nam, cac dia phuong va co s gido duc cong 1ap c6 trach nhiém ra soat, tong
hop, béo cao két qua thuc hién vé S& GDPT theo quy dinh. Trudng hop thyc hién
diéu dong, thuyén chuyén nha gido khong dung ddi tugng theo quy dinh cta Luét
Nha gido hoic khong dung tham quyén theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2026/ND-
CP hoic khong ding cac quy dinh khac cta phéap luat ¢6 lién quan, ké ca cac truong
hop d3 diéu dong, thuyén chuyén tai thoi diém trude khi c6 Hudng dan nay, ngudi
dung dau dia phuong va co s gido duc cong 1ap co lién quan chiu trach nhiém
trudc phap ludt va trude co quan cd thim quyén theo quy dinh.

Trén day 13 Huéng dan vé viée t6 chire thuc hién cong tac diéu dong, thuyén
chuyén nha gido tai cac co so gido duc cong 1ap trén dia ban thanh phd Da Néng
ciia S& GDPT. Trong qua trinh thuc hién, néu phat sinh kho khan, vudng mic,
cac don vi kip thoi phan anh vé Sé GDDT (qua Phong T6 chirc can bd) dé duoc
huéng dan, giai quyét./.

Noinhdn: GIAM POC
- UBND thanh pho (bao cao);
- S6 Noi v //“ \
- UBND céc x4, phuong va dac khu; /& s W\
- Céc co s¢ gido duc cong 1ap truc thudce; (¢ GIAO DUC VA ‘v T’Q\l LAY
- Giam doc, Pho Giam doc So; P it Al —
- Luu: VT, TCCB.xMinn N l‘)tk@’TTA‘O"f:T"
€ Thi Bich Thuan

1S4 thir tw 75 muc III phu luc kém theo Thong tu s6 08/2025/TT-BNV ngay 06 thang 6 nam 2025 cua B9 truong
B06 Noi vu quy dinh thoi han luu trit ho so, tai liéu thude linh vuc Noi vu
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PHU LUC
Bi€u mau, ho so xét dieu dong, thuyén chuyén nha giao
(Kem theo Huong dan so /HD-SGDDPT ngay  thang 7 nam 2026 cua Giam doc So GDDT)

Maiu 1 - Bio co tinh hinh ddi ngii nha gido ciia co sé gido duc cong lap

TEN CO QUAN QUAN LY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN PON VI Péc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sé: /BC-... Pa Ndang, ngay  thdng  ndm
BAO CAO

Ve viéc nhu cau diéu dong, tiep nhan nha gido nam ...

Kinh giri: Co quan quan 1y tryc tiép

Can cir Quyét dinh s0 115/2026/QD-UBND ngay 21 thang 7 nam 2026 clia
UBND thanh ph6 Da Nang ban hanh Quy ché di€u dong va thuyén chuyén nha
gido trong cac co s¢ giao duc cong 1ap trén dia ban thanh pho;

Cin ctr Huéng dan s6 .../HD-SGDDT ngay ... thang ... naim 2026 ctia Giam
doc S& Gido duc va Pao tao vé viéc to chirc thuc hién cong tac di€u dong, thuyén
chuyén nha gido tai cac co s¢ gido duc cong 1ap trén dia ban thanh phé Da Nang;

Truong/Trung tim... bao céo tinh hinh ddi ngii nha gido, nhu cau diéu
dong, ti€p nhén nha giao va danh sach nha gidao du kién dugc diéu dong, cu thé
nhu sau:

1. Tinh hinh d¢i ngii
So lugng nguoi lam viée duge giao nam ...: ... nguoi

So lugng vién chirc (bién ché) c6 mat: ... ngudi (Trong d6: Nha gido gitlr
chtrc vu can bo quan 1y: ... nguoi; nha gido: ... nguoi; nhan sy ho trg gido duc:
.. nguoi)

2. Quy mo hgc sinh va tinh hinh thywe hién viéc phan cong nhiém vu va
quy dinh vé ché d9 1am viéc d6i véi nha gido nim hoc ......

a) S hoc sinh: ... hoc sinh
b) S6 16p/nhém tré: ...
c) Tong s6 tiét/gio day thuc hién theo chwong trinh nam hoc: ... tiét/gio

~d) Tong s tiét/gio day thuc hién theo ché do giam dinh mirc tiét/gio day:
.. tiet/gid?

Trong do:

2Piéu 9, Diéu 10, Diéu 11 va Diéu 12 Thong tu s6 05/2025/TT-BGDDT ngay 07 thang 3 ndm 2025 ctia B truong
B6 GDDT quy dinh ché do 1am viéc dbi v6i gido vién phd thong, du bi dai hoc; Piéu 9, Piéu 10, va Diéu 11
Chuong III Thong tu s6 11/2026/TT-BGDDT ngay 04 thang 3 nam 2026 cua B truéng Bo GDDT quy dinh ché
d06 lam viéc ddi véi giao vién mam non.
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- Chu nhiém 16p: ... ngudi, ... tiét/gid

- T6 trudong chuyén mén: ... ngudi, ... tiét/gid

- T6 pho chuyén mén: ... ngudi, ... tiét/gio

d) Tong s6 tiét/gid day duoc quy doi: ... tiét/gid®

e) Tong sb tiét/gio day cua nha gido gitt chirc vu can bd quan 1y co so gido
duc thyc hién theo quy dinh: ... tiét/gio*

g) Tong sb tiét/gior day duogc tinh cho tat ca nha gido: ... tiét/gid®

h) Tong s6 tiét/gior day theo dinh mirc ctia cac nha giao trong bién ché hién
co: ... ngudi X ... tiét/gid day (gio day)/tuan x ... tudn = ... tiét/gio®

Luu y:
- 86 tiét/gio day bdo cdo la tong s6 tiét/gio day trong 01 nam hoc.
- Déi véi truong ¢6 nhiéu cdp hoc thi bdo cdo theo timg cdp hoc theo mdu trén.

3. Bién dong nhén sv trong nim hoc (nghi huu, thoi viée, nghi thai san,
bi¢t phai, tuyén dung mai da co quyét dinh)

4. Nhu cau diéu dong, tiép nhin nha giso

Panh gid khdi quat viéc bé tri, sit dung nha gido tai cdc té chuyén mon,
viéc phdn cong nhiém vu giang day, nhiém vu kiém nhiém va cac nhiém vu khdc;
trén co so do, xdc dinh tinh hinh thua, thieu nha gido cua don vi va dé xuat nhu
cau diéu dong, tiep nhan nha gido.

Trén day 1a bao cdo nhu cau diéu dong, tiép nhan nha gido nim hoc ... cla
Truong/Trung tm. Kinh béo cdo ... theo quy dinh.

Noi nhin: HIEU TRUONG/GIAM POC
- IIjIhu t{;%?; (K, ghi 16 ho tén, dong ddu)
- Luu: Y een

3 Pidu 13 Thong tu s6 05/2025/TT-BGDDT; Piéu 12 Thong tu sb 11/2026/TT-BGDDT.

* Piu 7 Thong tu s6 05/2025/TT-BGDDT; Diéu 7 Thong tu s 11/2026/TT-BGDDT.

5 Tong sO tlet(glor) day dugc tinh cho tit ca nha gido = [Tong s6 tlet(glo) day thuc hién theo chuong trinh nam hoc +
Tong so tlet(glor) day thuc hién theo ché do giam dinh muc tibt(gid) day + Tong s6 tlet(glo) day dugc quy dbi] —
[Tong sd tlet(glo) day cua nha gido gilr chirc vu can bo quan 1y co s¢ giao duc thuc hién theo quy dinh]

6 Pidu 8 Thong tu s6 05/2025/TT-BGDBT; Piéu 7 Thong tu sb 11/2026/TT-BGDDT.
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Maiu 2 - Danh sach nha gido du kién dwoc diéu dong ciia co sé gido duc cong

lap

Ten don vi: ...occooeeeiiiiieee,

Nguyén vong

Mon Ho va Thoi gian | Noicw | ¢ja nha gido
STT | giang tén diéu dfng trd | (danh cho truong | Ghi chi
day de xuat | thwe te | hop da hoan thanh
lwot diéu dong)
1 Tir thang/nam
dén thang/nam
2

...... Ngay .... thang ....nam ......

Ngudi dieng dau don vi
(Ky, ghi ré ho tén, dong dau)

MAu 3 - Nhu cau tiép nhin nha gido ciia co sé gido duc cong lap

Ten don vi: ....ccooeveiiiiiiieee,

STT| Mén giang day So lxu’g’n.% nha Aglao T{}m.glan dAe Ghi chi
‘ can tiép nhan xuat tiép nhan
1 Tir thang/nam
dén thang/ndm
2

...... Ngay .... thang .... nam ......

Nguoi dieng dau don vi
(Ky, ghi ré ho tén, déng ddu)
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MAu 4 - Bio c4o tinh hinh ddi ngii nha gido ciia UBND cép xi

TEN PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sé: /BC-... Pa Ndang, ngday  thdng  ndm
BAO CAO

Ve viéc nhu cau diéu dong, tiep nhan nha giao nam ...

Kinh gtri: S& Gido duc va Pao tao

Cin cir Quyét dinh s6 115/2026/QD-UBND ngay 21 thang 7 ndm 2026 ciia
UBND thanh ph6 Da Nang ban hanh Quy ché di€u dong va thuyén chuyén nha
g1do trong cac co s gido duc cong 1ap trén dia ban thanh phg;

Cin ctr Huéng din s6 .../HD-SGDDT ngay ... thang ... nim 2026 ctiia Giam
doc S& Gido duc va Dao tao vé viéc to chirc thuc hién cong tac diéu dong, thuyén
chuyén nha gido tai cac co s¢ gido duc cong 1ap trén dia ban thanh pho Da Nang;

Uy ban nhan dan (UBND) xd/phudng. .. béo cdo tinh hinh d6i ngii nha gido,
nhu cau diéu dong, ti€p nhan nha gido va danh sach nha gido dy kién dugc diéu
dong, cu thé nhu sau:

1. Tinh hinh d¢i ngii

S6 luong ngudi 1am viée nganh gido duc duoc giao nam ...: ... ngudi

S6 luwong vién chire nganh gido duc (bién ché) c¢6 mit: ... ngudi (Trong do:
Nha gido gilt chtic vu can bo quan 1y: ... nguoi; nha giao: ... ngudi; nhan sy ho
tro gido duc: ... nguodi)

2. Quy mo hgc sinh va tinh hinh thyc hién viéc phan cong nhiém vu
va quy dinh vé ché d§ lam viéc doi véi nha gido nam hoc ......

UBND xd, phwong tong hop bdo cdo ciia cdc co sé gido duc cong lap truc
thuoc

3. Bién dong nhén su trong nim hoc (nghi huu, thoi viéc, nghi thai san,
biét phai, tuyén dung mai da cé quyét dinh)

4. Nhu cau diéu dong, tiép nhin nha giso

Panh gia khai quat viéc bé tri, siv dung nha gido tai cdc co sé gido duc
cong ldp, viéc phan cong nhiém vu giang day, nhiém vu kiém nhiém va cdc nhiém
vu khac, trén co so do, xac dinh tinh hinh thira, thiéu nha gido cua dia phwong va
dé xuat nhu cau diéu dong, tiép nhdn nha gido.

Trén day la bao cdo nhu cau diéu dong, tiép nhéan nha giao nam hoc ... cta
UBND xa/phuong. Kinh bdo cao S& Gido duc va Pao tao theo quy dinh.

Noi nhén: CHU TICH

- Nhu trén; Ky, ohi ro ho tén, déng ddu
-Luu: VT, ... &g ' g da)
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Mau 5 - Danh sach nha gido da diéu dong theo thaAm quyén ciia UBND cap xa

Tén don vi: ....cooooveviiiiiiieieee,

A s 5 Don vi Pon vi N

STT Mon giang H(’: va tang cin ting T.l§0’1 SN | Ghi cha

day tén \ \ diéu dong

cuong cwong
1 Tir thang/nam
dén thang/nam
2

...... Ngay .... thang .... nam ......

Ngudi dieng dau don vi
(Ky, ghi ré ho tén, déng ddu)

MAu 6 - Nhu céu tiép nhin nha gido ciia UBND cap xa

Tén don vi: ....ccooeeeiiiiiieee,

Co s& £ p
. Moén 0 lwrong nha gia Thoi gian dé .
STT | giao duc | .. 0 50 o o 2 g1a0 ;m.g;l dAe Ghi chu
A ~ | giang day can tiép nhan xuat tiép nhan
cong lap
1 Tir théng/nam dén
thang/nam
2
...... Ngay .... thang ....nam ......

Nguoi dieng dau don vi
(Ky, ghi ré ho tén, dong ddu)

MAu 7 - Danh sach nha gido du kién dwoc diéu dong ciia UBND cép xi

Tén don vi: ....ccoooovvieeiiiiieieee,

) o : Nguyén vong
STT giflng t.él'l dieu d@ng tru (ddnh cho tru‘o"ng Ghi chu
day de xuat | thuc té | hop da hoan thanh
lwot diéu dong)
1 Tur thang/nam
dén thang/nam
2
...... Ngay .... thang .... nam ......

Nguoi dieng dau don vi
(Ky, ghi ré ho tén, déng ddu)
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MAu 8 — Vin ban dé nghi tiép nhin nha gido
TEN CO QUAN QUAN LY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN PON VI Péoc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: /TTr-... Pa Ndang, ngay  thdng  ndm
TO TRINH

Ve viéc de nghi tiep nhan nha gido nam ...

Kinh giri: Co quan quan 1y tryc tiép

Cin cir Quyét dinh s6 115/2026/QD-UBND ngay 21 thang 7 ndm 2026 ciia
UBND thanh ph6 Da Nang ban hanh Quy ché di€u dong va thuyén chuyén nha
gido trong cac co s¢ giao duc cong 1ap trén dia ban thanh pho;

Cin ctr Huéng dan s6 .../HD-SGDDT ngay ... thang ... naim 2026 ctia Giam
doc S& Gido duc va Pao tao vé viéc to chirc thuc hién cong tac di€u dong, thuyén
chuyén nha gido tai cac co s¢ gido duc cong 1ap trén dia ban thanh phé Pa Nang;

Truong/Trung tdm. .. béo cdo tinh hinh d6i ngii nha gido, nhu cau tiép nhan
nha giao va ho so nha gido d€ nghi ti€p nhan, cu thé nhu sau:

1. Vé s6 lwong nguoi 1am viéc dwoc giao va nhu cau tiép nhan nha gido
a) S6 luong nguoi 1am viée duoc giao nam 20...: ... chi tiéu.

b) Sb vién chirc hién c6 mit: ... ngudi.

c) S6 chi tiéu chua st dung: ... chi tiéu.

d) S6 nha gido dé nghi tiép nhan vé cong tac: ... nguoi.

e) Mon hoc dang thiéu nha gido: Tén mon hoc (s6 lugng nha gido can bo sung)
2. Vé ho so nha gido dé nghi tiép nhan

Ngay ..., Truong/Trung tam... da tiép nhan ... hd so nha gido xin thuyén
chuyén cua 6ng/ba ..., sinh nam ..., qué quan ..., thuong tri ¢ ...; trinh d0 chuyén
mon ..., hién la ... dang cong tac tai ...

Thong tin c4 nhan cua truong hop dé nghi tiép nhan nha gido duoc thong
ké theo phu luc dinh kém va hd so néu trén déu bao dam cac diéu kién theo quy
dinh. Truong/Trung tam.. . ddéng v tiép nhan ong/ba vé cong tac tai co s& gido
duc cong 1ap dé bo sung nha gido giang day mon .

Truong/Trung tam ... kinh trinh ... xem xét, gléi quyét./.
Noi nhén: HIEU TRUONG/GIAM POC

- Nhur trén; (K, déng ddu, ghi ré ho va tén)
- Luu: VT, ...



TEN CO QUAN QUAN LY
TEN DON VI

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

DANH SACH PE NGHI TIEP NHAN NHA GIAO VE CONG TAC

(Kém theo To trinh sé /TTr-... ngay  thang  nam 20... cua...)
Ho | .. | Nim .| Trinh d¢ | Noi | T¥409€ Fppann | o, . . | C6 vin ban théng
> | Nam Z ~ | Noi ~ | Qué \ nghi , Xeép loai £, o .
TT | va | . tuyén | Mon . chuyén .| thwong N ticheca | .. j nhat cia co quan Ghi chu
~ | sinh di x quan . thuyén A vién chire AR .
tén dung mon tru 2 nhan quan ly vién chure
chuyén
D12 3 | @ 6) | (© (7) (8) ) (10) (11) (12) (13) (14)
1
2
3
Huwéng din

(5) Ghi theo mon gidng day chinh theo quyét dinh tuyén dung
(6) Ghi tén co s¢ gido duc, co quan quan Iy truc tiép. Vi du: Truong Mam non/Tiéu hoc/ ..., xi/phuong ...; Truong ..., S¢ GDDT tinh/thanh phé...

(7) Ghi trinh d¢ cuiia cd nhdn bao dam phii hop voi vi tri viée lam dang dam nhdn
(8) Ghi theo don vi hanh chinh hién nay
(9) Ghi theo don vi hanh chinh hién nay
(10) Ghi tom tdt Iy do theo don dé nghi thuyén chuyén
(11) Ghi thanh tich cao nhat

(12) Xép logi vién chire hoc trude lién ké va tai thoi diém xin chuyén céong tac

(13) Ghi ré 56, ki hiéu, trich yéu, ngay thang nam ban hanh, co quan ban hanh ciia van bdan
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