SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

_ THANH PHO PANANG Dgc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TRUONG TRUNG HQC PHO THONG
CAM LE
S6 389/KH-THPTCL Pa Nang, ngay28 thang 9 ndm 2026
KE HOACH

V& viéc tuyén dung hop dong lao dong theo )
Nghi dinh 235/2026/ND-CP dgt 3 cia Truong THPT Cam L¢

I. CO SO PHAP LY

1. Can ct Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

2. Can ctr Nghj dinh s6 235/2026/ND-CP ngay 26/6/2026 ctia Chinh phu vé
hop dong thuc hién cong viéc trong don vi su nghi¢p cong 1ap;

3. Can ctr Nghi quyet so 41/NQ-HDND ngay 29 thang 6 nam 2026 cua
HDND thanh phd Pa Ning vé viéc b sung sb luong hop dong lao dong thuc
hién cong viéc chuyén mon, nghiép vu theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay
30/12/2022 cua Chinh phu tai cac don vi su nghi€p Gido duc va Pao tao cong
lap trén dia ban thanh phé Pa Ning nim hoc 2026-2027;

4. Can clr Quyét dinh s6 3131/QD-UBND ngay 16 thang 7 nim 2026 cla
UBND thanh phé Pa Ning vé viéc giao sd luong hop dong thuc hién cong viée
thudc danh muc vi tri viéc lam vién chuc theo Nghi dinh s6 235/2026/ND-CP
ngay 26/6/2026 ctia Chinh phu tai cac don vi su nghiép gido duc va dao tao cong
1ap trén dia ban thanh phd Pa Ning nim hoc 2026-2027;

5. Can ctr Quyét dinh s6 1847/QD-SGDDT ngay 21 thang 8 nam 2026 cua
S¢ Gido duc va Pao tao thanh phd Pa Nang vé viéc giao sd luong hop dong
thuc hién cong viéc thudc danh muc vi tri viéc lam vién chirc theo Nghi dinh s6
235/2026/ND-CP ngay 26/6/2026 cia Chinh phu tai cac don vi cong lap truc
thudc S& Giao duc va Pao tao nam hoc 2026-2027;

6. Can cir Huéng dan s6 1990/HD-SGDDT ngay 24/8/2026 ve viéc ki két
hop dong lao dong trong cac don vi su nghiép cong lap truc thudc S& Gido duc
va Pao tao;

7. Can ctr nhu cau thyc té tai nha truong, vi tri vi¢c lam va chi tiéu dugc
giao.

I. NHU CAU HQOP PONG
1. Nhu cau tuyén dung hop dong
a) Sb luong: Tong 01 chi tiéu

b) Vi tri viéc lam can tuyén dung: Nhan vién hop dong thay nhan vién vin
thu nghi thai san: 01 nguoi.

2. Vi tri viéc 1am can tuyén dung.



a. Mo ta cong vi¢c chinh
- Quan ly van ban: Tiép nhén, dang ky, phan loai, chuyén giao vin ban

dén; theo doi viée giai quyet vin ban dén theo chi dao ctia 1anh dao nha trudng.
bang ky, vao sO, cAp sb va phat hanh vin ban di; thuc hién viéc sao, chup, dong
ddu va quan 1y van ban theo quy dinh;

- Quan 1y con ddu: Quan 1y, str dung va bao quan con dau, thiét bi chimg
thu s6 va cac phuong tién phuc vu cong tac van thu theo phan cong;

- Cong viéc hanh chinh: Soan thao, kiém tra thé thirc, k¥ thuat trinh bay
van ban hanh chinh trudc khi trinh ky theo phan cong;

- Quan 1y hd so cong viéc; huéng din cac té chuyén mén, to Vin phong va
ca nhan lap ho so cong viéc;

- Thyc hién cac cong viéc khac lién quan theo phan cong ctiia nha trudong.

b. Ti€u chuan vi tri viéc lam

Stt | Ténvitri | Chirc danh Ma sb Yéu ciu ciia vi tri viéc 1am | Ghi

viéc lam nghé chirc danh cin tuyén dung cha
nghiép nghé
nghiép
1 Vin thu Vin thu 02.008 | Co6 bang tot nghiép trung
vién trung | vién trung cip trd lén nganh hoic
cap cap chuyén nganh van thu hanh

chinh, van thu - luu trix, luu
trit va quan ly thong tin.
Truong hop co bang tot
nghiép trung cdp trd lén
chuyén nganh khac phai co
chimg chi bdi dudng nghiép
vu van thu do co sé dao tao
c6 tham quyén cép.

IV. POI TUQNG PANG KY TUYEN DUNG

1. Nguoi dang ky tuyén HPLD phai c¢6 du tiéu chuan vé pham chét dao
dtrc, chuyén mon nghi€p vu, nang luc theo yéu cau cua vi tri, chirc ndng du
tuyén.

2. Cé nhan dugc hop dong vao lam viée phai dap tng day da cac tiéu
chuén, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 10 va Diém a Khoan 2 Diéu 11 ctua Nghj
dinh 235/2026/ND-CP.

V. PIEU KIEN, THU TUC THAM GIA DU TUYEN
1. Piéu kién chung
a) Pap g day du tiéu chuén, diéu kién quy dinh gom:
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- C6 mot quéc tich la quéc tich Viét Nam;

- b tudi lao dong theo quy dinh cua phép luat;

- C6 du stc khoe dé 1am viéc;

- C6 Iy lich dugc co quan c6 thim quyén xac nhan;

- C6 kha nang dap tng yéu cau cia vi tri viéc lam.

- Khong trong thdi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy hodc chip hanh an
phat tu, cai tao khong giam gitt hodc dang b1 ap dung bién phéap gido duc tai xa,
phuong; dua vao truong gido dudng; dua vao co s¢ giao duc bat budc va dua
vao co sO& cai nghién bat budc; khong trong thoi gian bi cam hanh nghé hoac
cam lam cong viéc lién quan dén cong viéc ky két hop dong;

- Pap ung céc tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh cta phap luét
chuyén nganh va theo tiéu chuan, dicu kién cua vi tri viéc lam theo quy dinh cta
co quan c6 tham quyén tuyén dung.

b) Pap tng day du tiéu chuan, diéu kién vé chuyén mén, nghiép vu theo
quy dinh cua phép ludt chuyén nganh;

¢) Chiu trach nhiém vé viéc thyc hién chuyén mon, nghiép vu theo quy
dinh ctia phap luat, theo thoa thuan trong hop dong va theo yéu cau cia don vi
su nghi¢p cong lap;

d) Thoi gian 1am viéc theo HPLD (khong ké thoi gian tap su, thir viéc) d6i
voi truong hop ky HPLD 1am chuyén moén, nghiép vu dugce tinh lam can cur xép
lwong theo vi tri viéc lam néu duoc tuyén dung, tiép nhan vao lam cong chuec,
hop ddng. Viéc xép luong twong tng véi vi tri viée 1am duoc tuyén dung, tiép
nhan thyc hi¢n theo quy dinh cua phép luat;

d) Bugc huong cac ché d9, chinh sach theo quy dinh tai Diém a, Piém d
Khoan 2 Pic¢u 11 Nghi dinh 235/2026/ND-CP.

2. Piéu kién cu thé

'Ngoai céc dicu kién chung, doi twong du tuyén phai dap img day du tiéu

chuan, di€u kién vé chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh hién hanh cua Nha
nu’('{C va yéu cau cu thé tai Bang thong ké nhu cau va mo ta vi tri viéc lam can
tuyén kém theo ké hoach nay.

3. Phiéu diing ky du tuyén

- Nguoi dang ky du tuyén hop dong ké khai ddy du ndi dung tai Phicu ding
ky du tuyén hop dong lao dong (theo mau dinh kém Ké hoach nay) va nop tryc
tiép Phicu dang ky dy tuyén tai Van phong Truong THPT Cam L¢ (02 Nguyén
Thé Lich, phuong Cam L¢, thanh pho Pa Nang).

- Mau Phiéu dang ky du tuyén dugc ding tai trén website

https://thptcamle.edu.vn/

Luuy:


https://thptcamle.edu.vn/
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- Nguoi dang ky du tuyén HPLD ké khai cac van bang, ching chi theo yéu
cau cua vi tri hop dong di duogc cac co sd gido duc dao tao cip trude ngay nop
Phiéu ding ky du tuyén; khong st dung gidy chimg nhan tdt nghiép tam thoi,
gidy chimg nhén d hoan thanh ky thi chd cap ching chi... dé thay thé cac van
bang, chimg chi theo quy dinh;

- Nguoi dang ky du tuyen hop ddng chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cta
cac thong tin k& khai tai Phiéu dang ky du tuyén va tinh hop phap, hop 1¢ cua
cac van bang, chu’ng chi theo yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyen Truong hop
phat hién hanh vi gian l4an trong viéc ké khai hodc str dung van bang, chimg chi
khong hop phap, khong hop 1&; Truong THPT Cam Lé sé& hiy bo két qua du
tuyén.

VI. NGUYEN TAC, NOI DUNG, CACH TiNH PIEM VA XAC PINH
NGUOI TRUNG TUYEN

1. Nguyén tic tuyén dung
a) Chi tuyén dung du s6 lugng chi tiéu theo nhu cau hgp dong.

b) Phai dam bao cong khai, minh bach, cong b‘ﬁng, khach quan, dung phap
luat va dugc thong qua Ho1 dong Tuyén dung hop dong lao dong.

¢) Nguoi duge tuyén dung phai dam bao céc tiéu chuan, diéu kién quy dinh
va duogc bo tri dang vi tri dang ky du tuyén.

d) Piém két qua tuyen dung cua nguoi du tuyén duoc xep theo thir tyr tir
cao xudng thap cho dén hét chi tiéu tuyén dung cua ting vi tri can tuyén.

2. Noi dung, hinh thurc, thoi gian thi

Nguoi dy tuyén hop déqg phai thyc hién ndi dung va hinh thirc xét tuyén
theo quy dinh tai khoan 6 Biéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang
12 nam 2023 cta Chinh phu, trong do:

‘ Kiém tra diéu kién du tuy?:n tai Phiéu dang ky du tuyén hop QGng theo yéu
cau cua vi tri viéc lam can tuyen, néu dap tmg du thi nguoi du tuyén dugc tham
du vong 2. Trong truong hop c6 tur 02 thi sinh tr¢ 1én s€ t6 chirc va phong van
truc tiép.

- Noi dung thi phong Vé(ll’}: Dénh gia nang lyc trinh d0 chuyén moén, nghi¢p
vu va kha nang dap ing nhu cau cong vié€c cua vi tri viéc lam.

- Thoi gian phong van: 20 phut (thi sinh c6 thoi gian 15 phuat d¢ chuan b
nd1 dung trude khi trd 161 cau hdi phong van).

- Thang diém: 100 diém;

- Khong thuc hién phuc khao dbi véi két qua vong phong van tryuc tiép.

3. Cach xac dinh nguoi tring tuyén trong tuyén dung hop déng nhan vién

a) Nguoi trang tuyen trong ky tuyén dung HPLD tai Truong THPT Cam
Lé c6 diém phong van dat tir 50 diém tré 18n cong véi diém wu tién quy dinh tai
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Khoan 4 Myc ndy (néu c6) cao hon lay theo thr tu diém tir cao xubng thap trong
pham vi chi ti€u dugc tuyén dung cia vi tri viéc lam.

b) Truong hop c6 tir 02 nguoi tro 1€n co téng s6 diém tinh theo quy dinh tai
diém a khoan nay bang nhau & chi tiéu cudi cung cta vi tri viéc lam can tuyen
thi nguoi c6 két qua diém thi thue hanh cao hon 1a nguoi trang tuyen néu van
khong xac dinh duoc thi Thu truéng don vi quyét dinh nguoi trang tuyén.

¢) Nguoi khong tring tuyén khong duge bao luu két qua cho céac ky tuyén
dung lan sau.

VIL. TO CHUC TUYEN DUNG
1. Thong bao tuyén dung hop dong lao dong

Thong bao cong khai it nhat 04 ngay trén Website cua truong va niém yét
tai try so lam viéc cua Truong THPT Cam Lg, s6 02 Nguyen Thé Lich, _phuodng
Cam Lg, thanh phd Pa Ning vé tiéu chuan, diéu kién, s6 luong ngudi can tuyen
vOi vi tri viée 1am, thoi han va dia diém tiép nhan Phleu dang ky dy tuyén cua
nguoi dang ky du tuyén ngay sau khi ké hoach tuyén dung dugc Truong THPT
Cam Lé ban hanh

2. Nhéan Phiéu ding ky duw tuyén hop dong

~ Thoi gian nhén phiéu dang ky dy tuyén: ké tir ngay 03 thang 10 nam 2026
dén hét ngay 06 thang 10 nam 2026.

Pia diém nhan: Vin phong Truong THPT Cam Lé. Dia chi: s6 02 Nguyén
Thé Lich, phuong Cam L¢, TP ba Nang.

3. Kiém tra Phiéu diing ky du tuyén va to chirc kiém tra, sat hach

a) Hi¢u truong Truong THPT Cam Lé quyét dinh thanh lap Ho1 dong tuyén
dung HPLD dé 6 chirc klem tra Phiéu dang ky du tuyén va to chirc kiém tra, sat
hach d6i véi nguoi du tuyén. SO luong, thanh phan va nhiém vy cua Hoi dong
tuyén dung hop dong lao dong do Hiu truong quyét dinh. Hoi dong tuyen dung
HPLD theo nguyén tic tap thé, quyet dinh theo da so; truong hop biéu quyet
ngang nhau thi thyc hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong tuyén dung da biéu
quyét. Hoi dong tuyén dung HPLD hoat dong theo ky tuyén dung va tu giai thé
sau khi hoan thanh nhiém vu.

~ b) Ho1 déng tuyén dung HPLD dugce st dung con du cua Truong THPT
Cam L¢ theo quy dinh.

¢) Hoi dong Tuyén dung HDLD lap danh sach nhimg nguoi dap ung dleu
kién va khong dap tmg diéu kién hop ddng lao dong, bao cao Hiéu trudng vé két
qua tuyén dung.

4. Thong bao két qua tuyén dung hop dong

Niém yét cong khai diém két qua xét tuyén: Cham nhat sau 05 ngay lam
viéc sau ngay hoan thanh viéc kiém tra, sat hach vong 2, Hoi dong tuyén dung
HDPLD bio cdo Hicu trudng cong bo két qua kiém tra, sat hach dé thi sinh du
tuyén dugc biét.



5. Hoan thién ho so va ky két hop dong lao dong

a) Trong thoi han 05 ngay ké tir ngdy Truong THPT Cam Lé thong bao két
qua tuyén dung cong khai trén Trang thong tin dién tu cua Truong, nguoi tring
tuyén phai dén hoan thién hd so hop dong va nhdn thong béo tring tuyén theo
quy dinh.

b) Sau khi nhan dugc thong bao tring tuyén, nguoi dap tmg diéu kién hop
ddng lao dong phai dén don vi dé ky két hop dong lao dong (theo mau tai Phu
luc II - Hop dong lao dong thuc hién cong viéc chuyén mén, nghiép vu - ban
hanh kém theo Thong tu s6 05/2023/TT-BNV ngay 03/5/2023 ciia Bo truéng Bo
No6i vu).

Hb so hop dong lao dong gdm co:

- Ban chinh So yéu Iy lich dugc 14p trong vong 06 (sdu) thang tinh dén
ngéy nop ho so dang ky hop dong lao dong, c6 xac nhan cua co quan c6 tham
quyen.

- Ban sao c¢6 chung thuc cac van bang, chimg chi theo quy dinh ciia vi tri
viéc lam dé nghi hop dong lao dong.

- Gidy chimg nhan strc khoe do co quan c6 tham quyén cip trong vong 12
thang tinh dén ngay ndp ho so dang ky du tuyén. HO so dung trong bi ¢& 22 x 32
cm, ghi 10 dia chi lién h¢, s6 dién thoai, email (néu co).

c) Nghia vu ctua don vi su nghiép gido duc va dao tao cong lap: Thuc hién
theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 10 va Khoan 3 Piéu 11 cta Nghi dinh
235/2026/ND-CP.

Y] Quyénq loi va nghia vy cua nguoi lao dong: Thuc hién theo quy dinh tai
Dbiéu 10 va Biém a Khoan 2 Diéu 11 cua Nghi dinh 235/2026/ND-CP.

VIII. CHE PQ, CHINH SACH POI VOI NGUOI PUQC HQOP PONG
LAO DONG

1. Ché do tién luong

a) Nguoi lao dong duoc hudng tién luong, cac ché do khac theo thoa thuan
vo1 nguodi st dung lao dong.

b) Tién luong trong hop dong lao dong dugc ap dung theo bang luong cua
vién churc. Ngoai ra, cac loai phu cap duoc huong (n€u c6) duge tinh vao tién
luong; ché d6 nang bac luong va cac ché d9, chinh sach khac co lién quan dén
tién luong thuc hién nhu vién chirc.

2. Ché d6 bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép va cac ché
dd chinh sach khac Thuc hién theo quy dinh ctia phap luat hién hanh co6 lién
quan.

3. Trudce khi két thuc hop ddng lao dong

Nguoi lao dong duoc danh gia, xép loai chat luong hop dong lao dong.
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Truong hop don vi su nghiép cong lap tiép tuc c6 nhu cau hop dong tai vi
tri viéc 1am ma nguoi hop dong co6 két qua danh gid hoan thanh t6t nhiém vu tré
1én thi duoc xem xé&t, ti€p tuc ky két hop dong lao dong nam hoc sau lién ké.

IX. TO CHUC THU'C HIEN

1. Trén‘ co SO I§é hoach tuyén dung HPLD cua Tru’(‘mg THPT Cam L& nim
20276, Ho1 dong tuyén dung cua Truong cd trach nhiém trién khai thyc hién viéc
tuyén dung theo quy dinh.

2. Hoi dong tuyén dung HPLD thyc hién theo ding quy dinh hién hanh.

Trén day la K& hoach tuyén dung HPLD theo Nghi dinh 235/2026/ND-CP
dot 3 cia Truong THPT Cam L&./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- S6 GD&DT (b/c) *
- HT, PHT;

- Thong bao toan co quan,;
- Website;

- Luu: VT, HS TDHD.

Nguyén Thi Minh Hug
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