UBND THANH PHO PA NANG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO DPoc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 6059YTB-SGDDT Pa Nang, ngay 04 thang 1 Inam 2026
THONG BAO

Vé viéc cong khai danh muc thii tuc hanh chinh c6 thanh phan hé so
dwoc tai cau tric dua trén dir liéu thudc pham vi chire nang quan ly
cua S& Giao duc va Pao tao

Thuc hién Quyét dinh s6 3160/QD-BGDDT ngay 30 thang 10 nim 2026
cua B9 trudng Bo Gido duc va Pao tao vé viéc cong b6 thu tuc hanh chinh dugc
tai cau trac dua trén dir liéu thude pham vi chirc nang quan 1y cia B§ Gido duc va
Pao tao, Cong van sd 1413/UBND-HCC ngay 05/3/2026 ctia UBND thanh phd
vé viéc trién khai Cong van sd 159/TTg-CPS ngay 13/02/2026 cta Thi tudng
Chinh phu vé viéc tai st dung thong tin, dit liéu di duoc két ndi, chia sé¢ dé giai
quyét thu tuc hanh chinh cho ngudi dan, doanh nghiép.

S¢ Gido duc va Pao tao thong bao cong khai danh muc 17 thu tuc hanh
chinh (cdp tinh), 5 tha tuc hanh chinh (cp x4), 11 tha tuc hanh chinh thyc hién
tai co s gido duc ¢ thanh phan ho so dugc cit giam, thay thé bang dir liéu dién
ttr thudc pham vi chirc ning quan 1i ciia S¢ Gido duc va Pao tao duoc tai ciu triic
quy trinh (Chi tiét tai Phu luc dinh kém).

S& Gido dyuc va Pao tao thanh phd kinh thong bao dén quy co quan, don vi
va cac to chtrc, ca nhan ¢ thuc hién tha tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang
quan li cia S Giao duc va Pao tao duoc biét./.
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PHU LUC I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC TAI CAU TRUC DUA TREN DU’ LIEU THUQC PHAM VI CHU'C NANG
QUAN LY NHA NUGC CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO

(Kém theo Théng bdo sé

/TB-SGDDT ngay

thang nam 2026 cua So Gido duc va Pao tao)

STT | Ma TTHC Tén TTHC Linh vec | Thanh phén hd so c6 thong tin dwoec | Co'sé dirliéu | Coquan | Quyétdinh
khai thac tir co' s& dir liéu khai thac, thue hién cong bod
thay thé viéc TTHC
yéu ciu cung
cip lai gidy to
I | THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1 |1.001714.H17 | Cap hoc bong va | Gido duc va | Gidy chimg nhan 1a ho nghéo hodc ho | CSDL ho | S& Gido duc | 520/QP-
hd trg kinh phi | Pao tao | can ngheo ngheéo, hy céan | va Pao tao; | UBND ngay
mua phuong tién, | thude hé ngh¢o Co s¢ gido | 15/7/2025
d6 dung hoc tap | théng gido | Gidy chimg nhan vé khuyét tat CSDL  nguoi | duc
ding riéng cho | duc quéc dan khuyét tat
ngudi khuyét tat
hoc tai cac co s&
gido duc
2 | 1.005090.H17 | Xét tuyén sinh | Thi, tuyén | Hoc ba cép trung hoc co s& CSDL qudc gia | S& Gido duc | 72/Qb-
vao truong phd | sinh vé gido duc va | va Paotao | UBND ngay
thong dan toc noi dao tao 10/01/2026
tra Hoc ba cap tiéu hoc hodc cac hd so khac | CSDL qudc gia
c6 gia tri thay thé hoc ba vé gido duc va
dao tao
Bang t6t nghiép trung hoc co so hodc | CSDL qudc gia
gidy ching nhén tét nghiép trung hoc co | vé gidao duc va
s& tam thoi dao tao
3 | 1.005098.H17 | Xét dic cach tot | Thi, tuyén | Ho so minh chimg vé két qua rén luyén | CSDL quéc gia | S& Gido duc | 72/QD-
nghi€p trung hoc | sinh va hoc tap ¢ 16p 12 vé gido duc va | vaDPaotao | UBND ngiy
) dao tao 10/01/2026

pho thong




STT | Mi TTHC Tén TTHC Linh vee | Thanh phan ho so c6 thong tin dwge | Cosé dirliéu | Coquan | Quyét dinh
khai thac tir co sé dir liéu khai thac, thue hién cong bod
thay thé viéc TTHC
yéu ciu cung
cp lai gidy to
Ho so minh chung vé xép loai hoc luc, | CSDL quéc gia
hanh kiém & 16p 12 vé gido duc va
dao tao
Hb so nhap vién, ra vién cta bénh vién | CSDL vé
kham, chita
bénh
4 | 1.005142.H17 | Pang ky dy thi tot | Thi, tuyén | Ban sao Bang tot nghiép trung hoc pho | CSDL quéc gia | S¢ Gio duc | 72/QD-
nghi¢p trung hoc | sinh thong vé gido duc va | va Dao tao; | UBND ngay
pho thong dao tao Co s¢ gido | 10/01/2026
duc
Ban sao Bang t6t nghiép trung cip, ban | CSDL qudc gia
sao SO hoc tap hodc bang diém hoc cac | vé gido duc va
mon van hoa dao tao
Ban sao hoc ba trung hoc pho thong CSDL quéc gia
vé gido duc va
dao tao
5 | 1.013338.H17 | Xét cong nhan t6t | Thi, tuyén | Gidy x4c nhan khuyét tat CSDL  nguoi | So Gido duc | 2300/QD-
nghiép trung hoc | sinh Kkhuyét tat vabPaotao | UBND ngay
q Gidy to, ching chi ngoai ngit CSDL quoc gia 27/6/2025

pho thong

vé gido duc va
dao tao




STT | Mi TTHC Tén TTHC Linh vee | Thanh phan ho so c6 thong tin dwge | Cosé dirliéu | Coquan | Quyét dinh
khai thac tir co sé dir liéu khai thac, thue hién cong bod
thay thé viéc TTHC
yéu ciu cung
cp lai gidy to
6 | 1.014334.H17 | Dé nghi hd tro chi | Gido duc va | Gidy xac nhan khuyét tat CSDL  ngudi | S6 Gido duc | 1782/Qb-
phi hoc tap trong | Pao tao khuyét tat va Dao tao; | UBND ngay
truong trung hoc | thude hé | Gidy x4c nhan hd nghéo CSDL ho | Co s gido | 02/10/2025
pho thong tu thuc, | thong  gido nghéo, hd can | duc
co sO& giao duc | duc quéc dan ngheo
thuong xuyén tu
thuc, truong trung
hoc phd thong
trong cac truong
dai hoc, cao déng,
vién nghién clru
7 | 1.014957.H17 | Tuyén sinh vao | Thi, tuyén | Hoc ba cap tiéu hoc hodic hd so khac ¢6 | CSDL qudc gia | S¢ Gido duc | 1040/QD-
truong pho thong | sinh gia tri thay thé hoc ba ddi voi tuyen sinh | vé& gido duc va | va Pao tao; | UBND ngay
ndi tra cap trung hoc co s&; hoc ba cap trung | dao tao Co so gido | 25/3/2026
hoc co s& hodc hd so khac co gia tri thay duc
thé hoc ba ddi vé6i tuyén sinh cap trung
hoc phd théng
8 | 1.115985.H17 | Mién chi phi bdi | Gido duc va Glay x4c nhan cla co sé y t& cd tham CSDL vé | S Gido duc | 3362/Qb-
hoan (c4p tinh) Dao tao | quyén trong nudc hodc nudc ngodi vé | kham, chita | va Pao tao; | UBND ngay
thudc hé | viéc nguoi hoc khong du stc khoe dé | bénh bon vi su | 30/07/2026
thong  gido | lam viéc nghiép cong
duc qudc dan 13p
9 |3.000466.H17 | Chinh sira ndi | Van bang, | Van bang, chimg chi dé nghi chinh stta | CSDL qudc gia | S¢ Gido duc | 1777/QP-
dung van bﬁng, chirng chi vé gido duc va | va Pao tao; | UBND ngay
chimg chi dao tao Co so gido | 23/4/2026
Gidy khai sinh CSDL ho tich | duc

dién tr




STT | Mi TTHC Tén TTHC Linh vee | Thanh phan ho so c6 thong tin dwge | Cosé dirliéu | Coquan | Quyét dinh
khai thac tir co sé dir liéu khai thac, thue hién cong bod
thay thé viéc TTHC
yéu ciu cung
cp lai gidy to
Trich luc hoac quyét dinh thay ddi hodc | CSDL hd tich
cai chinh ho tich dién tur
10 | 1.008720.H17 | Chuyén d6i nha | Gido  duc | Tailiéu vé dat dai CSDL qudc gia | S& Giao duc | 2967/Qb-
tré, trudng mau | mam non vé dat dai vaPbaotao | UBND ngay
gi4o, trudong mam 04/7/2026
non tu thuc do co
quan dai dién
ngoai giao nudc
ngoai, to chuc
qudc té lién chinh
phii d& nghi sang
nha tré, truong
mau gi4o, trudng
mam non tu thuc
hoat dong khong
vi lgi nhuan
11 | 1.009394.H17 | Pangky xét tuyén | Thi, tuyén | Gidy khai sinh CSDL h¢ tich | So Gido duc | 72/Qb-
hoc theo ché dd | sinh dién ta vaPaotao | UBND ngay
ctr tuyén 10/01/2026
12 | 1.116815.H17 | Thay doi dia diém | Gido duc va | Vin ban phép 1y chimg minh quyén st | CSDL qudc gia | UBND cap | 4579/Qb-
hoat dong gido | Bao tao | dung dat vé dat dai tinh UBND ngay
duc cua truong | thude hé 07/10/2026

trung hoc phd
thong va truong
phd  théng co
nhidu cdp hoc
trong d6 co cap

thong  gido
duc quoc dan




STT

Ma TTHC

Tén TTHC

Linh vuc

Thanh phan ho so ¢é théng tin dwgc
khai thac tir co sé dir liéu

Co sé dir liéu
khai thac,
thay thé viéc
yéu ciu cung
cp lai gidy to

Co quan
thue hién

Quyét dinh
cong bo
TTHC

hoc cao nhit 1a
trung hoc phd
thong; truong
trung hoc phd
thong  chuyén;
truong nang khiéu
nghé thuat, thé
duc, thé thao va
truong nang khiéu
khac; truong danh
cho nguoi khuyét
tat; truong mam
non, trudng tiéu
hoc, truong trung
hoc co sé, truong
trung hoc phd
thong do co quan
dai di¢én ngoai
giao nudc ngoai,
t6 chitc quoc té
lién chinh pha dé
nghi

13

1.116824.H17

Cho phép thanh
lap truong trung
hoc pho théng va
truong phd thong
c6 nhiéu cip hoc

Gié}o duc
Pho thong

Van ban phap 1y chimg minh quyén sir
dung dat

CSDL quoc gia
ve dat dai

UBND cép
tinh

4579/Qb-
UBND ngay
07/10/2026




STT

Ma TTHC

Tén TTHC

Linh vuc

Thanh phan ho so ¢é théng tin dwgc
khai thac tir co sé dir liéu

Co sé dir liéu
khai thac,
thay thé viéc
yéu ciu cung
cp lai gidy to

Co quan
thue hién

Quyét dinh
cong bo
TTHC

trong d6 co cip
hoc cao nhit 1a
trung hoc phd
thong; truong
trung hoc phd
thong  chuyén;
truong nang khiéu
nghé thuat, thé
duc, thé thao va
truong nang khiéu
khéc; truong danh
cho nguoi khuyét
tat; truong trung
hoc pho thong do
co quan dai dién
ngoal giao nudc
ngoai, to chic
qudc té lién chinh
phi1 d& nghi

14

1.116827.H17

Cho phép thanh
lap truong mam
non do co quan
dai dién ngoai
giao nudc ngoai,
t6 chuc quoc té
lién chinh pha dé
nghi

Giao
mam non

duc

Van ban phap ly ching minh quyén sir
dung dat

CSDL quéc gia
ve dat dai

UBND cép
tinh

4579/Qb-
UBND ngay
07/10/2026




STT | Mi TTHC Tén TTHC Linh vee | Thanh phan ho so c6 thong tin dwge | Cosé dirliéu | Coquan | Quyét dinh
khai thac tir co sé dir liéu khai thac, thue hién cong bod
thay thé viéc TTHC
yéu ciu cung
cp lai gidy to
15 | 1.116828.H17 | Cho phép thanh | Gido duc | Van ban phap 1y chirng minh quyén st | CSDL qubc gia | UBND cap | 4579/QD-
lap truong tiéu | Pho thong dung dat vé dat dai tinh UBND ngay
hoc, truong trung 07/10/2026
hoc co s& do co
quan dai dién
ngoai giao nudc
ngoai, to chuc
qudc té lién chinh
phu dé nghi
16 | 1.116832.H17 | Cho phép thanh | Gido duc | Vian ban phap 1y chtitng minh quyén st | CSDL quéc gia | S¢ Gido duc | 4579/QD-
lap trung tdm gido | thuong dung dat vé dat dai vaDaotao | UBND ngay
duc thuong xuyén | xuyén 07/10/2026

tu thuc, trung tam
gido duc nghé
nghi¢p - gido duc
thuong xuyén tu
thuc, trung tam
khac thuc hién
nhiém vu gido duc
thuong xuyén tu
thuc, trung tam
gido duc nghé
nghi¢p tu thuc,
trung tAm hd tro
phat trién gido
duc hoa nhap tu
thuc




STT | Mi TTHC Tén TTHC Linh vee | Thanh phan ho so c6 thong tin dwge | Cosé dirliéu | Coquan | Quyét dinh
khai thac tir co sé dir liéu khai thac, thue hién cong bod
thay thé viéc TTHC
yéu ciu cung
cp lai gidy to
17 | 1.115984.H17 | X6a chi phi boi | Gido duc va Giéy ching tr hoac giéy khai tir hoac | CSDL ho tich | S6 Giao duc | 3362/QD-
hoan (cap tinh) bao tao | trich luc khai tir dién tir va Dao tao; | UBND ngay
thudc hé Pon vi su | 30/07/2026
thong  gido nghiép cong
duc qudc dan lap
II | THU TUC HANH CHINH CAP XA
1 |2.001960.H17 | Cap chinh sach | Gido duc | Bang t6t nghiép hodc gidy ching nhan | CSDL qudc gia | UBND cap | 520/QD-
ndi trd cho hoc | nghé nghiép | tét nghiép tam thoi vé gido duc va | xa UBND ngay
sinh, sinh vién dao tao 15/7/2025
tham gia chuong Gidy xac nhan khuyét tat CSDL  nguoi
trinh dao tao trinh khuyét tat
do cao dang, Gidy chiung nhan ho nghéo, ho cin | CSDL ho
trung cap tai céac ngheo nghéo, ho can
co s0 giao duc ngheo
nghe nghi¢p tu
thuc hodc co so
gido duc c6 von
dau tu nudc ngoai
2 | 1.116817.H17 | Thay doi dia diém | Gido duc va | Vian ban phap ly chimg minh quyén str | CSDL qudc gia | UBND cap | 4579/QD-
hoat dong gido | Pao tao | dung dat vé dat dai xa UBND ngay
duc cua truong | thudc hé 07/10/2026

mam non, trudng
tiéu hoc, trudng
trung hoc co s0,
truong phd thong
¢6 nhiéu cip hoc
trong d6 co cap

théng  gido
duc qudc dan




10

STT | Mi TTHC Tén TTHC Linh vee | Thanh phan ho so c6 thong tin dwge | Cosé dirliéu | Coquan | Quyét dinh
khai thac tir co sé dir liéu khai thac, thue hién cong bod
thay thé viéc TTHC
yéu ciu cung
cp lai gidy to
hoc cao nhit 1a
trung hoc co s¢
3 1.116835.H17 | Cho phép thanh | Gido duc | Vin ban phap 1y chimg minh quyén sir | CSDL qudc gia | UBND cép | 4579/QP-
lap truong mam | mam non dung dat vé dat dai xa UBND ngay
non 07/10/2026
4 |1.116839.H17 | Cho phép thanh | Gido  duc | Van ban phap Iy chirmg minh vé quyén | CSDL qubc gia | UBND cép | 4579/QD-
lap nhém, 16p | mam non sir dung dt vé dat dai xa UBND ngay
mam non doc lap 07/10/2026
dan lap, tu thuc
5 | 1.116842.H17 | Cho phép thanh | Gido  duc | Vian ban phap 1y ching minh quyén st | CSDL quéc gia | UBND cap | 4579/QP-
lap truong tiéu | Pho thong dung dat vé dat dai xa UBND ngay
hoc, truong trung 07/10/2026
hoc co s& va
truong phd thong
c¢6 nhiéu cap hoc
trong d6 co cép
hoc cao nhat 1a
trung hoc co so
III | THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN TAI CO SO KHAC
1 1.003734.H17 | Pang ky du thi | Thi, tuyén | Chimg minh nhan dan, thé cin cudc | CSDL quéc gia | Trung  tdm | 72/QD-
cap chtng chi tng | sinh cong dan vé dan cu sat hach UBND ngay
dung cong nghé Gidy khai sinh CSDL ho tich 10/01/2026
thong tin dién tir
2 1.001622.H17 Gido duc va Giéy khai sinh cua tré em CSDL h¢ tich | Co s& gido
bao tao dién tir duc




11

STT | Mi TTHC Tén TTHC Linh vee | Thanh phan ho so c6 thong tin dwge | Cosé dirliéu | Coquan | Quyét dinh
khai thac tir co sé dir liéu khai thac, thue hién cong bod
thay thé viéc TTHC
yéu ciu cung
cp lai gidy to
HO tro an trua d6i | thuéoc  hé | Gidy ching nhan hodc Gidy x4c nhan ho | CSDL ho 72/Qb-
v6i tré em mau | théng gido | nghéo, ho can nghéo do Uy ban nhan | nghéo, hd céan UBND ngay
gido duc qudc dan | dan cap xi cap nghéo 10/01/2026
Gidy xac nhan khuyét tat CSDL  nguoi
khuyét tat
Cung cép thong tin vé sé dinh danh ca | CSDL qudc gia
nhén cua tré em hodc cua cha hoic me | vé dan cu
hodc ngudi cham séc, nudi dudng tré em
3 |2.001959.H17 | Cap chinh sich | Gido duc | Bang t6t nghiép hodc gidy ching nhan | CSDL qudc gia | Co s& gido | 72/QD-
ndi tri cho hoc | nghé nghiép | tét nghiép tam thoi vé gido duc va | duc  nghé | UBND ngay
sinh, sinh vién dao tao nghiép 10/01/2026
tham gia chuong Gidy xac nhan khuyét tat CSDL  nguoi
trinh dao tao trinh khuyét tat
do cao dang, Gidy chiung nhan ho nghéo, hd cin | CSDL ho
trung cap tai cac nghéo nghéo, hd can
co so giao duc nghéo
nghe nghiép cong
lap truc thudc
tinh, thanh phd
tryc thuoc Trung
uong
4 [2.002284.H17 | Cap chinh sach | Gido duc | Bang tot nghiép hodc gidy chimg nhan | CSDL qudc gia | Co sé gido | 72/QP-
ndi tra cho hoc | nghé nghiép | t6t nghiép tam thoi vé gido duc va | duc  nghé | UBND ngiy
sinh, sinh vién dao tao nghi¢p 10/01/2026
tham gia chuong Gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban | CSDL  nguoi
trinh dao tao trinh nhén dan cip xa cip khuyét tat




12

STT | Mi TTHC Tén TTHC Linh vee | Thanh phan ho so c6 thong tin dwge | Cosé dirliéu | Coquan | Quyét dinh
khai thac tir co sé dir liéu khai thac, thue hién cong bod
thay thé viéc TTHC
yéu ciu cung
cp lai gidy to
dd6 cao dang, Gidy chting nhan ho nghéo, hd can | CSDL ho
trung cap tai cic ngheo ngheéo, hd can
co sO gido duc ngheo
nghé nghiép cong
13p tryc thude xa
5 |2.002770.H17 | Xét duyét hoc | Gido duc va | Gidy ching nhan hoic Gidy x4c nhan ho | CSDL hé | Co so gido | 4579/Qb-
sinh ban tr, hoc | Pao tao | ngheo ngheéo, h céan | duc UBND ngay
vién ban trt hd tro | thude hé ngheo 07/10/2026
kinh phi, hd trg | théng gido
gao duc qudc dan
6 |2.002771.H17 | Xét duyét tré em | Gido duc va Giéy chuing nhan hoac Giéy xac nhan ho | CSDL hé | Co so gido | 4579/Qb-
nha tré ban tra hd | Pao tao | ngheo ngheo, ho can | duc UBND ngay
tro kinh phi thudc hé ngh¢o 07/10/2026
thong  gido | Gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban | CSDL  ngudi
duc qudc dan | nhan dan cip xa cip khuyét tat
7 | 2.002855.H17 Tiép nhan hoc | Giao duc va | Ban sao giéy khai sinh CSDL hd tich | Co s& gido | 2143/QD-
sinh Viét Nam tu | Pao tao dién to duc UBND ngay
nudc ngodi  veé | thude hé | Can cudc cong dan CSDL quéc gia 16/5/2026
nuoc théng  gido vé dan cu
duc qudc dan
8 | 1.008950.H17 | Tro cap ddi véi | Gido duc va | Gidy khai sinh CSDL hé tich | Co s gido | 72/QD-
tré em mam non | Pao tao dién tir duc UBND ngay
la con cong nhan, | thude hé 10/01/2026

nguoi lao dong
lam viéc tai khu
cong nghi¢p

thong  gido
duc quoc dan
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STT | Ma TTHC Tén TTHC Linh vec | Thanh phan ho so c6 thong tin dwoe | Co'sé dirliéu | Co quan | Quyét dinh
khai thac tir co sé dir liéu khai thac, thue hién cong bod
thay thé viéc TTHC
yéu ciu cung
cp lai gidy to
9 |1.010776.H17 | Tuyén sinh vao | Thi, tuyén | Ban sao Bang t6t nghiép trung hoc phd | CSDL quéc gia | Co sé gido | 72/QD-
hoc du bi dai hoc | sinh thong hodc Gidy chimg nhén tot nghiép | vé gido duc va | duc UBND ngay
trung hoc phd thong tam thoi dao tao 10/01/2026
Ban sao hoc ba trung hoc pho théng CSDL qudc gia
vé gido duc va
dao tao
Bén x4c nhan thuong tra cta thi sinh va | CSDL qudc gia
cha me dé hodc nguoi gidm ho vé dan cu
10 | 1.014335.H17 | D& nghi mién, | Gido duc va | Gidy xac nhan khuyét tat CSDL  nguoi | Co s& gido | 1782/QD-
giam hoc phi | Pao tao Kkhuyét tat duc UBND ngay
trong co s¢ gido | thude hé | Gidy x4c nhin hd nghéo hodc hd cin | CSDL ho 02/10/2025
duc nghé nghiép, | théng gido nghéo ngheéo, h céan
co s¢ gido duc dai | duc quéc dan ngh¢o
hoc tu thyc va co Bing tot nghiép trung hoc co s6 hoic | CSDL qudc gia
s¢ gido duc nghé gidy x4c nhan t6t nghiép tam thoi hodc | vé gido duc va
nghiép, co s& gido xac nhan hoc ba dao tao
duc dai hoc thudc
t6 chtc kinh té,
doanh nghi¢p nha
nudc
11 | 1.014337.H17 | Dé nghi ho tro chi | Gido duc va | Gidy xac nhan khuyét tat CSDL  nguoi | So Gido duc | 1782/QD-
phi hoc tap trong | Pao tao Kkhuyét tat va Dao tao; | UBND ngay
co sé gido duc | thude hé | Gidy x4c nhan hd nghéo hoic hd cén | CSDL ho | Co sé gido | 02/10/2025
mam non dan 1ap, | théng ~ giao | ngheo nghéo, hd céan | duc

tu thuc; truong
ti€éu hoc tu thuc,
truong trung hoc

duc quoc dan

ngheo
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STT | Mi TTHC Tén TTHC Linh vee | Thanh phan ho so c6 thong tin dwge | Cosé dirliéu | Coquan | Quyét dinh
khai thac tir co sé dir liéu khai thac, thue hién cong bo
thay the viéc TTHC

yéu cau cung
cap lai giay to

co s& tu thuc, co
s¢ gido  duc
thuong xuyén tu
thuc; co sé gido
duc mam non,
truong tiéu hoc,
trung hoc co s&
trong cac truong
dai hoc, cao drfmg,
vién nghién clru




15

PHU LUC II
QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
PUQC TAI CAU TRUC
(Kém theo Théng bdo s6 .../TB-SGDPT ngdy thing ndam 2026 ciia
So Gido duc va Pao tao)

L. Thii tuc hanh chinh cip Tinh

1. Cép hoc bong va hd tro kinh phi mua phwong tién, dé ding hoc tap ding riéng cho ngudi khuyét
tat hoc tai cac co sé gido duc

1.1. Ma tha tuc: 1.001714

1.2. Co quan thyc hié¢n: S& Gido duc va Pao tao, Co s& gido duc

1.3. bbi tugng thuc hién: Cong dan Viét Nam

1.4. Phi/L¢ phi: Khong co

1.5. Ra sodt, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cy thé dé thay thé bang di li¢u, phu hop vé6i quy
dinh cua Ludt Giao dich dién tir 2023 va céac quy dinh khac c6 lién quan, cu thé:

- Giéy chirng nhan 1a hd nghéo hodc hd can nghéo do Uy ban nhan dan xa;

- Gidy chimg nhan vé khuyét tat do co quan c6 tham quyén cip theo quy dinh cta Nha nuée.

1.6. Co so dir liéu két ni: CSDL ho nghéo, ho can nghéo; CSDL nguoi khuyét tat.

1.7. Quy trinh thyc hién

M5 ta chi tiét

Buée 1: Chudn bi hé so

Cong dan chuén bi dﬁy du cac thanh phﬁn hd SO dién tr theo yéu cAu. Tai liéu ¢6 thé duoc scan, chup tur
ban chinh hodc sir dung tryc tiép cac ban dién tu da c6 san theo quy dinh phép lut. Cac tai liéu dién tir duoc chu
dong lya chon va lay tir nguon phu hop (thiét bi ca nhéni kho dir liéu dién tf’r, vi VNelID hodc cac kho luu trir khac).
Cong dan hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat ve tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gom:

bPéi véi nguoi khuyét tat hoc tai cac co so gido duc cong lap

- Gidy chirng nhén 13 hd nghéo hoiic h cin nghéo do Uy ban nhan dan xi (ban sao c¢6 ching thuc)

- Gidy chirng nhan vé khuyét tit do co quan c6 thim quyén cip theo quy dinh ciia Nha nude (ban sao
¢6 chung thuc)

Dbi v6i nguoi khuyét tat hoc tai cac co so gido duc ngoai cong 1ap

- Giy chirng nhan 13 hd nghéo hoic hd can nghéo do Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran cip (ban
sao c6 chung thuc)

- Gidy chirng nhan vé khuyét tit do co quan c6 thim quyén cip theo quy dinh ciia Nha nude (ban sao
¢6 chung thuc)

- Pon c6 xac nhan ciia nha truong (theo mau tai phy luc ban hanh kém theo Thong tu lién tich $6 42)

Buée 2: Nop ho so

C4 nhan truy cap vao Cong DVC Qudc gia (tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan
VNelD danh cho cong dan va chon tha tuc hanh chinh, 9hon CO quan, don vi thyc hién. Hé thong ty dong két noi,
chia s¢ dir liéu v6i CSDL ho ngheo, hd can nghéo d€ lay thong tin vé Gidy chimg nhén la ho nghéo hodc ho cén
ngheo; CSDL nguoi khuyet tat d€ lay thong tin vé Gidy ching nhan ve khuyét tat. Hé thong tu dong xéac dinh cac
thanh phén va tai liéu can thiét phai ngp, cong dan thyc hién ti sir dung dir liéu da c6 san tur cac ket qua giai quyet
TTHC trude do, Co s dit liéu quoc gia, Co Sf)‘ dir liéu chuyén nganh (néu c6) hoac dinh kém céc tai liéu da chuan
bi tir Kho quan ly dit liéu cong dan lén H¢ thong.

Bu6e 3: Tiép nhdn ho so

Can bd tiép nhan hd so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac, déy du cua hd so:

Trudng hop hd so chua diy di hoc khong hop 1¢: huéng dan, bo sung hoan
thién hd so' vao Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so giri cong dan qua tai khoan ciia cong dan tai Cong DVC
quoc gia.

Truong hop khong thude thAm qqyén tiép nhan hd so: 1ap Phiéu tir chdi tiép nhén hd so, gui cong dan qua
tai khodn ctia cong dan tai Cong DVC qudc gia.

Trudng hop hd so day dii, hop 1¢: tiép nhan hd so va chuyén hd so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bd quy dinh.

Budc 4: Tham dinh ho so
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Co quan chuyén mén xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh noi bo giai quyét TTHC.

Heé thong cung cép cac biéu méu dién tir chuan hoa dé can bo thu 1y hd so sir dung cho cac trudng hop:
Théng bao khong du di€u kién giai quyet; Vin ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Sau khi xem xét ho so hop
1€, can b6 trinh d¢ Lanh dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh duoc Lanh dao co quan, don vi ky
duyét va chuyén két qua dén Bo phan Van thu dién tir d€ thyuc hién lay so, vao s6 va dong dau dién ti. Can b xac
nhén ket thuc quy trinh giai quyét trén HE thong (trang thai “Pa xu 1y xong”).

Budée 5: Tra két qua

Sau khi can bd xac nhan két thiic quy trinh giai quyét: hé théng tu dong chuyén Két qua giai quyét ban
dién tr dén Kho co so dir liéu dién tir cua cong dan trén HE thong thong tin giai quyet TTHC/VNelD dé luu trw,
st dung, khai thac cho cac thu tuc hanh chinh tiép theo. Can bd B phan mot cira xac nhan tra két qua trén Hé
thong (trang thai “Pa tra két qua™). Truong hop can bo B phan mot cura kiém tra két qua c6 sai sot, ho so s€ dugc
tra lai cho don vi giai quyét’dé thuc hién giéi quyét lai. Truong hqp phéap 1gét chuyén nganh quy dinh bat bugc
hodc cong dan co6 yéu cau, két qua giai quyet ban giay s€ dugc chuyén phat vé dia chi dang ky cua cong dan thong
qua dich vu buu chinh céng ich.

2. Xét tuyén sinh vao truwong phd thong dan toc ndi tra

2.1. M4 thu tuc: 1.005090

2.2. Co quan thyc hién: S& Gido duc va Pao tao, Co s& gido duc

2.3.Pbi tugng thuc hién: Cong dan Viét Nam

2.4. Phi/L¢ phi: Khong co

2.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so cdn quy dinh cu thé dé thay thé bang dit liéu, phi hop véi quy
dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va céac quy dinh khac ¢ lién quan, cu thé:

) - Ban sao chimg thyc hodc ban chyp kem ban chinh dé ddi chiéu bang tot nghiép trung hoc co so hoic

giay chirng nhén tot nghiép trung hoc co sé tam thoi;

- Hoc ba cép trung hoc co so;

- Hoc ba cép tiéu hoc hodc cac hd so khac ¢ gia tri thay thé hoc ba.

2.6. Co s¢ dir liéu két ndi: CSDL qudc gia gido duc va dao tao.

2.7. Quy trinh thyc hién

M5 ta chi tiét

Buéc 1: Chudn bi ho so

Cong dan chuén bi dé‘ly du cac thanh ph?ln hd 0 dién tr theo yéu cau. Tai liéu ¢6 thé dugc scan, chup tu
ban chinh hodc sir dung tryc tiép céc ban dién tur da c6 san theo quy dinh phap luat. Cac tai li¢u dién tu duoc chu
dong lya chon va lay tir nguon phu hop (thiét bi ca nhén{ kho dir liéu dién tf’r, vi VNeID hodc cac kho luu trir khac).
Cong dan hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gom:

- Gidy x4c nhan ché d6 wu tién do co quan c6 thim quyén cap (néu co);

- Ban sao chimg thuc hodc ban chup kém ban chinh dé ddi chiéu bang tot nghiép trung hoc co s& hoic
giay chung nhan tot nghiép trung hoc co sé tam thoi;

- Hoc ba cép trung hoc co so;

- Hoc ba cép tiéu hoc hoac cac hd so khéac ¢ gia tri thay thé hoc ba;

Buée 2: Nop ho so

C4 nhan truy cap vao Cong DVC Qudc gia (tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan
VNelD danh cho cong dan va chon thd tuc hanh chinh, chon co quan, don vi ‘thuc hién. H¢ thong ty dong két noi,
chia s¢ di liéu voi CSDL quoc gia vé gi‘éo duc va déo‘tao d€ lay thong tin v€ hoc ba va van bang cua ngudi hoc.
Hg¢ thong tu d(}pg xac dinh cac thanh phan va tai liéu can thict ph'g\i ndp, cong dan thuc hién tai sur dung dir liéu da
c6 san tir cac ket qua giai quyét TTHC truge do, Co so dir liéu quoc gia, Co s¢ dir liéu chuyén nganh (néu ¢d) hodc
dinh kém cac tai liéu da chuan bi tir Kho quan ly dit li¢u cong dan 1én He thong.

Bude 3: Tiép nhdn hé so

Céan bo tiép nhén hd so kiém tra, tiép nhén hd so va xem xét tinh chinh xac, déy du cua hd so:

Trudng hop hd so chua day du hodc khong hop 1&: hudng din, bd sung hoan
thién hd so vao Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thi¢n hd so guri cong dan qua tai khoan cia cong dan tai Céng DVC
quoc gia.

Truong hop khong thude tham quyén tiép nhan hd so: 1ap Phiéu tir chéi tiép nhan hd so, giri cong dan qua
tai khoan cua cong dan tai Cong DVC qudc gia.

Trudng hop hd so ddy da, hop 1é: tiép nhan hd so va chuyén hd so dién tir
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dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bd quy dinh.

Buéc 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén mon xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bd giai quyét TTHC.

Heé thong cung cép cac biéu méu dién tir chuan hoa dé can bo thu 1y hd so sir dung cho cac trudng hop:
Théng bao khong du di€u kién giai quyet; Vin ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Sau khi xem xét ho so hop
1€, can bo trinh d¢ Lanh dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh duoc Lanh dao co quan, don vi ky
duyét va chuyén két qua dén Bo phan Van thu dién tir d€ thyuc hién lay so, vao s6 va dong dau dién tir. Can b xac
nhén ket thuc quy trinh giai quyét trén HE thong (trang thai “Pa xu 1y xong”).

Budée 5: Tra két qua

Sau khi can bd xac nhan két thiic quy trinh giai quyet hé théng tu dong chuyen Két qua giai quyet ban
dién tir dén Kho co so dir lidu dién tir ctia cong dan trén H¢ thdng thong tin giai quyét TTHC/VNelID dé luu trit,
sir dung, khai thac cho cac tha tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mét cira xac nhan tra két qua trén Hé
thdng (trang thai “Pa tra ket qua”). Truong hop can bo BO phdn mét ctra kiém tra ket qua co sai sot, ho so' s€ duge
tra lai cho don vi gidi quyet dé thyc hién giai quyet lai. Truong hop phap ludt chuyén nganh quy dinh bét budc
hodc cong dan c6 yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi dang ky cta cong dan thong
qua dich vu buu chinh céng ich.

3. Xét diic cach tét nghiép trung hoc phé théng

3.1. Ma thu tuc: 1.005098

3.2. Co quan thyc hién: S& Gido duc va Pao tao, Co s¢ giao duc

3.3. Dbi tugng thyc hién: Cong dan Viét Nam

3.4. Phi/L¢ phi: Khong co

3.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé bang dit liéu, phi hop véi quy
dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va céac quy dinh khac ¢ lién quan, cu thé:

- Hb so minh ching vé két qua rén luyén va hoc tap ¢ 16p 12;

- Ho so minh ching vé xép loai hoc luc, hanh kiém & lop 12;

- Ho so nhép vién, ra vién ctia bénh vién.

3.6. Co s dit liéu két ndi: CSDL quéc gia gido duc va dao tao; CSDL vé kham, chita bénh.

3.7. Quy trinh thyc hién

M5 ta chi tiét

Buéc 1: Chudn bi ho so

Cong dan chuén bi dﬁy du cac thanh phﬁn hd o dién tir theo yéu cAu. Tai liéu ¢6 thé duoc scan, chup tur
ban chinh hodc sir dung tryc tiép céc ban dién tur da c6 san theo quy dinh phap ludt. Cac tai li¢u dién tu duoc chu
dong lya chon va lay ttr nguon phu hop (thiét bi ca nhén{ kho dir liéu dién tf’r, vi VNeID hodc cac kho luu trir khac).
Cong dan hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gom:

Dbi voi ngudi hoc thude cac dbi tuong quy dinh tai diém a, b khoan 1 Diéu 19 Quy ché thi t6t nghiép

trung hoc phd thong 1a van dong vién du diéu kién dugc xét dic cach tét nghiép trung hoc pho thong theo quy dinh
tai Piéu 5 Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29 thang 4 nam 2019 ciia Chinh pha. Ho so gom:

- Minh chting vé viéc thoi gian t6 chirc ky thi tt nghiép trung hoc pho thong trung véi thoi gian van dong
vién tap huin & nuéc ngoal hodc tham du thi d4u tai cac giai thé thao quc té;

- Minh chiing vé viéc dat thanh tich xuét sic trong cac giai thi dau thé thao qudc gia hodc qudc té.

Déi véi nguoi hoc thude cac d01 tuong quy dinh tai diém a, b khoan 1 Diéu 19 Quy ché thi tot nghi¢p
trung hoc pho thong dugc xét ddc cach tot nghiép trung hoc phd thong trong trudng hop bi tai nan, bi 6 om hay c6
viéc dot xudt dic biét sau khi da thi it nhdt mot bai thi va khong thé tlep tuc du thi hodc sau khi bj tai nan, bi 6m
hay c6 viéc dot xuat déc biét tyw nguyén dy thi s0 bai thi con lai. HO so gom:

- Pon dé nghi xét dac cach cua thi sinh (theo mau tai Phu luc V ban hanh kém theg Thépg tw 6
24/2024/TT-BGDDT ngay 24/12/2024 cua B¢ truong Bé Gido duc va Pao tao ban hanh Quy cheé thi tot nghiép
trung hoc pho thong);

- Ho so minh chirng vé két qua rén luyén va hoc tap & 16p 12;

- Ho so nhap vién, ra vién do bénh vién tir cdp huyén trd 1én cip (néu bi tai nan, bi 6m) hogc xac nhan
cua Uy ban nhan dan cap xa noi cu tra (n€u co6 viéc dot xuat dac biét).

Doi v6i nguoi hoc thudce cac dbi twong quy dinh tai diém a, b khoan 1 Piéu 19 Quy ché thi tot nghiép
trung hoc phé thong dugc xét dac cach tot nghi¢p trung hoc pho thong trong tm(‘)’ng hop bi tai nan, b1 om hoég co
viéc dot xuat dac biét trudc ngay thi khong qua 10 ngay hodc ngay trong budi thi dau tién, khong thé dy thi. Ho so
gom:
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- Bién ban dé nghi xét dic cach tot nghiép THPT ciia trudong phd thong noi ding ky du thi;

- Ho so' minh chirg vé xép loai hoc lwc, hanh kiém & 16p 12;

- Ho so nhap vién, ra vién do bénh vién tir cip huyén tré 1én cip (néu bi tai nan, bi 6m) hodc xac nhan
cua Uy ban nhan dan cap x4 noi cu tru (n€u co6 viéc dot xuat dac biét);

Buée 2: Nop ho so

Cé nhan truy cip vao Cong DVC Qudc gia (tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn/), dang nhép tai khoan
VNelD danh cho cong dan V‘é chon thu tuc hanh thl}h, chon co quan, don vi thyc hién. H¢ thong ty dong két noi,
chia s¢ dir liéu v6i CSDL vé kham, chira bénh d€ lay thong tin v€ tinh trang strc khoe, tinh trang nhap vién cua
ngudi hoc; CSDL qudc gia gido duc va dao tao dé lay thong tin qua trinh rén luyén, hoc tap tai truong pho thong.
Hé thong tur dong xac dinh cac thanh phan va tai lidu can thiét phai ndp, cong dan thyc hién tai stir dung dir licu da
6 san tir cac két qua giai quyet TTHC trude d6, Co so dir liéu qudc gia, Co so dit liéu chuyén nganh (néu c6) hodc
dinh kém céc tai li¢u di chuén bi tir Kho quan 1y dir liéu cong dan 1én Hé thong.

BuGe 3: Tiép nhdn ho so

Cén bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan ho so va xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so:

Trudng hop hd so chua day di hodc khong hop 1¢: hudng dan, bd sung hoan
thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so giri cong dan qua tai khoan cua cong dan tai Céng DVC
quoc gia.

Trudng hop khong thudc tham quyen tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan ho so, giri cong dan qua
tai khoan cua cong dan tai Cong DVC qudc gia.

Trudng hop hd so day dii, hop 1¢: tiép nhan ho so va chuyén hd so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh noi bo quy dinh.

Buée 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén mon xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bd giai quyét TTHC.

Heé thong cung cap cac biéu meTlu dién tir chuan hoa gé can bo thu Iy hd so sir dung cho cac trudng hop:
Thong bao khong du dicu kién giai quyet; Vin ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Sau khi xem xét ho so hop
1€, can bo trinl} de ’Lénh de}o ky duyét. Két qua giai qu}{ét thu tuc hé}nh ghinh dgqc Lanh dgo co quan, don vi ky
duyét V’é. chuyén két qua dén Bo phén Van th}r dién tr d€ thyc hién lay so, vao so6 va dong dau dién tir. Can bd xac
nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thong (trang thai “Pa xt Iy xong”).

Budée 5: Tra két qua

Sau khi can bd xac nhan két thiic quy trinh giai quyet hé thong ty dong chuyen Két qua giai quyet ban
dién tir &én Kho co s¢ dit lidu dién tir cia cong dén trén HE thdng thong tin giai quyét TTHC/VNelID dé luu tri¥,
st dung, khai thac cho cac thu tuc hanh chinh tlep theo. Can bo Bo phén mot cura xac nhan tra két qua trén H¢
thdng (trang thai “Da tra ket qua”). Truong hop can bo Bo phan mét cira kiém tra ket qua co sai sot, ho so' s€ duoc
tra lai cho don vi giai quyet dé thuc hién giai quyet lai. Truong hop phap ludt chuyén nganh quy dinh bét budc
hodc cong dan c6 yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi dang ky cta cong dan thong
qua dich vu buu chinh céng ich.

4. Ping ky du thi tét nghiép trung hoc phd thong

4.1. Ma thu tuc: 1.005142

4.2. Co quan thyc hién: S& Gido duc va Pao tao, Co so gido duc

4.3. Pbi tuong thyuc hién: Cong dan Viét Nam

4.4. Phi/L¢ phi: Khong c6

4.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé bang dir liéu, phu hop véi quy
dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va céac quy dinh khac c6 lién quan, cu thé:

- Ban sao Bang t6t nghiép trung hoc phd thong;

- Bén sao Bang tot nghiép trung cip, ban sao S6 hoc tap hodc bang diém;

- Ban sao hoc ba trung hoc phé thong.

4.6. Co s¢ dir liéu két ndi: CSDL qudc gia gido duc va dao tao.

4.7. Quy trinh thyc hién

M0 ta chi tiét

Buée 1: Chudn bi hé so

Cong dan chuin bi déy du cac thanh phan hd so dién i theo yéu cau. Tai liéu co6 thé duoc scan, chup tir
ban chinh hogc sir dung truc tiép cac ban dién tir da c6 san theo quy dinh phap luat. Cac tai liéu dién tir dugc chu

dong lya chon va 14y tur nguon pht hop (thiét bi ca nhan, kho dir liéu dién t, vi VNeID hodc cac kho luu trir khac).
Cong dan hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat vé tai lidu da cung cép.
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Thanh phén hd so gdm:

- Ban chinh hogc ban sao duoc chimg thyc tir ban chinh hodc ban sao dugc cap tir s0 gdc hodc ban sao
keém ban goc d€ ddi chiéu cac hd so minh chiing d€ hudng ché do uu tién, khuyen khich (néu co);

- Anh ¢ 4x6 chup theo kiéu cin cude/can cude cong dan, dugc chup trude thoi gian ndp hd so khong
qua 06 thang;

- Phiéu Pang ky dy thi (theo mau tai Phy luc II ban hanh kém theo Thong tu sO 24/2024/TT-BGDDT
ngay 24/12/2024 cua B¢ truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy che thi tot nghiép trung hoc phd thong);

- Ban sao Bang tot nghiép trung hoc pho thong ((101 voi thi sinh 1a nguoi da co Bang t6t nghiép trung

hoc pho thong du thi dé lay két qua 1am co s¢ dang ky xét tuyén sinh thudc diém ¢ khoan 1 Diéu 19 cia Quy ché
thi t6t nghiép trung hoc phd thong);

- Céc loai chtng nhan hop 18 dé dugc huong ché do wu tién, khuyén khich (néu co);

- Gidy x4c nhan diém bao luu (néu c6) do Hiéu truong truong phd thong noi thi sinh da du thi nam trude
xac nhén hodc do S& Giao duc va Pao tao noi thi sinh da du thi xac nhén trong truong hop thi sinh duy thi tai tinh
khac;

- Ban sao Bing tét nghiép trung cip, ban sao S6 hoc tap hoic bang diém hoc cic mon vin hoa trung
hoc pho thong theo quy dinh cua Luat Gido duc va cac van ban huéng dan hién hanh cua Bo Gido duc va Dao tao
(d6i véi thi sinh 1a nguoi da co Bang tot nghiép trung cap duy thi dé lay két qua 1am co so dang ky xét tuyén sinh
thudc diém d khoan 1 Diéu 19 ciia Quy ché thi t6t nghiép trung hoc phd thong);

) - Béan sao hoc ba trung hoc phd thong (d6i véi thi sinh 1a nguoi da hoan thanh Chuong trinh giao duc
pho thong/gido duc thuong xuyén nhung chua tot nghi€p trung hoc pho théng ¢ nhitng nam trude thuge diém b
khoan 1 Dicu 19 cua Quy cheé thi tot nghi€p trung hoc phd thong).

Bue 2: Nop hé so

Cé nhan truy cip vao Cong DVC Qudc gia (tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn/), dang nhép tai khoan
VNelD danh cho cong dan Ve:l chon thu tuc hanh chinh, ch(_)p co quan, don vi thuc hién. H¢ thong tu dong ket n(‘)i?
chia s¢ dir liéu v6i CSDL quoc gia gido duc va dao tao d¢ lay thong tin qua trinh rén luyén, hoc tp tai truong pho
thong va van bang. Hé thong tu dong xac dinh cac thanh phan va tai li¢u can thict phai ndp, cong dan thyc hién tai
sir dung dir li¢u da co san tir cac ket qua giai quyet TTHC trude do, Co so dir liéu quoc gia, Co s¢ dit liéu chuyén
nganh (n€u cd) hodc dinh kém cac tai liéu da chuan bi tir Kho quan 1y dir liéu cong dan 1én Hé thong.

Buée 3: Tiép nhdn ho so

Can bd tiép nhén hd so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xéc, déy du cua hd so:

Trudng hop hd so chua day du hodc khong hop 1&: hudng din, bd sung hoan
thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so giri cong dan qua tai khoan ciia cong dan tai Céng DVC
quoc gia.

Truong hop khong thude thAm ql}yén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan hd so, giri cong dan qua
tai khoan ctia cong dén tai Cong DVC quoc gia.

Trudng hop hd so day dii, hop 1¢: tiép nhan ho so va chuyén hd so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Buéc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mon xem xét ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bd giai quyét TTHC.

Hé théng cung cip cac biéu méu dién tir chudn hoa dé can bo thu 1y hd so sir dung cho cac trudng hop:
Théng bao khong du di€u kién giai quyet; Vin ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Sau khi xem xét ho so hop
1€, can bo trinh dé Lanh dao ky duyét. K€t qua giai quyet thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky
duyét va chuyén két qua dén Bo phén Van thu dién tir d€ thyc hién lay so, vao s6 va dong dau dién tir. Can bo xac
nhén két thic quy trinh giai quyét trén H¢ thong (trang thai “Pa xtr Iy xong”).

Bude 5: Tra két qua

Sau khi cén bo xac nhan két thiic quy trinh giai quyet hé thong tyr dong chuyen Két qua giai quyet ban
dién tir dén Kho co so dir lidu dién tir ctia cong dén trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trix,
su’,dung, khai thac cho cag thu tuc hanh chinh tlep theo. Can by B phan om(_)t cuq xac nhan tra Kkét gua trén Hé
thong (trang thai “Pa tra két qua”). Truong hop can b Bo phan mot cira kiém tra két qua c6 sai sot, ho so s€ dugc
trd lai cho don vi giai quyet dé thuc hién giai quyet lai. Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bét bude
hodc cong dan co yéu cau, két qua giai quyét ban giay s€ dugc chuyén phat vé dia chi dang ky cua cong dan thong
qua dich vu buu chinh céng ich.

5. Xét cong nhan tot nghi¢p trung hoc phd thong

5.1. Ma thi tuc: 1.013338

5.2. Co quan thuc hién: S¢ Gido duc va Pao tao

5.3. Dbi tugng thuc hién: Cong dan Viét Nam, Nguoi nudc ngoai
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5.4. Phi/L¢ phi: Khong c6

5.5. Ra sodt, danh gi: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thay thé bang di li¢u, phu hop v6i quy
dinh cua Ludt Giao dich di¢n tir 2023 va céc quy dinh khac c6 lién quan, cu thé:

- Giéy xac nhan khuyét tat;

- Gidy to, ching chi ngoai ngir.

5.6. Co s6 dit liéu két ndi: CSDL qudc gia gido duc va dio tao; CSDL ngudi khuyét tat.

5.7. Quy trinh thyc hién

M5 ta chi tiét

Buée 1: Chudn bi hé so

Cong dan chudn b ddy du céc thanh phan ho so dién tir theo yéu cau. Tai lidu c6 thé dugc scan, chup tir
ban chinh hoac st ,dl_mg trie tiép céac ban di@n tu da c6 san theo quy dinh phap luat. Céc tai li¢u dién tuo dugc chu
dong lya chon va lay tir nguon phu hop (thiét bi ca nhén, kho dir liéu dién tir, vi VNeID hodc cac kho luu trir khac).
Cong dan hoan toan chiu trach nhi€m trudc phap luat vé tai li€u da cung cap.

Thanh phan hd so gdom:

- Gidy to x4c nhan duoc triéu tap tham gia ky thi chon aoi tuyén quéc gia du thi Olympic quéc té hodc
Olympic khu vuc cac mon van héa; hodc, nguoi trong doi tuyén tham gia cac cude thi Olympic quoc t& hodc
Olympic khu vyc v€ khoa hoc k¥ thuét, van hoa - van nghé dap umg cdc dicu kién micn thi tat ca cac mon thi trong
ky thi tot nghiép trung hoc pho thong quy dinh tai diem a, diém b khoan 1 Diéu 39 Quy ché thi tot nghiép trung
hoc pho thong;

- Giéy to minh chiing dugc mién‘thi mon Ngir van trong xét cong nhan tég nghiép trung hoc phd thong
dap ung dieu kién quy dinh tai khoan 3 Dieu 39 Quy cheé thi tot nghié€p trung hoc pho thong;

- Phiéq dang ky xét cong nhan tot nghiép trung hoc phd thong (theo mau tai Phu luc III ban hanh kem
theo Thong tu s6 24/2024/TT-BGDDT ngay 24/12/2024 cua B truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché
thi tot nghiép trung hoc phd thong);

- Gidy xac nhan khuyét tat do co quan c6 tham quyén cép; hodc Glay xdc nhén bi nhiém chat doc hoa
hoc va bi suy giam kha nang lao dong tir 61% tro 1én do co quan c6 tham quyén cap dap ung diéu kién mién thi
tat ca cac mon thi trong ky thi t6t nghiép trung hoc phd thong quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 39 Quy ché thi tét
nghiép trung hoc pho thong;

- Hb S0, gidy to ching minh ’thu(f)c’déi tugng dugc cong (ﬁiém vu tién, diém khuyén khich (néu c6) theo
quy dinh tai Diéu 42, Biéu 43 Quy che thi tot nghiép trung hoc pho thong;

- Gidy to, chirng chi ngoai ngir dé ching minh dugc mién thi mon ngoai ngir trong xét cong nhan t6t
nghiép dap ung cac diéu kién quy dinh tai khoan 2 Bieéu 39 Quy ché thi tot nghiép trung hoc pho thong.

Bue 2: Nop hé so

C4 nhan truy cap vao Cong DVC Qudc gia (tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn/), dang nhép tai khoan
VNelD danh cho cong dan Vé} chon thu tuc hanh chinh, cl}or} co quan, dm} vi thye hién. H¢ thong ty dong két noi,
chia s¢ dir liéu v6i CSDL quoc gia gido duc va dao tao d€ lay thong tin v€ van bang, chung chi ngoai ngir; CSDL
nguoi khuyet tat dé lay thong tin vé Gidy xac nhan khuyét tat. Hé thong tw dong xdc dinh cac thanh phan va tai
lidu can thiét phal ndp, cong dan thyc hién tai sir dung dit liéu di c6 sin tir cac két qua giai quyet TTHC trudce do,
Co s6 dit liéu qudc gia, Co s dit liéu chuyén nganh (néu c¢6) hodc dinh kém cac tai liéu di chuan bi tir Kho quan
ly dit liéu cong dan 1én Hé thong.

Bude 3: Tiép nhdn hé so

Céan bo tiép nhén hd so kiém tra, tiép nhén hd so va xem xét tinh chinh xac, déy du cua hd so:

Trudng hop hd so chua diy di hoic khong hop 1¢: huéng dan, bo sung hoan
thién h so' vao Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so giri cong dan qua tai khoan ciia cong dan tai Cong DVC
quoc gia.

Truong hop khong thude thdm quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chéi tiép nhan ho so, giri cong dan qua
tai khoan ctia cong dén tai Cong DVC quoc gia.

Trudng hop hd so day di, hop 16: tiép nhan hd so va chuyén hd so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Budc 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén mén xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh noi bo giai quyét TTHC.

Heé théng cung cép cac biéu me’:lu dién tir chudn hoa gé can bo thy Iy hd so st dung cho céac truong hop:
Thong bao khong du di€u kién giai quyet; Vin ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Sau khi xem xét ho so hop
1€, can bo trinh d€ Lanh dao ky duyét. Két qua giai quyet thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky
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duyét va chuyén két qua dén B9 phan Van thu dién tir dé thyc hién 1y s, vao s va dong dau dién tir. Can bo xéc
nhén ket thuc quy trinh giai quyét trén HE thong (trang thai “Pa xu 1y xong”).

Budée 5: Tra két qua

Sau khi can bd xac nhan két thiic quy trinh giai quyét: hé théng tu dong chuyén Két qua giai quyét ban
dién tr dén Kho co so dir liéu dién tir cua cong dan trén HE thong thong tin giai quyet TTHC/VNelD dé luu trw,
st dung, khai thac cho cac thu tuc hanh chinh tiép theo. Can bd B phan mot cira xac nhan tra két qua trén Hé
thong (trang thai “Da tra ket qua”). Truong hop can b Bo phan mot cira kiém tra ket qua 6 sai sot, ho so s€ duge
tra lai cho don vi giai quyét d€ thuc hién giai quyet lai. Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc
hodc cong dan co6 yéu cau, ket qué giai quyet ban giay s€ dugc chuyén phat vé dia chi dang ky cua cong dan thong
qua dich vu buu chinh céng ich.

6. D& nghi hd tro chi phi hoc tip trong trudng trung hoc phd thong tw thuc, co s¢ gido duc thudong
xuyén tu thuc, truong trung hoc pho thong trong cac truwong dai hoc, cao dang, vién nghién ciru

6.1. Ma thu tuc: 1.014334

6.2. Co quan thyc hién: S¢ Gido duc va Pao tao; Co sé giao duc

6.3. Dbi tugng thyc hién: Cong dan Viét Nam

6.4. Phi/L¢ phi: Khong co

6.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé bang dit liéu, phi hop véi quy
dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va céac quy dinh khac ¢ lién quan, cu thé:

- Gidy x4c nhan khuyét tat;

- Gidy x4c nhan ho ngheo.

6.6. Co s dit liéu két ndi: CSDL ho nghéo, hd can nghéo; CSDL ngudi khuyét tat.

6.7. Quy trinh thuc hién

M5 ta chi tiét

Bude 1: Chudn bi hé so

Cong dan chuén bi dé‘ly du cac thanh ph?ln hd so dién tir theo yéu cau. Tai liéu ¢6 thé dugc scan, chup tu
ban chinh hoac st dung trire tiép cac ban diﬁ:n tu da c6 san theo quy dinh phap luat. Cac tai li¢u dién tir dugc chu
dong lya chon va lay tir nguon phu hop (thiét bi ca nhén: kho dir liéu dién tur, vi VNelD hoac cac kho Iuu trir khac).
Cong dan hoan toan chiu trach nhi€m trudc phap luat vé tai li€u da cung cap.

Thanh phan hd so gdom:

-Pon dé nghi hd trg chi phi hoc tap theo mau tai Phy luc I Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP;

- Ban sao chimg thuc hodc ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu hodc ban sao tir s6 gdc gidy to chimg minh
thudc doi tugng ho trg chi phi hoc tap trong cac trudng hop sau:

ot Giéy xéc nhan md cdi ca cha 1an me do Uy ban nhén glén x4, phuong, dac khu tryc thudc cép tinh ap
dung doi vdi doi tuong quy dinh tai khoan 1 Di¢u 17 Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP.

+ Gidy x4ac nhan khuyét tat hoic Quyét dinh vé viéc tro cAp xa hoi do Uy ban nhan déan xa, phuong, dac
khu tryc thudc cap tinh cap ap dung doi voi doi tugng dugc quy dinh tai khoan 2 Picu 17 Nghi dinh s6
238/2025/ND-CP.

+ Gidy xac nhéin hd ngheo do Uy ban nhan dén x4, phuong, déc khu tryc thude cép tinh cip cho dbi
tuong dugc quy dinh tai khoan 3 Di€u 17 Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP.

Bude 2: Nop ho so

Ca nhan truy cip vao Cong DVC Québc gia (tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai lghogin
VNelD danh cho cong déan va chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé thong tu dong ket noi,
chia s¢ dir liéu v6i CSDL ho nghéo, ho can nghéo dé 1ay thong tin vé Gidy xac nhan ho ngheo; CSDL nguoi khuyet
tat dé ldy thong tin vé Gidy xac nhan khuyét tat. Hé thong tur dong xac dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét
phai ndp, cong dén thyc hién tai sir dung dir liéu da c6 san tir cac két qua giai quyet TTHC trudce do, Co sé di ligu
qudc gia, Co s6 dir lidu chuyén nganh (néu c6) hodc dinh kém cac tai liéu di chudn bi tir Kho quan 1y dit liéu cong
dan 1én Hgé théng.

Bu6e 3: Tiép nhdn ho so

Céan bo tiép nhén hd so kiém tra, tiép nhén hd so va xem xét tinh chinh xac, dﬁy du cua hd so:

Truong hop hd so chua diy du hodc khong hop 1&: huéng dan, bd sung hoan
thi(:an hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so giri cong dan qua tai khoan cua cong dan tai Cong DVC
quoc gia.

Trudng hop khong thude thdm quyen tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép nhéan ho so, gui cong dan qua
tai khoan cua cong dan tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop hd so day du, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén hd so dién ti
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dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bd quy dinh.

Buéc 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén mon xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bd giai quyét TTHC.

Heé thong cung cép cac biéu méu dién tir chuan hoa dé can bo thu 1y hd so sir dung cho cac trudng hop:
Théng bao khong du di€u kién giai quyet; Vin ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Sau khi xem xét ho so hop
1€, can bo trinh d¢ Lanh dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh duoc Lanh dao co quan, don vi ky
duyét va chuyén két qua dén Bo phan Van thu dién tir d€ thyuc hién lay so, vao s6 va dong dau dién tir. Can b xac
nhén ket thuc quy trinh giai quyét trén HE thong (trang thai “Pa xu 1y xong”).

Budée 5: Tra két qua

Sau khi can bd xac nhan két thiic quy trinh giai quyet hé théng tu dong chuyen Két qua giai quyet ban
dién tir dén Kho co so dir lidu dién tir ctia cong dan trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit,
sir dung, khai thac cho cac tha tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mét cira xac nhan tra két qua trén Hé
thdng (trang thai “Pa tra ket qua”). Truong hop can bo BO phdn mét ctra kiém tra ket qua co sai sot, ho so' s€ duge
tra lai cho don vi gidi quyet dé thyc hién giai quyet lai. Truong hop phap ludt chuyén nganh quy dinh bét budc
hodc cong dan c6 yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi dang ky cta cong dan thong
qua dich vu buu chinh céng ich.

7. Tuyén sinh vao truomg phd thong ndi tri

7.1. M4 thu tuc: 1.014957

7.2. Co quan thyc hién: S¢ Gido duc va Pao tao; Co sé giao duc

7.3. Dbi tugng thyc hién: Cong dan Viét Nam

7.4. Phi/L¢ phi: Khong co

7.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé bang dit liéu, phi hop véi quy
dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va céac quy dinh khac ¢ lién quan, cu thé:

- Hoc ba cép tiéu hoc hoaf}c hd so khac c6 gia tri thay thé hoc ‘pa ddi Véi tuyén siph cép trung hqc co s0;
hoc ba cap trung hoc co s hodc ho so khac co gia tri thay thé hoc ba do6i véi tuyén sinh cap trung hoc pho thong.

7.6. Co s6 dit liéu két nbi: CSDL qudc gia vé gido duc va dao tao.

7.7. Quy trinh thyc hién

M5 ta chi tiét

Budérc 1: Chudn bi ho so

Cong dan chuén bi dé‘ly du cac thanh ph?ln hd 0 dién tr theo yéu cau. Tai liéu ¢6 thé dugc scan, chup tu
ban chinh hodc sir dung tryc tiép céc ban dién tur da c6 san theo quy dinh phap luat. Cac tai li¢u dién tu duoc chu
dong lya chon va lay tir nguon phu hop (thiét bi ca nhén{ kho dir liéu dién tf’r, vi VNeID hodc cac kho luu trir khac).
Cong dan hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gom:

- Phiéu dang ky du tuyén gém cac thong tin: Ho va tén; ngay, thang, nam sinh; dé}n toc; sb dinh danh ca
nhan/s6 can cug’yc cong dﬁn; dia chi thuong tra cta hoc sinh; nguyén vong dang ky du tuyén hoc sinh ndi tri/hoc
sinh ban tri budi trua; doi tuong wu tién;

- Hoc ba cAp tiéu hoc hoac hé so khéc c6 gia tri thay thé hoc ba dbi Vc'riqtuyén sinh cAp trung hoc co s6;
hoc ba cap trung hoc co sé hoac ho so khac cé gia tri thay thé hoc ba d6i véi tuyén sinh cap trung hoc pho thong;

- Gidy xac nhan ché d6 vu tién do co quan ¢ thim quyén cép (néu cb).

Bude 2: Nop ho so

C4 nhan truy cap vao Cong DVC Qudc gia (tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan
VNelD danh cho cong déan va chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thue hién. Hé thong tu dong ket noi,
chia sé dit li¢u voi CSDL quoc gia vé gido duc va dao tao dé lay thong tin vé hoc ba s6. Hé thong tu dong xac dinh
cac thanh phan va tai liéu can thiét phai nop, cong dan thyc hién tai sir dung dir liéu da co san tir cac két qua giai

quyet TTHC trude d6, Co sé dir lidu qubc gia, Co so dit liéu chuyén nganh (néu c6) hodc dinh kém cac tai liéu da
chuén bi tir Kho quan 1y dir liéu cong dan 1én Hé théng.

Bu6e 3: Tiép nhdn ho so

Céan bo tiép nhén hd so kiém tra, tiép nhén hd so va xem xét tinh chinh xac, dﬁy du cua hd so:

Truong hop hd so chua diy du hodc khong hop 1&: huéng dan, bd sung hoan
thi(:an hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so giri cong dan qua tai khoan cua cong dan tai Cong DVC
quoc gia.

Trudng hop khong thude thAm quyen tiép nhan hd so: 1ap Phiéu tir chdi tiép nhén hd so, gui cong dan qua
tai khoan cua cong dan tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop hd so day du, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén hd so dién ti
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dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bd quy dinh.

Buéc 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén mon xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bd giai quyét TTHC.

Heé thong cung cép cac biéu méu dién tir chuan hoa dé can bo thu 1y hd so sir dung cho cac trudng hop:
Théng bao khong du di€u kién giai quyet; Vin ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Sau khi xem xét ho so hop
1€, can bo trinh d¢ Lanh dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh duoc Lanh dao co quan, don vi ky
duyét va chuyén két qua dén Bo phan Van thu dién tir d€ thyuc hién lay so, vao s6 va dong dau dién tir. Can b xac
nhén ket thuc quy trinh giai quyét trén HE thong (trang thai “Pa xu 1y xong”).

Budée 5: Tra két qua

Sau khi can bd xac nhan két thiic quy trinh giai quyet hé théng tu dong chuyen Két qua giai quyet ban
dién tir dén Kho co so dir lidu dién tir ctia cong dan trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit,
sir dung, khai thac cho cac tha tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mét cira xac nhan tra két qua trén Hé
thdng (trang thai “Pa tra ket qua”). Truong hop can bo BO phdn mét ctra kiém tra ket qua co sai sot, ho so' s€ duge
tra lai cho don vi gidi quyet dé thyc hién giai quyet lai. Truong hop phap ludt chuyén nganh quy dinh bét budc
hodc cong dan c6 yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi dang ky cta cong dan thong
qua dich vu buu chinh céng ich.

8. Mién chi phi bdi hoan (cip tinh)

8.1. Ma thu tuc: 1.115985

8.2. Co quan thyc hién: Uy ban nhan dan cip tinh, Pon vi su nghiép cong lap

8.3. Pbi tugng thyc hién: Cong dan Viét Nam, Can bg, cong chirc, vién chiic

8.4. Phi/L¢ phi: Khong c6

8.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé bang dit liéu, phi hop véi quy
dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va céac quy dinh khac ¢ lién quan, cu thé:

- Gidy x4c nhén ciia co sd y té.

8.6. Co 56 dit lidu két ndi: CSDL vé kham, chita bénh.

8.7. Quy trinh thyc hién

M5 ta chi tiét

Buéc 1: Chudn bi ho so

Cong dan chuén bi dé‘ly du cac thanh ph?ln hd so dién tir theo yéu cau. Tai liéu ¢6 thé dugc scan, chup tu
ban chinh hoac st ,dung trire tiép cac ban di,én tu da c6 san theo quy dinh phap luat. Cac tai li¢u dién tir dugc chu
dong lya chon va lay tir nguon phu hop (thiét bi ca nhén,‘ kho dir liéu dién tf’r, vi VNeID hodc cac kho luu trir khac).
Cong dan hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat ve tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gom:

- Pon d& nghi mién chi phi bdi hoan (theo Mau sé 01 Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
51/2026/ND-CP);

- Ban sao mot trong cac loai gidy to ching minh thudc truong hop dugce mién chi phi boi hoan: gidy xac
nhin cia co s0'y té co tham quyen trong nudce hodc nude ngoai vé viée ngudi hoc khong du sue khoe dé 1am viéc
(truong hop gidy xac nhén bang tiéng nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét); quyét dinh diéu dong, luan
chuyén, biét phai hodc chuyen cong tac cua co quan co thAm quyén; vin ban cua co 'quan nha nu6ce co thim quyén
xé4c nhan 1y do khach quan, bat kha khang khién ngudi hoc khong thé chap hanh diéu dong lam viéc.

Buée 2: Nop ho so

Ca nhan truy cip vao Cong DVC Qubc gia (tai dia chi: https:/dichvucong.gov.vn/), dang nhép tai khoan
VNelD danh cho c6ng dan va chon thi tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thyc hién. Hé thdng ty dong két ndi,
chia sé dit liéu v6i CSDL vé kham, chita bénh dé 1ay thong tin vé tinh trang strc khoe ciia ngudi hoc. Hé thong tu
dong xac dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phal ndp, cong dan thyc hién tai sir dung dir liéu da c6 san tir cac
két qua giai quyét TTHC trudc do, Co so dir liéu qudc gia, Co so dir lidu chuyén nganh (néu c6) hoic dinh kém
céc tai liéu da chuan bi tir Kho quan 1y dit liéu cong dan 1én Hé thong.

Bude 3: Tiép nhdn hé so

Can bd tiép nhan hd so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac, déy du cua hd so:

Trudng hop hd so chua day du hodc khong hop 1¢: hudng din, bd sung hoan
thién hd so vao Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thi¢n hd so guri cong dan qua tai khoan cia cong dan tai Céng DVC
quoc gia.

Truong hop khong thude tham quyén tiép nhan hd so: 1ap Phiéu tir chéi tiép nhan hd so, giri cong dan qua
tai khoan cua cong dan tai Cong DVC quoc gia.

Trudng hop hd so day dii, hop 1¢: tiép nhan ho so va chuyén hd so dién tir
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dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bd quy dinh.

Buéc 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén mon xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bd giai quyét TTHC.

Heé thong cung cép cac biéu méu dién tir chuan hoa dé can bo thu 1y hd so sir dung cho cac trudng hop:
Théng bao khong du di€u kién giai quyet; Vin ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Sau khi xem xét ho so hop
1€, can bo trinh d¢ Lanh dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh duoc Lanh dao co quan, don vi ky
duyét va chuyén két qua dén Bo phan Van thu dién tir d€ thyuc hién lay so, vao s6 va dong dau dién tir. Can b xac
nhén ket thuc quy trinh giai quyét trén HE thong (trang thai “Pa xu 1y xong”).

Budée 5: Tra két qua

Sau khi can bd xac nhan két thiic quy trinh giai quyet hé théng tu dong chuyen Két qua giai quyet ban
dién tir dén Kho co so dir lidu dién tir ctia cong dan trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit,
sir dung, khai thac cho cac tha tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mét cira xac nhan tra két qua trén Hé
thdng (trang thai “Pa tra ket qua”). Truong hop can bo BO phdn mét ctra kiém tra ket qua co sai sot, ho so' s€ duge
tra lai cho don vi gidi quyet dé thyc hién giai quyet lai. Truong hop phap ludt chuyén nganh quy dinh bét budc
hodc cong dan c6 yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi dang ky cta cong dan thong
qua dich vu buu chinh céng ich.

9. Chinh sira ndi dung viin biang, chirng chi

9.1. Ma tht tuc: 3.000466

9.2. Co quan thyc hién: S¢ Gido duc va Pao tao; Co sé giao duc

9.3. Bbi tugng thyc hién: Cong dan Viét Nam, Nguoi nude ngoai, Nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai

9.4. Phi/L¢ phi: Khong co

9.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé bang dit liéu, phi hop véi quy
dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va céac quy dinh khac ¢ lién quan, cu thé:

- Vin bang, ching chi dé nghi chinh stra;

- Gidy khai sinh;

- Trich luc hodc quyét dinh thay d6i hodc cai chinh ho tich.

9.6. Co s¢ dir liéu két ndi: CSDL quéc gia vé gido duc va dao tao; CSDL ho tich dién tir.

9.7. Quy trinh thyc hién

M5 ta chi tiét

Burc 1: Chudn bi ho so

Cong dan chuén bi dﬁy du cac thanh phﬁn hd o dién tir theo yéu cAu. Tai liéu ¢6 thé duoc scan, chup tur
ban chinh hodc sir dung tryc tiép céc ban dién tur da c6 san theo quy dinh phap ludt. Cac tai li¢u dién tu duoc chu
dong lya chon va lay ttr nguon phu hop (thiét bi ca nhén{ kho dir liéu dién tf’r, vi VNeID hodc cac kho luu trir khac).
Cong dan hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gom:

- Ifhiéu dé nghi chinh sira n6i dung van béng,, ching chi (theo MAu tai Phu luc VI ban hanh kém theo
Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT, dinh kém theo Quyét dinh nay);

- Vin bing, chimg chi dé nghi chinh sira;

- Trich luc hodic quyét dinh thay ddi hoic cai chinh h tich, xdc dinh lai dén toc, x4c dinh lai gidi tinh
do1 voi truong hop chinh stra van bang, chung chi do thay d6i hoac céi chinh hg tich, xac dinh lai déan tdc, Xac dinh
lai gidi tinh;(Co quan giai quyét TTHC khai thac, st dung thong tin da co6 trong Co s¢ dir liéu quoc gia vé CSDL
ho tich dién tir d€ thay thé thanh phan ho so ban sao c6 ching thuc hodc ban sao kem theo ban goc dé doi chicu
cua gidy ching nhan dang ky doanh nghiép do6i vdi co s dao tao, boi dudng ngan han c6 von dau tu nudc ngoai.
Truong hop Co quan giai quyét TTHC khong khai thac duoc hoac khai thac khong day du dir liéu vé CSDL ho
tich dién tir trong Co s¢ dir liéu quoc gia theo quy dinh tai Diéu 8 Nghi quyét 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025
cua Chinh phu quy dinh cat gidm, don gian hoa thu tuc hanh chinh dva trén di ligu) ;

- Gidy khai sinh d6i v6i truong hop chinh sira ndi dung vian bang, chimg chi do b6 sung ho tich, dicu
chinh ho tich, dang ky lai viéc sinh, dépg ky khai sinh qué han. (Co quan giai qqyét TTHQ khqi thac, st dung
thong tin da c6 trong Co s6 dir liéu quoc gia vé CSDL ho tich dién tir d¢ thay thé thanh phan hé so ban sao co
ching thue hodc ban sao kém theo ban goc dé doi chiéu cua gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép doi voi co s¢
dao tao, boi dudng ngan han c6 von dau tu nude ngoai. Truong hop Co quan giai quyét TTHC khong khai thac
dugc hodc khai th;ic khong day du dir liéu vée CSDL hd tich dién tu trong Co s¢ dir ljéu quoc gia theo quy dinh tai
biéu 8 Nghi quyéet 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ctia Chinh phi quy dinh cat giam, don gian héa thu tuc
hanh chinh dya trén dir ligu).

Bude 2: Nop hé so
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C4 nhan truy cip vao Céng DVC Qudc gia (tai dia chi: https: //d1chvucong gov.vn/), dang nhap tai khoan
VNelD danh cho cong dén va chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thyc hién. H¢ thong tu dong két ndi,
chia s¢ dir liéu v6i CSDL qugc gia vé gido duc va dao tao dé lay thong tin vc; vin bang, chung chi s6; CSDL ho
tich dién tur d€ lay thong tin v gidy khai sinh, thong tin h tich thay d6i. HE thong tu dong xéac dinh cac thanh phan
va tai liéu cén thi€t phai ndp, cong dan thuc hién tai sir dung dir liéu da c6 san tir cac ket qua giai quyet TTHC
trude do6, Co so dir ligu quoc gia, Co sér’ dir liéu chuyén nganh (néu c6) hodc dinh kém cac tai liéu da chuan bi tir
Kho quan ly dit li¢u cong dan 1én H¢ thong.

Bue 3: Tiép nhdn ho so

Cén bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan ho so va xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so:

Trudng hop hd so chua day du hodc khong hop 1¢: hudng din, bd sung hoan
thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so giri cong dan qua tai khoan ciia cong dan tai Cong DVC
quoc gia.

Truong hop khong thude tham quén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan ho so, giri cong dan qua
tai khoan cua cong dan tai Cong DVC qudc gia.

Trudng hop hd so day da, hop 1&: tiép nhan hd so va chuyén hd so dién tir
dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Buéc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mén xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh noi bd giai quyét TTHC.

Heé thong cung cép cac biéu meTlu dién tir chuan hoa Eié can bo thu Iy hd so sir dung cho cac trudng hop:
Théng bao khong du di€u kién giai quyet; Vin ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Sau khi xem xét ho so hop
1€, can bo trinh dé Lanh dao ky duyét. Keét qua giai quyét thu tuc hanh chinh duoc Lanh dao co quan, don vi ky
duyét VVE‘I chuyén két qua den Bo Phan Van th}x dién tir d¢ thuc hién lay so0, vao s6 va dong dau dién tir. Cén bd xac
nhén két thuc quy trinh giai quyét trén HE thong (trang thai “Pa xu 1y xong”).

Bude 5: Tra két qua

Sau khi cén bd xac nhan két thiic quy trinh giai quyétz hé théng tu dong chuyén Két qua giai quyét ban
dién tor dén Kho co so dir liéu dién tir cua cong dan trén HE thong thong tin giai quyet TTHC/VNelD dé luu trw,
sfr’dung, khai thac cho céq tht tuc hanh chinh ti€p theo. Can bo Bo phan 9mcf)t cfrq x4c nhan tra két gué trén Hé
thong (trang thai “Pa tra ket qua”). Truong hop can bo B phan mot cira kiém tra ket qua c6 sai sot, ho so s€ dugc
tra lai cho don vi giai quyet dé thuc hién giai quyet lai. Truong hop phép luat chuyén nganh quy dinh bét bude
hodc cong dan c6 yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi dang ky cua cong dan thong
qua dich vu buu chinh cong ich.

10. Cﬂhuyén d(K)i, nha tré, treong mﬁl{ gido, treong mam non tw thuc do co quan dai (‘iién ngoai giao
nwéc ngoai, to chirc quoc te lién chinh phu de nghi sang nha tré, treong mau giao, treong mam non tw thuc
hoat dong khong vi lgi nhuin

10.1. Ma thu tuc: 1.008720

10.2. Co quan thyc hién: S¢ Giao duc va Pao tao

10.3. Déi tugng thuc hién: T chirc nudc ngoai; Doanh nghiép c6 von dau tu nude ngoai

10.4. Phi/Lg phi: Khong c6

10.5. Ra soat, danh gia: Thanh phn ho so cin quy dinh cu thé dé thay thé bang dit liéu, phi hop voi quy
dinh ctua Luat Giao dich dién tir 2023 va céc quy dinh khac c6 1i€n quan, cu thé:

- Tai lidu vé dt dai.

10.6. Co s6 dit liéu két ndi: CSDL qudc gia vé dit dai.

10.7. Quy trinh thyc hién

M0 ta chi tiét

Butc 1: Chudn bi hé so

Cong dan/T6 chirc chuan bi dﬁy du cac thanh phﬁn hé so dién tur theo yéu cAu. Tai liéu c6 thé dugc scan,
chup tir ban chinh hodc str dung truc tiép cac ban dién tir da c6 san theo quy dinh phap luét. Cac tai li¢u dién tur
duoc chu dong lya chon va lay tu pguén phu hop (thi€t bi cong dan/toé chuc, kho di li§u dién tu, vi VNe!D hodc
céc kho luu trit khac). Cong dan/To chirc hoan toan chiu trach nhi€m trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gdom:

- Béo c4o danh gia tac dong cta viéc chuyén ddi vé nhan su, tai chinh, tai san va phuong an xur 1y;

- Dy thao quy ché td chirc va hoat dong; du thao quy ché tai chinh noi bo ciia co s gido duc hoat dong
khong vi 1gi nhuén;

- Quyét dinh thanh 1ap, quyét dinh cong nhan hoi dong truong duong nhiém, quyét dinh cong nhan hiéu
trudng duong nhi¢m va cac tai li¢u lién quan khac (ncu co);
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- Vin ban cam két ctia cac nha dau tu dai dién it nhét 75% tong s6 von gop cua co so giao duc, bao dam
thuc hién hoat dong khong vi 19i nhuén, khong rut Von khong huong loi tire; phéan lgi nhuan tich lity hing nam
thudc s& hitu chung hop nhit khong phan chia dé tiép tuc du tu phat trién co s¢ gido duc;

) - T trinh dé nghi chuyén d6i sang hoat dong khong vi loi nhudn, trong d6 néu rd sy can thiét phai chuyép
d6i; ton chi, myc dich hoat dong khong vi loi nhudn; phan von gop, phan tai san thudc s hiru chung hop nhat
khong phén chia cta co so gido duc (néu co);

- Ban sao duoc cép tir s6 gbe, ban sao duge ching thyuc tir ban chinh hodc ban sao kém theo ban chinh dé
dbi chiéu bao cio két qua kiém toan; thoa thuan giai quyet phan Von g06p cho nha dau tu khong dong y chuyén d01
sang co so gido duc hoat dong khong vi lgi nhuan (néu €0); cac gidy to, tai li¢u vé dat dai, tai san, tai chinh, t6
chtre va nhan sy cia co s gido duc; (Co quan giai quyét TTHC khai thac, sir dung thong tin da ¢6 trong CSDL
quoc gia vé Dt dai dé thay thé thanh phan hd so Ban sao cac van ban phap ly chimg minh quyén str dung dat,
quyén s¢ hitu nha hodc hop ddng thué dia diém truong mam non véi thoi han tdi thiéu 05 nam. Truong hop Co
quan giai quyet TTHC khong khai thac duoc hodc khai thac khong day du dir liu trén CSDL qudc gia vé Dat dai,
Co quan giai quyet TTHC yéu céu t6 chirc, ca nhan bd sung Ban sao cdc van ban phap ly chimg minh quyén sir
dung dét, quyén s¢ hiru nha hodc hop ddng thué dia diém treong mam non véi thoi han tbi thleu 05 nam theo quy
dinh tai Diéu 8 Nghi quyét 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cta Chinh phu quy dinh cit giam, don gian hoa
thu tuc hanh chinh dya trén dir li¢u).

Buée 2: Nop ho so

Cé nhan/TH chuc truy cap vao Cong DVC Qudc gia (tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn/), ding nhap
tai khoan VNelD danh cho ca nhan/t6 chirc V’E‘I chon ‘Ehﬁ,tuc hér}h chinh, chon co quan, don vi ‘thuc hién. Hé thér}g
tu dong ket n6i, chia s¢ dir liéu véi CSDL quoc gia veé dat dai d€ khai thac st dung thong tin v€ quyén str dung dat.
Hg¢ thong ty dong xac (,iinh cac thanh phén va tai liéu can thiét phai nop, c;i nhén/to chirc thyc hién tai st dung de
lidu da co san tur cac két qua giai quyét TTHC trude do, Co so dir liéu quoc gia, Co s6 dir liéu chuyén nganh (néu
¢0) hoac dinh kém céc tai li¢u da chuan bi tir Kho quan ly dir li€u cong dén 1én HE thong.

Bude 3: Tiép nhén ho so

Can bd tiép nhén hd so kiém tra, tiép nhén hd so va xem xét tinh chinh xéc, déy du cua hd so:

Trudng hop hd so chua day du hodc khong hop 1&: hudng din, bd sung hoan
thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so giri t6 chirc qua tai khoan cua tb chire tai Cong DVC qubc
gia.

Truong hop khong thude thim quyen tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan ho so, g to chirc qua
tai khoan cua to chire tai Cong DVC qudc gia.

Trudng hop hd so day dii, hop 1¢: tiép nhan ho so va chuyén hd so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Budc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mon xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bd giai quyét TTHC.

Heé théng cung cap cac biéu m?lu dién tir chuin hoa gé can bo thu Iy hd so sir dung cho cac trudng hop:
Thong bao khong du dicu kién giai quyet; Vin ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Sau khi xem xét ho so hop
1€, can bo trinl} de ’Lénh de}o ky duyét. Két qua giai qu}{ét thu tuc hé}nh ghinh dgqc Lanh dgo co quan, don vi ky
duyét V’é. chuyén két qua dén Bo phém Van thg dién tu de thyuc hién lay s6, vao s6 va dong dau dién tir. Can bd xéc
nhan két thuc quy trinh giai quyét trén HE thong (trang thai “Pa xu Iy xong™).

Budée 5: Tra két qua

Sau khi can bd xac nhén két thuc quy trinh giai quyét, hé thong tur dong chuyén Két qua giai quyét ban
dién tir dén Kho co so dit li€u dién tur cla t6 chure trén HE thong thong tin giai quyét TTHC/VNelD dé Iuu trit, st
dung, khai thac cho cac tha tuc hanh chinh tiép theo. Can bd Bo phér} mot ctra xac nhan tra két qua trén HE thong
(trang thai “Da tra ket qua”). Truong hop can b BO phan mot cira kiém tra két qua c6 sai sot, ho so' s& dugc tra lai
cho don vi giai quyet dé thuc hién giai quyet lai. Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bét budc hodc cong
dan c6 yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dwoc chuyén phat vé dia chi ding ky cta ca nhan/td chirc théng qua
dich vu buu chinh cong ich.

11. Ping ky xét tuyén hoc theo ché d9 cir tuyén

11.1. Ma thu tuc: 1.009394

11.2. Co quan thyc hién: Sé Gido duc va Pao tao; Co sd gido duc

11.3. Béi tugng thuc hién: Cong dan Viét Nam

11.4. Phi/L€ phi: Khong c6

11.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so cin quy dinh cu thé dé thay thé bang dir liéu, phu hop véi quy
dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan, cu thé:

- Gidy khai sinh.
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11.6. Co s& dit lidu két ndi: CSDL ho tich dién .
11.7. Quy trinh thyc hién
M5 ta chi tiét
Budée 1: Chudn bi hé so
Cong dan chuén bi déy du cac thanh phﬁn hd SO dién tr theo yéu cAu. Tai liéu ¢6 thé duoc scan, chup tur
ban chinh hoac st gung tryc tiép cac ban di’én tr da c6 san theo quy dinh phép luat. Cac tai liéu dién tor dugc chu
dong lya chon va lay tir nguon phu hop (thiét bi ca nha‘mz kho dir liéu dién tf;, vi VNelID hodc cac kho luu trit khac).
Cong dan hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat ve tai li¢u da cung cap.
Thanh phan hd so gdom:
- So yéu Iy lich (Mau s6 03 quy dinh tai Phu luc kém theo Nghi dinh s 141/2020/ND-CP);
- Ban sao kém béan chinh dé d6i chiéu hodc ban sao dwoc chimg thyc tir ban chinh gidy khai sinh;
- Hai anh chan dung (c& 4x6 cm) chup trong vong 6 thang tinh dén ngay nop ho so;
- M6t phong bi ¢6 dan tem va ghi 15 dia chi lién lac cua ngudi dang ky hoc theo ché d6 cir tuyén;
) - Pon ding ky xét tuyén hoc theo ché d6 ctr tuyén (Mau s6 02 quy dinh tai Phu luc kém theo Nghi dinh
s0 141/2020/ND-CP);
- Gidy ching nhén con liét sy, con thwong binh, bénh binh; ngudi duge huong chinh sach nhu thuong
binh (néu co).
Bude 2: Nop hé so
Cé nhan truy cap vao Cong DVC Qudc gia (tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn/), dang nhép tai khoan
VNelD danh cho cong dan va chon thu tuc héph chinh, chop co quan, don vi thuc hién. Hg¢ thong ty dong két noi,
chia s¢ dir liéu véi CSDL h tich dién tir d€ 1ay thong tin vé gidy khai sinh. Hé thong tw dong xac dinh cac thanh
phan va tai liéu can thiét phai ndp, cong dan thyc hién tai sir dung dir liéu da c6 san tir cac ket qua giai quyet TTHC
truge do, Co so dir liéu quoc gia, Co s6 dir liéu chuyén nganh (néu ¢d) hodc dinh kém céc tai li¢u da chuan bi tur
Kho quan ly dit liéu cong déan 1én H¢ thong.
Buée 3: Tiép nhdn ho so
Can bd tiép nhén hd so kiém tra, tiép nhén hd so va xem xét tinh chinh xéc, dé”ly du caa hd so:
Trudng hop hd so chua day du hodc khong hop 16: hudng dan, bd sung hoan
thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so giri cong dan qua tai khoan ciia cong dan tai Cong DVC
quoc gia.
Truong hop khong thude thAm quén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan ho so, giri cong dan qua
tai khoan ctia cong dan tai Cong DVC qudc gia.
Trudng hop hé so day di, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén hd so dién tir
dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.
Buée 4: Tham dinh hé so
Co quan chuyén mén xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh noi bd giai quyét TTHC.
Hé théng cung cip cac biéu méu dién tir chudn hoa gé can bo thu 1y hd s0 sir dung cho cac trudng hop:
Thong bao khong du dicu kién giai quyet; Van ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Sau khi xem xét ho so hop
1€, can bo trinh dé Lanh dao ky duyét. K€t qua giai quyet thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky
duyét va chuyén két qua dén B phan Van thu dién tir d€ thuc hién lay so, vao s6 va dong dau dién tir. Can bd xac
nhén két thic quy trinh giai quyét trén H¢ thong (trang thai “Pa xu 1y xong”).
Bude 5: Tra két qua
Sau khi c4n b x4c nhén két thic quy trinh giai quyét, hé théng tw dong chuyén Két qua giai quyét ban
dién tir dén Kho co s¢ dir ligu dién tir ciia cong dén trén HE thong thong tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trir,
sfr,dung, khai thac cho céq tht tuc hanh chinh ti€p theo. Can bd BO phan om(f)t cfrq xac nhan tra két gué trén Hé
thong (trang thai “Pa tra két qua”). Truong hop can b Bo phan mot cira kiém tra két qua c6 sai sot, ho so s€ dugc
trd lai cho don vi giai quyet dé thuc hién giai quyet lai. Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc

hodc cong dan c6 yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi dang ky cua cong dan thong
qua dich vu buu chinh céng ich.

12 Thay d6i dia dlem hoat dong glao duc cia tru0'ng trung hoc pho théng va truo‘ng pho théng co
nhiéu cap hoc trong do co cap hoc cao nhét 1a trung hoc pho thong, trudmg trung hoc pho thong chuyen,
trudng ning khleu nghé¢ thuat, the duc, thé thao va trudng ning khiéu khac; trudmg danh cho nguoi Khuyét
tat; truomg mém non, truO'ng tiéu hoc, tru(mg trung hoc co SO', truwong trung hoc pho théng do co quan dai
dién ngoai giao nuwdc ngoai, t6 chirc quoc té lién chinh phu daé nghi

12.1. Ma thu tyc: 1.116815
12.2. Co quan thyc hién: Uy ban nhan dan cap tinh
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) ‘12.3. DPéi tuong thuc hién: Cong dan Viét Nam; Ngudi nudc ngoai; T chirc nude ngoai; Doanh nghiép
¢6 von dau tu nude ngoai

12.4. Phi/L¢ phi: Khong c6

12.5. Ra so4t, danh gia: Thanh phan hd so cAn quy dinh cu thé dé thay thé bang dit liéu, phi hop véi quy
dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan, cu thé:

- Vin ban phap 1y chimg minh quyén st dung dat.

12.6. Co so dit lidu két ndi: CSDL qubc gia vé dat dai.

12.7. Quy trinh thuc hién

M0 ta chi tiét

Buéc 1: Chudn bi hé so

Cong dan/To chirc chuan bj ddy du céc thanh phan hd so dién tir theo yéu cau. Tai liéu ¢6 thé dugc scan,
chup tir ban chinh hodc str dung truc tiép cac ban dién tir da c6 san theo quy dinh phap luét. Cac tai liéu dién tir
duoc chu dong lua chon va lay tu nguon phu hop (thiét bi cong dan/to chirc, kho dir 1i§:u dién tr, vi VNelD hoac
cac kho luu trir khac). Cong dan/T6 chure hoan toan chiu trach nhiém trudc phép luat ve tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gom:

- Vian ban dé nghi thay déi dia giiém hoat dong gido duc qﬁa nha truong theo Maflu $6 02 Phu luc }(ém theg
Nghi dinh 360/2026/ND-CP. Y kién chap thuan cia bg, nganh (df)i voi :[ruémg nang khi€u nghé thuat, thé duc, thé
thao thudc bo, ngéph) hodc co s& gido duc dai hoc, truong cao dang (doi voi trucimg thudc co so gido duc dai hoc
hodc truong cao dang theo quy dinh tai Nghi dinh 360/2026/ND-CP) hodc nha dau tu thanh 1ap truong tu thuc;

- Vin ban phap ly chirng minh quyén sir dung dét, quyén so hitu nha hodc hop dépg thué dia diém cua
truong vdi thoi han t0i thi€u 05 nam. Nha truong khong phai ndp ban sao cac thanh phan ho so néu co quan co
tham quyen co6 thé khai thac, sir dung thong tin tuong ng trong co s¢ dir liéu quoc gia, co s dir liéu chuyén nganh
hodc da duoc so hoa theo quy dinh.

Buée 2: Nop ho so

Cé nhan/TH chuc truy cap vao Cong DVC Qudc gia (tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn/), dang nhép
tai khoan VNelD danh cho c4 nhan/té chirc va chon 'Ehfl tuc héqh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. H¢ thér}g
tu dong ket n6i, chia sé dir liéu véi CSDL quoc gia veé dat dai d€ khai thac st dung thong tin v€ quyén sir dung dat.
Hg¢ thong ty dong xac (ﬁnh cac thanh phén va tai liéu can thiét phai nop, ca nhan/to chirc thyc hién tai st dung div
lidu da co san tur cac két qua giai quyeét TTHC trude do, Co so dir liéu quoc gia, Co s6 dir liéu chuyén nganh (néu
¢0) hoac dinh kém céc tai li¢u da chuan bi tir Kho quan ly dir liéu cong dén 1én HE thong.

Bude 3: Tiép nhén ho so

Can bd tiép nhén hd so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xéc, déy du cua hd so:

Trudng hop hd so chua day du hodc khong hop 1&: hudng din, bd sung hoan
thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so giri t6 chirc qua tai khoan cia t6 chire tai Céng DVC quéc
gia.

Truong hop khong thude tham quyén tiép nhan hd so: 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan hd so, giri to chtc qua
tai khoan cua t6 churc tai Cong DVC quoc gia.

Trudng hop hd so day dii, hop 18: tiép nhan ho so va chuyén hd so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Budc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mén xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bd giai quyét TTHC.

Hé théng cung cip cac biéu méu dién tir chudn hoa Qé can bo thu 1y hd so sir dung cho cac trudng hop:
Théng bao khong du di€u kién giai quyet; Vin ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Sau khi xem xét ho so hop
1€, can bo trinl} de ’Lﬁmh da}o ky duyét. Két qua giai qu}{ét thu tuc hé}nh 9hinh dgqc Lanh dgo co quan, don vi ky
duyét V’é. chuyén két qua dén Bo phém Vian thg dién tu de thyc hién lay s6, vao s6 va dong dau dién tir. Can bd xéc
nhan két thuc quy trinh giai quyét trén HE thong (trang thai “Pa xu Iy xong™).

Budée 5: Tra két qua

Sau khi can bd xac nhén két thiic quy trinh gidi quyét, hé thong tw dong chuyén Két qua giai quyét ban
dién t dén Kho co s dir liéu dién tir cua t6 chure trén HE thong thong tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trir, si
dung, khai thac cho cac tha tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phér} mot ctra xac nhan tra két qua trén H¢ thong
(trang thai “Da tra ket qua”). Truong hop can b BO phan mot cira kiém tra két qua c6 sai sot, ho so s& dugc tra lai
cho don vi giai quyet dé thuc hién giai quyet lai. Truong hop phap ludt chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong
dan c6 yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi dang ky ciia ca nhan/td chirc thong qua
dich vy buu chinh cong ich.

_13. Cho phép thanh 13p trwong trung hoc phé thong va truong phé thong cé nhiéu cip hoc trong
d6 co cap hoc cao nhat 1a trung hoc pho thong; trwong trung hoc pho thong chuyén; truong ning khiéu
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nghé thuit, thé duc, thé thao va truwong ning khiéu khac; truong danh cho nguoi Khuyét tat; trueong trung
hoc pho thong do co quan dai di€n ngoai giao nwde ngoai, to chirc quoc te lién chinh phu deé nghi

13.1. Ma thu tuc: 1.116824

13.2. Co quan thyc hién: Uy ban nhan dan cap tinh

o133 Déi tugng thuc hién: Cong dan Viét Nam; Nguoi nude ngoai; T chirc nude ngoai; Doanh nghiép
¢6 von dau tu nude ngoai

13.4. Phi/L¢ phi: Khong c6

13.5. R so4t, danh gia: Thanh phan hé so can quy dinh cu thé dé thay thé bang dir liéu, phu hop véi quy
dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan, cu thé:

- Vin ban phap 1y chimg minh quyén st dung dat.

13.6. Co so dit lidu két ndi: CSDL quéc gia vé dat dai.

13.7. Quy trinh thuc hién

M0 ta chi tiét

Bude 1: Chudn bi hé so

Cong dan/Té chure chuén bj déy du cac thanh phﬁn hd so dién tir theo yéu cau. Tai liéu c6 thé duoge scan,
chup tir ban chinh hodc st dqng truc t@ép cac ban diér} tr da co san tl}eo quy dinh phap luat. Cac tai li¢u dién ti
duoc chu dong lua chon va lay tu nguon phu hop (thiet bi cong dan/td chure, kho dir li§:u dién tr, vi VNelD hoac
cac kho luu trir khac). Cong dan/T6 chure hoan toan chiu trach nhiém trudce phép luat ve tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gdom:

) - Vin ban d& nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh 13p trudng theo MAu s6 03 Phu lyc kém theo Nghi dinh
$0 360/2026/Nb-CP;

- Vin ban phap ly chirng minh quyén sir dung dat hodc quyén s¢ hiru nha hodc hop dong thué dia
diém, co s vat chat voi thoi han tbi thleu 05 nam. Co quan, to chtrc, ca nhan khong phai ndp ban sao cac thanh
phan hd so néu co quan c6 tham quyén c6 thé khai thac, str dung thong tin turong tng trong co sa dit 1iéu qudc gia,
co s6 dit liéu chuyén nganh hoéc da dugc so hoa theo quy dinh.

Buée 2: Nop hé so

Ca nhan/TH chuc truy cap vao Cdng DVC Qudc gia (tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn/), ding nhép
tai khoan VNelD danh cho ca nhan/t6 chirc va chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi ‘thuc hién. H¢ thong
tw dong ket noi, chia se dir liéu voi CSDL quoc gia ve dat dai dé khai thac sir dung thong tin vé quyen stir dung dat.
H¢ thong tu dong xac dinh cac thanh phén va tai li¢u can thiét phai nop, ca nhan/t6 chirc thyc hién tai st dung de
lidu da co san tir cac két qua giai quyet TTHC trude do, Co so dir liéu quoc gia, Co s6 dir liu chuyén nganh (néu
¢0) hoac dinh kém céc tai li¢u da chuan bi tir Kho quan ly dir li€u cong dén 1én HE thong.

Bude 3: Tiép nhén ho so

Can bd tiép nhén hd so kiém tra, tiép nhén hd so va xem xét tinh chinh xéc, dé”ly du caa hd so:

Trudng hop hd so chua day du hodc khong hop 16: hudng dan, bd sung hoan
thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so giri t6 chirc qua tai khoan ciia t6 chire tai Cong DVC qudc
gia.

Truong hop khong thude tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan ho so, giri to chiic qua
tai khoan cua to chuce tai Cong DVC quoc gia.

Trudng hop hd so day di, hop 16: tiép nhan hd so va chuyén hd so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh noi bo quy dinh.

Buéc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mén xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bd giai quyét TTHC.

He¢ thong cung cap cac biéu mau dién tir chuan hoa dé can bg thu 1y ho so st dung cho cac truong hop:
Thong bao khong du dicu kién gidi quyét; Van ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Sau khi xem xét ho so hgp
1€, can bo trinh dé Lanh dao ky duyét. K€t qua giai quyet thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky
duyét va chuyén két qua dén B9 phan Van thu dién tir d€ thuc hién lay so, vao s6 va dong dau dién tir. Can bd xac
nhén két thic quy trinh giai quyét trén H¢ thong (trang thai “Pa xu 1y xong”).

Buée 5: Tra két qua

Sau khi can bd x4c nhéan két thiic quy trinh giai quyet hé théng tu dong chuyen Két qua giai quyét ban
dién tir dén Kho co so dit liéu dién tir cua td chuce trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trir, st
dung, khai thac cho gac thu tuc hanh chinh tlep theo. Can bo Bo phz_u} mot cqa xac nhan tra ket‘qua trén Hé thong
(trang thai “Pa tra lgét qué”). Trudng hop c;’m bd Bo phan mdt ctra kiém tra két qua co sai sot, hérso s€ duoc tra lai
cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai. Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong
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dén c6 yéu ciu, két qua giai quyét ban giéy s& duoc chuyén phat vé dia chi ding ky ctia c4 nhan/td chirc thong qua
dich vu buu chinh cong ich.
) 14. Cho phép thanh 14p trudng mam non do co quan dai dién ngoai giao nwéc ngoai, to chirc qudc

te lién chinh phu dé nghi

14.1. Ma thu tuc: 1.116827

14.2. Co quan thyc hién: Uy ban nhan dan cap tinh

14.3. i tugng thyc hién: T chirc nude ngoai

14.4. Phi/Lg phi: Khong c6

14.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé bang dir liéu, pht hop véi quy
dinh cua Ludt Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan, cu thé:

- Vin ban phap 1y chirng minh quyén sir dung dat.

14.6. Co s¢ dit liéu két nbi: CSDL qudc gia vé dat dai.

14.7. Quy trinh thyc hién

M5 ta chi tiét

Bude 1: Chudn bi hé so

Cong dan/T chirc chuin bi dﬁy du céac thanh phan hd so dién tu theo yéu cau. Tai lidu c6 thé duoc scan,
chuyp tir ban chinh hoac st dgng truc tjép cac ban diét} tir da co san tl}eo quy dinh phap luat. Cac tai li¢u dién tir
duogc chu dong lya chon va lay tur pguén phu hop (thiét bi cong dan/td chirc, kho dir ligf:u dién tu, vi VNelD hoac
cac kho luu trir khac). Cong dan/T6 chirc hoan toan chiu trach nhiém trudce phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gdom:

) - Van ban dé nghi thanh lap hodc cho phép thanh lap truong theo Mau 6 03 Phu luc kém theo Nghi dinh

$0 360/2026/ND-CP;

- Van ban phap ly ching minh quyén sir dung dat hodc quyén s hitu nha hodc hop dong thué dia
diém, co s vat chit véi thoi han tbi thleu 05 nim. Co quan, t6 chirc, ca nhan khong phai ndp ban sao cac thanh
phan hd so néu co quan c6 tham quyén c6 thé khai thac, str dung thong tin turong tng trong co so dit 1iéu qudc gia,
co s6 dit liéu chuyén nganh hoéc da dugc so hoa theo quy dinh.

Bue 2: Nop hé so

Cé nhan/TH chuc truy cap vao Cong DVC Qudc gia (tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn/), dang nhép
tai khoan VNelD danh cho c4 nhan/té chirc va chon 'Ehfl tuc héqh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. H¢ thér}g
tu dong ket n6i, chia sé dir liéu véi CSDL quéc gia veé dat dai d€ khai thac st dung thong tin v€ quyén str dung dat.
H¢ thong tu dong xac giinh cac thanh phén va tai liéu can thiét phai nop, qé nhan/t6 chirc thyc hién tai st dung de
liéu da co san tr cac ket qua giai quyet TTHC trude do, Co so dir liéu quoc gia, Co s6 dir liéu chuyén nganh (néu
¢0) hoac dinh kém céc tai liéu da chuan bi tir Kho quan 1y dit liéu cong déan 1én HE thong.

Buée 3: Tiép nhdn ho so

Can bd tiép nhén hd so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xéc, déy du cua hd so:

Trudng hop hd so chua day du hodc khong hop 1&: hudng din, bd sung hoan
thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so giri t6 chirc qua tai khoan cia t6 chire tai Cong DVC qudc
gia.

Truong hop khong thude thim ’quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan hd so, g to chirc qua
tai khoan cua t6 chuc tai Cong DVC quéc gia.

Trudng hop hd so day dii, hop 18: tiép nhan ho so va chuyén hd so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Buéc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mon xem xét ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bd giai quyét TTHC.

Hé théng cung cip cac biéu méu dién tir chudn hoa dé can bo thu 1y hd so sir dung cho cac trudng hop:
Théng bao khong du di€u kién giai quyet; Vin ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Sau khi xem xét ho so hop
1€, can bo trinl} de ’Lﬁmh de_}o ky duyét. Két qua giai qu}iét thu tuc hé}nh 9hinh dgqc Lanh dgo co quan, don vi ky
duyét va chuyén két qua dén B phan Van thu dién tir d€ thuc hién lay so, vao s6 va dong dau dién tir. Can bd xac
nhén két thic quy trinh giai quyét trén H¢ thong (trang thai “Pa xu 1y xong”).

Bude 5: Tra két qua

Sau khi can bd xac nhén két thiic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong chuyén Két qua giai quyét ban
dién tu dén Kho co s dir liéu dién tir cua t6 chure trén HE thong thong tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trir, si
dung, khai thac cho cac thi tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phén mét cira xac nhén tra Kkét qua trén Hé thong

(trang thai “Pa tra ket qua”). Truong hop can bo Bo phan mot cira kiém tra két qua c6 sai sot, hd so s& duoc tr lai
cho don vi gidi quyét dé thuc hién giai quyét lai. Truong hop phap luét chuyén nganh quy dinh bét budc hodc cong
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dén c6 yéu ciu, két qua giai quyét ban giéy s& duoc chuyén phat vé dia chi ding ky ctia c4 nhan/td chirc thong qua
dich vu buu chinh cong ich.

15. Cho phép thanh I3p truong tiéq hoc, truong trung hoc co sé do co quan dai dién ngoai giao
nuwdc ngoai, to chirc quoc té lién chinh phi dé nghi

15.1. Ma thu tuc: 1.116828

15.2. Co quan thyc hién: Uy ban nhan dan cap tinh

15.3. DBbi tugng thyc hién: T chirc nude ngoai

15.4. Phi/L¢ phi: Khong c6

15.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé bang dir liéu, pht hop véi quy
dinh cua Ludt Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan, cu thé:

- Vin ban phap 1y chirng minh quyén sir dung dat.

15.6. Co s6 dit liéu két nbi: CSDL qudc gia vé dat dai.

15.7. Quy trinh thyc hién

MO ta chi tiét

Bude 1: Chudn bi hé so

Cong dan/T chirc chuin bi dﬁy du céac thanh phan hd so dién tu theo yéu cau. Tai lidu c6 thé duoc scan,
chuyp tir ban chinh hoac st dgng truc tjép cac ban diét} tir da co san tl}eo quy dinh phap luat. Cac tai li¢u dién tir
duogc chu dong lya chon va lay tur pguén phu hop (thiét bi cong dan/td chirc, kho dir ligf:u dién tu, vi VNelD hoac
cac kho luu trir khac). Cong dan/T6 chirc hoan toan chiu trach nhiém trudce phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gdom:

) - Vin ban d& nghi thanh 1ap hodc cho phep thanh lap truong tiéu hoc, truong trung hoc co s theo Mau

s0 03 Phu luc kém theo Nghi dinh s6 360/2026/ND-CP;

- Van ban phap ly ching minh quyén sir dung dat hodc quyén s hitu nha hodc hop dong thué dia
diém, co s vat chit véi thoi han tbi thleu 05 nim. Co quan, t6 chirc, ca nhan khong phai ndp ban sao cac thanh
phan hd so néu co quan c6 tham quyén c6 thé khai thac, str dung thong tin turong tng trong co so dit 1iéu qudc gia,
co s6 dit liéu chuyén nganh hoéc da dugc so hoa theo quy dinh.

Bue 2: Nop hé so

Cé nhan/TH chuc truy cap vao Cong DVC Qudc gia (tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn/), dang nhép
tai khoan VNelD danh cho c4 nhan/té chirc va chon 'Ehfl tuc héqh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. H¢ thér}g
tu dong ket n6i, chia sé dir liéu véi CSDL quéc gia veé dat dai d€ khai thac st dung thong tin v€ quyén str dung dat.
H¢ thong tu dong xac giinh cac thanh phén va tai liéu can thiét phai nop, qé nhan/t6 chirc thyc hién tai st dung de
liéu da co san tr cac ket qua giai quyet TTHC trude do, Co so dir liéu quoc gia, Co s6 dir liéu chuyén nganh (néu
¢0) hoac dinh kém céc tai liéu da chuan bi tir Kho quan 1y dit liéu cong déan 1én HE thong.

Buée 3: Tiép nhdn ho so

Can bd tiép nhén hd so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xéc, déy du cua hd so:

Trudng hop hd so chua day du hodc khong hop 1&: hudng din, bd sung hoan
thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so giri t6 chirc qua tai khoan cia t6 chire tai Cong DVC qudc
gia.

Truong hop khong thude thim ’quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan hd so, g to chirc qua
tai khoan cua t6 chuc tai Cong DVC quéc gia.

Trudng hop hd so day dii, hop 18: tiép nhan ho so va chuyén hd so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Buéc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mon xem xét ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bd giai quyét TTHC.

Hé théng cung cip cac biéu méu dién tir chudn hoa dé can bo thu 1y hd so sir dung cho cac trudng hop:
Théng bao khong du di€u kién giai quyet; Vin ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Sau khi xem xét ho so hop
1€, can bo trinl} de ’Lﬁmh de_}o ky duyét. Két qua giai qu}iét thu tuc hé}nh 9hinh dgqc Lanh dgo co quan, don vi ky
duyét va chuyén két qua dén B phan Van thu dién tir d€ thuc hién lay so, vao s6 va dong dau dién tir. Can bd xac
nhén két thic quy trinh giai quyét trén H¢ thong (trang thai “Pa xu 1y xong”).

Bude 5: Tra két qua

Sau khi can bd xac nhén két thiic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong chuyén Két qua giai quyét ban
dién tu dén Kho co s dir liéu dién tir cua t6 chure trén HE thong thong tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trir, si
dung, khai thac cho cac thi tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phén mét cira xac nhén tra Kkét qua trén Hé thong

(trang thai “Pa tra ket qua”). Truong hop can bo Bo phan mot cira kiém tra két qua c6 sai sot, hd so s& duoc tr lai
cho don vi gidi quyét dé thuc hién giai quyét lai. Truong hop phap luét chuyén nganh quy dinh bét budc hodc cong
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dén c6 yéu ciu, két qua giai quyét ban giéy s& duoc chuyén phat vé dia chi ding ky ctia c4 nhan/td chirc thong qua
dich vu buu chinh cong ich.

16. Cho phép thanh lap trung tim gido duc thuwong xuyén tu thuc, trung tim gizo duc nghé nghi¢p
- giao duc thuong xuyén tw thyc, trung tim khac thyce hién nhiém vu gido duc thwong xuyén tw thuyc, trung
tam gido duc nghé nghiép tu thuc, trung tim ho trg phat trién gido duc hoa nhép tw thuc

16.1. Ma thu tuc: 1.116832

16.2. Co quan thuc hién: S& Gido duc va Pao tao

16.3. DBbi tugng thyc hién: Cong dan Viét Nam; Nguoi nude ngoai; T chirc; Té chure nude ngoai

16.4. Phi/L€ phi: Khong c6

16.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé bang dir liéu, pht hop véi quy
dinh cua Luét Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan, cu thé:

- Vin ban phap 1y chitng minh quyén sir dung dat.

16.6. Co so dir lidu két ndi: CSDL qudc gia vé dt dai.

16.7. Quy trinh thyc hién

MO ta chi tiét

Bude 1: Chudn bi hé so

Cong dan/T chirc chuin bi dﬁy du cac thanh phan hd so dién tu theo yéu cau. Tai lidu c6 thé duoc scan,
chuyp tir ban chinh hoac st dgng truc tjép cac ban diét} tr da co san tl}eo quy dinh phap luat. Cac tai li¢u dién t&r
duoc chu dong lua chon va lay tu nguon phu hop (thiét bi cong dan/td chure, kho dir li§:u dién tr, vi VNelD hoac
cac kho luu trir khac). Cong dan/T6 churc hoan toan chiu trach nhiém trudc phép luat ve tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gdm:

- Van ban dé nghi thanh 14ap hodc cho phép thanh 1ap trung tim co sé theo Mau sé 03 Phu luc kém theo
Nghi dinh s6 360/2026/ND-CP;

- Péi véi trung tam gido duc tu thuc (bao gém ca trung tim khac thye hién nhiém vu gido duc thudng
xuyén tryc thudc dai hoc, hoc vién, truong dai hoc, truong cao dang nam ngoai khuén vién nha truong) phai co
van ban phap ly chirng minh quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu nha ¢ hoac hop dong thué dia diém, co so vat
chat v6i thoi han t6i thiéu 03 nam; tai liéu thuyet minh s0 tlen tai san da dau tu hodc cam két dau tu phu hop véi
quy mo du kién hoat dong cua trung tam, gom mot hodc mot s0 glay to' sau day, tuy theo hinh thirc gop von, nguon
von, loai tai san gop von va tinh trang thyc hién gop von tai thoi diém ndp hd so: hop dong tin dung, cam két cap
tin dung cua to chire tin dung, chi nhanh ngan hang nudc ngoai dé thyc hién dau tu vao trung tdm; van ban xac
nhan phong toa s6 tién trong tai khoan thanh toan ctia nha dau tu; chimg tur chuyén tién, tai liéu ddi véi ngudn luc
tai chinh da dwoc bé tri hodc da thuc hién dau tu; ching tir, hop dong, bién ban nghiém thu, thanh toan hoac tai
liéu hop phéap khac chimg minh gia tri vbn da dau tu xdy dung, mua sim co s& vat chat, ha tang ky thuat, trang
thiét bi; tai liéu ching minh quyén s¢ hiru, quyén str dung ‘hop phap d6i v6i tai san gop von kém theo tai liéu xac
dinh gia tri tai san gop von theo quy dinh cta phap luat vé doanh nghiép va phap luét co lién quan, neu gbp von
bang tai san. TH chirc, c4 nhan khong phai ndp ban sao cac thanh phan hd so néu co quan c6 thdm quyén co the
khai thac, sir dung thong tin tuong tmg trong co sd dir liéu qubc gia, co s dir liéu chuyén nganh hodc da duogc sb
hoéa theo quy dinh.

Bude 2: Nop ho so

Ca nhan/T6 chtc truy cap vao Cdng DVC Québc gia (tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn/), ding nhéap
tai khoan VNelD danh cho ca nhan/t6 chirc va chon ‘ghfl’tuc hanh chinh, chon co quan, don vi ‘thl.rc hién. Hé thér}g
tu dong ket n6i, chia s¢ dir liéu voi CSDL quoc gia veé dat dai dé khai thac str dung thong tin vé quyén sur dung dat.
H¢ thong o dong xac (,’Iinh cac thanh phén va tai li€u can thiét phai ndp, qé nhan/to6 chuc thyc hién tai st dung dfr
liéu da c6 san tir cac két qua giai quySt TTHC trude do, Co s¢ dir liéu quoc gia, Co s¢ dir liéu chuyén nganh (néu
¢0) hodc dinh kém céc tai liéu da chuan bi tu Kho quan ly dit liéu cong dan 1én HE thong.

Buée 3: Tiép nhdn ho so

Can bd tiép nhan hd so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac, déy du cua hd so:

Trudng hop hd so chua diy di hoic khong hop 1¢: huéng dan, bo sung hoan
thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so giri t6 chirc qua tai khoan cua t6 chire tai Cong DVC qudc
gia.

Truong hop khong thude thim quyen tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chéi tiép nhan ho so, gui to chtic qua
tai khoan cua té chire tai Cong DVC quéc gia.

Trudng hop hd so day dii, hop 1¢: tiép nhan ho so va chuyén hd so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bd quy dinh.

Buéc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mon xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bd giai quyét TTHC.
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Hé théng cung cip cac biéu méu dién tir chudn hoa dé can bo thu 1y hd so st dung cho cac trudng hop:
Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Van ban yéu cau b sung, hoan thién ho so. Sau khi xem xét hd so hop
18, can bo trinh dé Lanh dao ky duyét. Két qua giai quyet thu tuc hanh chinh duge Lanh dao co quan, don vi ky
duyét V’a chuyen Kkét qua dén Bo phan Vin th}r dién t dé thuc hién lay $6, vao sb va dong dAu dién tr. Can bo xac
nhén két thic quy trinh giai quyét trén H¢ thong (trang thai “Pa xu 1y xong”).

Budée 5: Tra két qua

Sau khi can bd xac nhén két thiic quy trinh giai quyét, hé théng tu dong (;huyén Két qua giai quyét ban
dién tir dén Kho co so dir liéu dién tir cua to chire trén He thong thong tin giai quyét TTHC/VNelD d¢ luu tri, st
dung, khai thac cho géc thu tuc hanh chinh tiép theo. Can b B phén mét cua xac nhan tra két‘qué trén HE thong
(trang thai “Da tra két qua”). Truong hop can bo B phan mot cira kiém tra két qua co sai sot, ho so s& dugce tra lai
cho don vi gidi quy6t dé thuc hién giai quyét lai. Truong hop phap luét chuyén nganh quy dinh bat budc hoac cong
dan c6 yéu cau, két qua giai quyét ban giay s€ dugc chuyén phat vé dia chi dang ky ctuia ca nhan/to chuc thong qua
dich vu buu chinh cong ich.

17. X6a chi phi bdi hoan (cip tinh)

17.1. Ma thu tuc: 1.115984

17.2. Co quan thyc hién: Uy ban nhan dan cip tinh, Pon vi sy nghiép cong lap

17.3. Dbi tugng thyc hién: Cong dan Viét Nam, Can bg, cong chirc, vién chirc

17.4. Phi/L¢ phi: Khéng cé

17.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thay thé bang dir liéu, pht hop véi quy
dinh cua Ludt Giao dich dién tir 2023 va céac quy dinh khéc c6 lién quan, cu thé:

- Gidy chung tir hodc gidy khai tir hogc trich luc khai tir ctia co quan nha nudc c6 tham quyén.

17.6. Co s& dir liéu két ndi: CSDL hd tich dién tu.

17.7. Quy trinh thyc hién

M5 ta chi tiét

Buéc 1: Chudn bi hé so

Cong dan chuén bi dﬁy du cac thanh phﬁn hd O dién tir theo yéu cAu. Tai liéu ¢6 thé duoc scan, chup tur
ban chinh hodc sir dung tryc tiép céc ban dién tur da c6 san theo quy dinh phap ludt. Cac tai li¢u dién tu duoc chu
dong lya chon va lay ttr nguon phu hop (thiét bi ca nhén{ kho dir liéu dién tf’r, vi VNeID hodc cac kho luu trir khac).
Cong dan hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat ve tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gom:

- Pon dé nghi x6a chi phi bdi hoan (theo Mau s 01 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s 51/2026/ND-
CP);

- Ban sao mot trong cac loai gidy t& chimg minh thudc truong hop dugc x6a chi phi bdi hoan: gidy chirng
tir hodc giay khai tir hodc trich lyc khai tir ciia co' quan nha nuwéc cé tham quyén hodc quyct dinh cua Toa an
tuyén bo nguoi hoc 1a da chet.

Buée 2: Nop hé so

Cé nhan truy cip vao Cong DVC Qudc gia (tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn/), dang nhép tai khoan
VNelD danh cho cong dan va chon thd tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. HE thong ty dong ket noi,
chia s¢ dir liéu voi CSDL hg tich dién tir d€ lay thong tin gidy chimg tir hodc gidy khai tr hodc trich luc khai tir
cua co quan nha nudc c6 thdm quyén. Hé thong ty dong xac dinh cac thanh phan va tai li€u can thiét phai ndp,
cong déan thyc hién tai s dung dir liéu da c6 san tir cac ket qua giai quyet TTHC trude do, Co so dir li€u quoc gia,
Co s6 dir liéu chuyén nganh (néu ¢6) hodc dinh keém cac tai liéu da chuén bi tir Kho quan ly dir liéu cong dén Ién
H¢ thong.

Bu6e 3: Tiép nhdn ho so

Can bd tiép nhan hd so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac, déy du cua hd so:

Trudng hop hd so chua diy di hoc khong hop 1¢: huéng dan, bo sung hoan
thién ho so' vao Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so giri cong dan qua tai khoan ciia cong dan tai Cong DVC
quoc gia.

Trudng hop khong thude thim quyen tiép nhéan hd so: 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan ho so, giri cong dan qua
tai khoan cua cong dan tai Cong DVC qudc gia.

Trudng hop hd so day dii, hop 1¢: tiép nhan ho so va chuyén hd so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bd quy dinh.

Budc 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén mén xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh noi bo giai quyét TTHC.
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Hé théng cung cip cac biéu méu dién tir chudn hoa dé can bo thu 1y hd so st dung cho cac trudng hop:
Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Van ban yéu cau b sung, hoan thién ho so. Sau khi xem xét hd so hop
18, can bo trinh dé Lanh dao ky duyét. Két qua giai quyet thu tuc hanh chinh duge Lanh dao co quan, don vi ky
duyét va chuyen Kkét qua dén Bo phan Van thu dién t& dé thyc hién lay $6, vao sb va dong dAu dién tr. Can bo xac
nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thong (trang thai “Da xir Iy xong”).

Budée 5: Tra két qua

Sau khi can bd xac nhan két thiic quy trinh giai quyét, hé thdng tu dong chuyén Két qua giai quyét ban
dién tir &én Kho co so dit lidu dién tir cia cong dan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC/VNelD dé Iuu trir,
st dung, khai thac cho cac thu tuc hanh chinh tiép theo. Can bd BO phén mot ctra xac nhén tra két qua trén H¢
thong (trang thai “Da tra két qua™). Truong hop can bo BO phan mot cira kiém tra két qua cé sai sét, hd so sé dugce
tra lai cho don vi gidi quyét dé thuc hién giai quyét lai. Truong hop phép luat chuyén nganh quy dinh bét budc
hodc cong dan co yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phét vé dia chi dang ky cta cong dan thong
qua dich vu buu chinh céng ich.

IL Thii tuc hanh chinh cp xi

1 Cép chinh sach ndi tri cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao tao trinh dj cao ding,
trung cap tai cac co sé giao duc nghé nghiép tw thuc hoic co sé giao duc c6 von dau tw nwéc ngoai

1.1. M4 tha tuc: 2.001960

1.2. Co quan thyc hién: Uy ban nhan dan cap xa

1.3. Pbi tugng thuc hién: Cong dan Viét Nam

1.4. Phi/L¢ phi: Khong co

1.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so cAn quy dinh cu thé dé thay thé bang dit liéu, phi hop véi quy
dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va céac quy dinh khac ¢ lién quan, cu thé:

- Bang t6t nghiép hodc gidy chimg nhan tot nghiép tam thoi;

- Giéy xac nhan khuyét tat;

- Gidy chimg nhan ho nghéo, ho can nghéo.

1.6. Co so dir liéu két ndi: CSDL quéc gia vé gido duc va dao tao; CSDL ngudi khuyét tat; CSDL ho
nghéo, hd can nghéo.

1.7. Quy trinh thyc hién

M5 ta chi tiét

Buéc 1: Chudn bi ho so

Cong dan chuén bi dﬁy du cac thanh phﬁn hd o dién tir theo yéu cAu. Tai liéu ¢6 thé duoc scan, chup tur
ban chinh hodc sir dung tryc tiép céc ban dién tur da c6 san theo quy dinh phap ludt. Cac tai li¢u dién tu duoc chu
dong lya chon va lay ttr nguon phu hop (thiét bi ca nhén{ kho dir liéu dién tf’r, vi VNeID hodc cac kho luu trir khac).
Cong dan hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gom:

- Béi véi hoc sinh - sinh vién t6t nghiép truong phd thong dén toc ndi tru, ngoai don d@é nghi cap chinh
sach ndi tri phai bo sung bang tot nghiép hoac giay chirng nhén tot nghiép tam thoi (Ban sao dugc ching thuc
tur ban chinh hodc ban sao c6 mang ban chinh dé d6i chicu);

- Ddi v6i hoc sinh - sinh vién ngudi dan toc thiéu s 1a nguoi khuyét tat, ngoai don dé nghi cép chinh
sach noi tra phai bo sung Gidy xac nhin khuyet tit do Uy ban nhan dén cap xa cap hodc Quyet dinh cua Uy ban
nhan dén cap xa vé viéc trg cap xa hoi doi voi nguoi khuydt tat song tai cong dong trong truong hop chua co giay
xéac nhan khuyét tat do Uy ban nhén dén cap xa cap (Ban sao duoc chimg thyc tir ban chinh hodc ban sao ¢6 mang
ban chinh dé doi chiéu);

- Pon d& nghi cip chinh sach néi tra theo mau tai Mau sb 2 ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-
BLDTBXH;

- Béi véi hoc sinh - sinh vién nguoi Kinh thugc hd nghég, h(f? can nghéo co6 ho khéu thuong trt tai vung
c6 diéu kién kinh té - xﬁqh{)i dac b,iét kho khan, ving dan toc thiéu so, bi€n gidi, hai dao ngoai dqn de nghi cap
chinh sach ndi tra phai bo sung Giay ching nhén hd nghéo, h§ cdn ngheéo do Uy ban nhan dan cap xa cap (Ban
sao dugc chung thuc tir ban chinh hodc ban sao c6 mang ban chinh dé doi chiéu);

- Béi véi hoc sinh - sinh vién nguoq dan toc thiéu sb thuoc ho ngheo, ho can nghéo, ngoai ddn dé nghi
cép chinh sach noi tra phai bd sung gidy chimg nhan hd nghéo, hd cin nghéo do Uy ban nhan dan cap xa cip
(Bén sao duogc ching thuc tir ban chinh hodc ban sao ¢6 mang ban chinh dé dbi chiéu);

- Bbi voi hoc sinh - sinh vién nguoi Kinh 1a nguoi khuyét tat c6 ho khau thuong tra tai vang co diéu kién

kinh té - xa hoi ddc biét kho khan, vung dan toc thiéu sd, bién gidi, hal dao ngoal don dé ngh1 cap chinh sach ndi
trt phai b6 sung Gidy x4c nhan khuyét tit do Uy ban nhan dan cip xa cap vé viéc trg cap xa hoi dbi véi nguoi
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khuyét tat song tai cong dong trong trudng hop chwa c6 gidy xac nhan khuvyét' tat do Uy ban nhan dén cap xa cép
(Ban sao dugc chirng thuc tir ban chinh hodc ban sao c6 mang ban chinh dé doi chiéu);

- Déi v6i hoc sinh, sinh vién ¢ lai truong trong dip Tét Nguyén dan, ngoai mot sd gidy to' trén phai bd
sung Pon d€ nghi x4c nhén va cap ho trg theo mau tai Mau so 4 ban hanh kém theo Thong tu so 08/2023/TT-
BLDTBXH.

Buée 2: Nop hé so

Cé nhan truy cip vao Cong DVC Qudc gia (tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan
VNelD danh cho cong dan va chon tha tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. HE thong tu dong ket nég,
chia s¢ dir liéu v6i CSDL quoc gia vé gido duc va dao tao d¢ lay thong tin vé bang tot nghiép; CSDL nguoi khuyeét
tat dé lay thong tin vé Giay xac nhan khuyét tat; CSDL h nghéo, hd can nghéo dé lay thong tin vé Giay chung
nhéan hd nghéo, ho can ngheéo. H¢ thong ty dong xac dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai ndp, cong dan
thyc hién tai sir dung dir liéu da co san tir cac két qua giai quyct TTHC trude do, Co s dir liéu quoc gia, Co so dir
liéu chuyén nganh (néu c6) hoac dinh kém cac tai liéu da chuan bi tr Kho quan ly dit liéu cong dén 1én H¢ thong.

Bue 3: Tiép nhdn ho so

Cén bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan ho so va xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so:

Trudng hop hd so chua day du hodc khong hop 16: hudng dan, bd sung hoan
thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so giri cong dan qua tai khoan ciia cong dan tai Cong DVC
quoc gia.

Trudng hop khong thude thim quyen tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan ho so, giri cong dan qua
tai khoan cta cong dan tai Cong DVC qudc gia.

Trudng hop hd so day da, hop 1é: tiép nhan hd so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Buéc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mén xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh noi bd giai quyét TTHC.

Heé théng cung cap cac biéu meTlu dién tir chudn héa Eié can bo thu 1y hd so sir dung cho cac truong hop:
Théng bao khong du di€u kién giai quyet; Vin ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Sau khi xem xét ho so hop
1€, can bo trinl} dé Lanh dgo ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dgqc Lanh dao co quan, don vi ky
duyét va chuyén két qua dén B phan Van th}x dién tir dé thuc hién lay so0, vao s6 va dong dau dién tir. Can bd xac
nhén két thuc quy trinh giai quyét trén HE thong (trang thai “Pa xu 1y xong”).

Bude 5: Tra két qua

Sau khi can bo xac nhan két thiic quy trinh giai quyet hé thong ty dong chuyen Két qua giai quyet ban
dién tir &én Kho co s¢ dit lidu dién tir ciia cong dan trén HE thdng thong tin giai quyét TTHC/VNelID dé luu tri,
su’dung, khai thac cho caq thu tuc hanh chinh t1ep theo. Can by Bo phéan 9mc_)t cuq xéc nhan tra két gua trén Hé
thong (trang thai “Pa tra ket qua”). Truong hop can bo B phan mot cuira kiem tra ket qua c6 sai sot, ho so s€ dugc
tra lai cho don vi giai quyet dé thuc hién giai quyet lai. Truong hop phép luat chuyén nganh quy dinh bét bude
hodc cong dan c6 yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi dang ky cua cong dan thong
qua dich vu buu chinh cong ich.

2. Thay fiéi dia diém hoat g@ng gido duc cia trueong mam non, trudng tiéu hoc, truwong trung hoc
co s, truong pho thong cé nhieu cap hoc trong dé cé cap hoc cao nhat 1a trung hoc co sé¢

2.1. Ma thi tuc: 1.116817

2.2. Co quan thyc hién: Uy ban nhan dén cip xa

2.3. béi tuong thyc hién: Tb chuc, T6 chirc nude ngoai, Doanh nghiép cé von dau tu nudce ngoai

2.4. Phi/Lé phi: Khong c6

2.5. Ra soat, danh gi: Thanh phan hd so can quy dinh cy thé dé thay thé bang dit lidu, phi hop véi quy
dinh ctua Luat Giao dich dién tir 2023 va céc quy dinh khac c6 1i€n quan, cu thé:

- Vin ban phap 1y chirng minh quyén str dung dat.

2.6. Co s¢ dit liéu két ndi: CSDL quéc gia vé dat dai.

2.7. Quy trinh thuc hién

M5 ta chi tiét

Buéc 1: Chudn bi hé so

Cong dan/T6 chirc chuin bi déy du cac thanh phan hd soNdién tir theo yéu cau. Tai lidu co thé dugc scan,
chup tir ban chinh hodc sir dung tryc ti€p cac ban dién tir da c6 san theo quy dinh phap luat. Céc tai liéu dién tur
duogc chu dong lya chon va lay tur nguon phu hop (thict bi cong dan/td chie, kho dir liéu dién tur, vi VNeI’D hoac
cac kho luu trir khac). Cong dan/T6 chirc hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gdom:
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- Vin ban d& nghi thay dbi dia diém hoat dong gido duc cta nha truong theo Mau s6 02 Phu luc kém theo
Nghi dinh 360/2026/ND-CP;

-'Y kién chap thuén cta co so giao duc dai hoc, truong cao dang (d6i véi truong thude co so gido duc dai
hoc hodc trudong cao dang theo quy dinh tai Nghi dinh 360/2026/NDP-CP) hoac nha dau tu thanh 1&p trudng dan
lap, tu thuc;

- Vin ban phap ly chirng minh quyén sir dung dét, quyén so hitu nha hodc hop dél}g thué dia diém cua
truong voi thoi han t6i thi€u 05 ndm. Nha truong khong phai ndp ban sao cac thanh phan h6 so néu co quan c6
tham quyén c6 thé khai thac, sir dung thong tin tuong (mg trong co s¢ dir liéu quoc gia, co so dir liéu chuyén nganh
hodc da duoc so hoa theo quy dinh.

Buée 2: Nop hé so

Cé nhan/TH chuc truy cap vao Cong DVC Qubc gia (tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn/), ding nhap
tai khoan VNelD danh cho ca nhan/t6 chirc Vé} chon tl}ﬁ tuc héml} chinh, chon co quan, don vi thuc hién. H¢ thong
tr dong ket noi, chia sé dir liéu voi CSDL quéc gia ve dat dai d€ khai thac sir dyng thong tin van ban phap ly xac
nhén quyén st dung dat. H¢ thong tu dong xac dinh cac thanh phan va tai li¢u can thiet phai ndp, ca nhan/to chirc
thyc hién tai sir dung dir liéu da co san tir cac ket qua giai quyct TTHC trude do, Co s dir liéu quoc gia, Co so dir
liéu chuyén nganh (néu c6) hoac dinh kém céc tai liéu da chuan bi tir Kho quan 1y dit 1iéu cong dan 1én Hé thong.

Buée 3: Tiép nhdn ho so

Can bd tiép nhén hd so kiém tra, tiép nhén hd so va xem xét tinh chinh xéc, déy du cua hd so:

Trudng hop hd so chua day di hodc khong hop 1¢: hudng din, bd sung hoan
thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so giri t6 chirc qua tai khoan ciia t6 chire tai Cong DVC qubc
gia.

Trudng hop khong thude thim quyen tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan hd so, giri t6 chirc qua
tai khoan cua t6 chirc tai Cong DVC quéc gia.

Trudng hop hd so day dii, hop 1¢: tiép nhan ho so va chuyén hd so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Buée 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mén xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh noi bd giai quyét TTHC.

Hé théng cung cip cac biéu mz?lu dién tir chudn hoa gé can bo thu 1y hd so str dung cho cac truong hop:
Thong bao khong du dicu kién giai quyet; Vin ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Sau khi xem xét ho so hop
1§, can bo trinh de ’Lénh de,}o ky duyét. Két qua giai quyet thu tuc hé}nh ghinh dgqc Lanh dgo co quan, don vi ky
duyét va chuyén két qua dén B phan Van th}x dién tir dé thuc hién lay so0, vao s6 va dong dau dién tir. Can bd xac
nhén két thuc quy trinh giai quyét trén HE thong (trang thai “Pa xu 1y xong”).

Bude 5: Tra két qua

Sau khi can bd xac nhén két thiic quy trinh giai quyét, hé théng tu dong (;huyén Két qua giai quyét ban
dién tir d€n Kho co so dit li€u dién tur cla to chuc trén HE thong thong tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, st
dung, khai thac cho cac tha tuc hanh chinh tiép theo. Can bd Bo phér} mot clra xac nhan tra két‘qué trén HE thong
(trang thai “Da tra ket qua”). Truong hop can b BO phan mot ctra kiém tra ket qua c6 sai sot, ho so' s& dugc tra lai
cho don vi giai quyet dé thuc hién giai quyet lai. Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bét budc hodc cong
dén c6 yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky ciia ca nhan/td chirc thong qua
dich vu buu chinh cong ich.

3. Cho phép thanh 1ap treomg mam non

3.1. Ma tha tuc: 1.116835

3.2. Co quan thyc hién: Uy ban nhén dan cip x4

3.3. D(")‘i tuogng thuc hién: Cong dan Viét Nam, Ngudi nude ngoai, T chire, TS chirc nudce ngoai, Doanh
nghiép c6 von dau tu nude ngoai

3.4. Phi/L¢ phi: Khong co

3.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thay thé bang dir lidu, phui hop voi quy
dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va céac quy dinh khac c6 lién quan, cu thé:

- Vin ban phap 1y chirng minh quyén str dung dat.

3.6. Co s6 dit lidu két ndi: CSDL qudc gia vé dat dai.

3.7. Quy trinh thyc hién

M ta chi tiét

Buée 1: Chudn bi hé so

Cong dan/T6 chirc chuin bi déy du cac thanh phan hd soNdién tir theo yéu cau. Tai lidu co thé dugc scan,
chyp tir ban chinh hodc st dung truc ti€p cac ban dién tir dd c6 san theo quy dinh phap luat. Cac tai li¢u dién tu
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dugc chit dong lya chon va lay tir ngudn phi hop (thiét bj cong dan/t6 chirc, kho dir ligu dién tir, vi VNeID hodc
cac kho luu trir khac). Cong dan/T6 chure hoan toan chiu trach nhiém trudce phép luat ve tai liéu da cung cap.
Thanh phan hd so gom:
- Vin ban dé nghi cho phép thanh 1ap trudng mam non theo Mau sé 03 Phy luc kém theo Nghi dinh
360/2026/Nb-CP;

- Vin ban phap ly chirng minh quyén sir dung dat hodc quyén s¢ hiru nha hodc hop dong thué dia
diém, co so vat chat véi thoi han t01 thiéu 05 nam. Co quan, to chirc, ci nhan khong phai ndp ban sao cac thanh
phan hd so néu co quan c6 tham quyén c6 the khai thac, str dung thong tin trong tng trong co so dit 1iéu qudc gia,
co so dir liéu chuyén nganh hodc da dugc so hoa theo quy dinh.

Buée 2: Nop ho so

Cé nhan/TH chuc truy cap vao Cong DVC Qudc gia (tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn/), ding nhap
tai khoan VNelD danh cho ca nhan/to chirc va chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thyc hién. H¢ thong
tu dong ket nbi, chia s¢ dit liéu véi CSDL quéc gia vé dat dai dé khai thac st dung thong tin van ban phap ly xac
nhan quyén str dung dat. Hé thong ty dong xac dinh cac thanh phan va tai lidu can thiét phai nop, ca nhan/té chirc
thyc hién tai sir dung dir liéu da co san tir cac két qua giai quy@t TTHC trude d6, Co so dit lidu qudc gia, Co so dur
liéu chuyén nganh (n€u c6) hoac dinh kém céc tai li€u da chuan bi tir Kho quan ly dir liéu cong dan 1én HE thong.

Bude 3: Tiép nhén ho so

Cén bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan ho so va xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so:

Trudng hop hd so chua day du hodc khong hop 16: hudng dan, bd sung hoan
thién hd so vao Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so giri td chirc qua tai khoan cia td chirc tai Cong DVC quéc
gia.

Truong hop khong thudce tham ,quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan ho so, gui to chirc qua
tai khoan cua t6 churc tai Cong DVC quoc gia.

Trudng hop hd so day da, hop 1&: tiép nhan hd so va chuyén hd so dién tir
dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Bude 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mén xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bd giai quyét TTHC.

Heé théng cung cap cac biéu mau dién tir chuin hoa dé can bo thu 1y hd so sir dung cho cac truong hop:
Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Vian ban yéu cau bd sung, hoan thién ho so. Sau khi xem xét ho so hop
1€, can bo trinh dé Lanh dao ky duyét. Két qua giai qu}{et thu tuc hanh chinh duoc Lanh dao co quan, don vi ky
duyét V’é. chuyén két qua dén Bo phén Van th}r dién tr d€ thyc hién lay so, vao so6 va dong dau dién tir. Can bd xac
nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thong (trang thai “Pa xt Iy xong”™).

Budée 5: Tra két qua

Sau khi can bd x4c nhan két thic quy trinh giai qu}’/ét, hé théng tu dong ghuyén Két qua giéEi quyét ban
dién tr dén Kho co s dir liéu dién tir cua to chuce trén HE thong thong tin giai quyet TTHC/VNelD dé luu trir, si
dung, khai thac cho cac thu tuc hanh chinh ti€p theo. Can by B phan mot ch’a x4c nhén tra két‘qué trén HE thong
(trang thai “Da tra ket qua”). Truong hop can b BO phan mot cura kiém tra két qua c6 sai sot, ho so s& dugc tra lai
cho don vi giai quyet dé thuc hién giai quyet lai. Truong hop phap ludt chuyén nganh quy dinh bét budc hodc cong
dan c6 yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dwoc chuyén phat vé dia chi ding ky cta ca nhan/td chirc théng qua
dich vu buu chinh cong ich.

4. Cho phép thanh l1ap nhém, 16p mim non déc Iap dan lap, tu thuc

4.1. Ma thu tuc: 1.116839

4.2. Co quan thyc hién: Uy ban nhan dén cap xa

4.3. Pbi tuong thuc hién: Cong dan Viét Nam, T chirc

4.4. Phi/L¢ phi: Khong co

4.5. Ra soét, danh gi: Thanh phan hd so can quy dinh cy thé dé thay thé bang dit lidu, phi hop véi quy
dinh ctua Luat Giao dich dién tir 2023 va céc quy dinh khac c6 1i€n quan, cu thé:

- Vin ban phap 1y chirng minh quyén str dung dat.

4.6. Co s dir liéu két ndi: CSDL qudc gia vé dat dai.

4.7. Quy trinh thyc hién

M5 ta chi tiét

Buéc 1: Chudn bi hé so

Cong dan/T6 chirc chuin bi dé“l,y du cac thanh phan hd so dién tu theo yéu cAu. Tai lidu c6 thé dugc scan,
chup tir ban chinh hodc str dung truc ti€p cac ban dién tir da c6 san theo quy dinh phap luat. Céc tai liu dién tu
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dugc chit dong lya chon va lay tir ngudn phi hop (thiét bj cong dan/t6 chirc, kho dir ligu dién tir, vi VNeID hodc
cac kho luu trir khac). Cong dan/T6 chure hoan toan chiu trach nhiém trudce phép luat ve tai liéu da cung cap.
Thanh phan hd so gom:
- Vin ban dé nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh lap nhom 16p mam non doc 1ap theo Mau s6 03 Phy luc
kém theo Nghi dinh s6 360/2026/ND-CP;

) - Vin ban phap ly chirng minh yé guyén str dung dit, quyén so hiru nha ¢ hodc hop dong thué dia
diém, co so vat chat; tai liéu thuyét minh so tién, tai san da dau tu hodc cam két dau tu phu hop véi quy mo hoat
dong du k1en ciia nhém 16p mam non doc lép, gém mot hodc mot sO gidy to sau day, tuy theo hinh thirc gop von,
ngudn von, loai tai san gop v6n va tinh trang thyc hién gop von tai thoi diém ndp ho so: hgp dong tin dung, cam
két cap tin dung ciia to chirc tin dung, chi nhanh ngan hang nudc ngoai dé thyc hién du tu vao nhom 16p mam
non doc lap; van ban xac nhén phong toéa so tién trong tai khoan thanh toan cua nha dau tu; chimg tir chuyén tién,
tai liéu ddi voi ngudn luc tai chinh da duge bé tri hodc da thuc hién dau tu; chimg tir, hop dong, bién ban nghiém
thu, thanh todn hodc tai liu hop phap khac chimg minh gia tri von da dau tu xay dyng, mua sim co s¢ vét chat
ha tang k¥ thuat, trang thiét bi; tai liéu ching minh quyén s¢ hitu, quyén sir dung hop phap d6i véi tai san gop von
kem theo tai liéu xac dinh gia tri tai san gop von theo quy dinh cua phap luat vé doanh nghi€p va phap luat c6 lién
quan, néu gop von bang tai san.

Bude 2: Nop ho so

Cé nhan/TH chuc truy cap vao Cong DVC Qudc gia (tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn/), ding nhap
tai khoan VNelD danh cho ca nhan/t6 chirc va chon tl}ﬁ tuc hénl} chinh, chon co quan, don vi thyc hién. H¢ thong
tur dong ket noi, chia s¢ dir liéu voi CSDL quoc gia ve dat dai d€ khai thac sir dyng thong tin véan ban phap ly xac
nhéan quyén st dung dat. Hé thong tu dong xac fiinh cac thémh’phén va tai li€u can thiét phai ndp, g:é nhan/t6 chirc
thyc hién tai sir dung dir liéu da c6 san tir cac ket qua giai quyct TTHC trude do, Co s dir liéu quoc gia, Co so dir
liéu chuyén nganh (néu c6) hoac dinh kém céc tai liéu da chuan bi tir Kho quan ly dit 1iéu cong dan 1én Hé thong.

Buée 3: Tiép nhdn ho so

Can bd tiép nhén hd so kiém tra, tiép nhén hd so va xem xét tinh chinh xéc, déy du cua hd so:

Trudng hop hd so chua day du hodc khong hop 16: hudng dan, bd sung hoan
thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so giri t6 chirc qua tai khoan ciia t6 chire tai Cong DVC qudc
gia.

Truong hop khong thude thim quyen tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan hd so, giri t6 chirc qua
tai khoan cua té chtre tai Cong DVC qudc gia.

Trudng hop hd so day dii, hop 1¢: tiép nhan ho so va chuyén hd so dién tir
dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Buée 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mén xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh noi bd giai quyét TTHC.

Hé théng cung cip cac biéu mz?lu dién tir chudn hoa gé can bo thu 1y hd so str dung cho cac truong hop:
Thong bao khong du dicu kién giai quyet; Vin ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Sau khi xem xét ho so hop
1€, can bo trinl} dé Lanh dgo ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dgqc Lanh dao co quan, don vi ky
duyét va chuyén két qua dén B phan Van thu dién tir d€ thuc hién lay so, vao s6 va dong dau dién tir. Can bd xac
nhén két thic quy trinh giai quyét trén H¢ thong (trang thai “Pa xu 1y xong”).

Buéce 5: Tra két qua

Sau khi can bd xac nhén két thuc quy trinh giai quyét, hé thong tyr dong ghuyén Két qua giai quyét ban
dién tir dén Kho co s¢ dir liéu dién tir cua to chire trén He thong thong tin giai quyét TTHC/VNelD d¢ luu tri, sur
dung, khai thac cho céc thu tuc hanh chinh ti€p theo. Can bd Bo phér} mot cf{a xac nhan tra két‘qué trén H¢ thong
(trang thai “Pa tra ket qua”). Truong hop can bo B phan mot ctra kiém tra két qua co sai sot, ho so s€ duoc tra lai
cho don vi giai quyet dé thyc hién giai quyet lai. Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bét budc hodc cong
dén c6 yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky ciia ca nhan/td chirc thong qua
dich vu buu chinh cong ich.

5. Cho phep thanh lap trlro'ng tiéu hoc, trwong trung hoc co sé va truong pho thong cé nhiéu cap
hoc trong do c6 cap hoc cao nhit 1a trung hoc co' s&

5.1. Ma tha tuc: 1.116842

5.2. Co quan thyc hién: Uy ban nhén dan cip x4

5.3; Df’)‘i tugng thyc hién: Cong dan Viét Nam, Ngudi nudc ngoai, Tb chirc, T chirc nude ngoai, Doanh
nghiép cd von dau tu nudc ngoai

5.4. Phi/L¢ phi: Khong c6

5.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé bang dit lidu, phi hop véi quy
dinh ctua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 li€n quan, cu thé:
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- Van ban phép ly ching minh quyén str dung dat.

5.6. Co so dit lidu két ndi: CSDL qubc gia vé dat dai.

5.7. Quy trinh thyc hién

M0 ta chi tiét

Buéc 1: Chudn bi hé so

Cong dan/To chirc chuan bj ddy du céc thanh phan h so dién tir theo yéu cau. Tai liéu ¢6 thé dugc scan,
chup tir ban chinh hodc str dung truc tiép cac ban dién tir da c6 san theo quy dinh phap luét. Cac tai liéu dién tir
duogc chu dong lya chon va lay tur nguon phu hop (thict bi cong dan/td chire, kho dir li§u dién tu, vi VNelD hoac
cac kho luu trir khac). Cong dan/T6 chirc hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gom:

i - Van ban d(:% nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap truong tiéu hoc, truong trung hoc co s¢ va truong

pho théng c6 nhicu cap hoc trong d6 c6 cap hoc cao nhat la trung hoc co s6 theo Mau s6 03 Phu luc kem theo Nghi
dinh s6 360/2026/ND-CP;

- Van ban phap ly ching minh quyén sir dung dit hoic quyén s¢ hitu nha hodc hop dong thué dia
diém, co so vét chat v6i thoi han tdi thiéu 05 nam.

Buée 2: Nop ho so

Cé nhan/TH chuc truy cap vao Cdng DVC Qudc gia (tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn/), ding nhap
tai khoan VNelD danh cho ¢4 nhén/t6 chirc va chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thyc hién. H¢ thong
tu dong ket nbi, chia sé dit liéu voi CSDL qudc gia vé dat dai dé khai thac sir dung thong tin van ban phap ly xac
nhan quyén str dung dat. Hé thong ty dong xac dinh cac thanh phan va tai lidu can thiét phai nop, ca nhan/té chirc
thyc hién tai sir dung dir liéu da co san tir cac két qua giai quy@t TTHC trude d6, Co so dit lidu qudc gia, Co so dur
liéu chuyén nganh (n€u c6) hoac dinh kém céc tai li€u da chuan bi tir Kho quan ly dir liéu cong dan 1én HE thong.

Bude 3: Tiép nhén ho so

Cén bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan ho so va xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so:

Trudng hop hd so chua day du hodc khong hop 16: hudng dan, bd sung hoan
thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so giri t6 chirc qua tai khoan cia t6 chire tai Céng DVC quéc
gia.

Truong hop khong thude thim quyen tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan ho so, g to chirc qua
tai khoan cua to chire tai Cong DVC qudc gia.

Trudng hop ho so day di, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén hd so dién tir
dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Budc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mon xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bd giai quyét TTHC.

Heé théng cung cap cac biéu m?lu dién tir chudn héa gé can bo thu 1y hd so sir dung cho cac truong hop:
Théng bao khong du di€u kién giai quyet; Vin ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Sau khi xem xét ho so hop
1€, can bo trinh dé Lanh dao ky duyét. Keét qua giai quyét thu tuc hanh chinh duoc Lanh dao co quan, don vi ky
duyét V’é. chuyén két qua dén Bo phém Vian thg dién tu de thyuc hién lay s6, vao s6 va dong dau dién tir. Can bd xéc
nhan két thuc quy trinh giai quyét trén HE thong (trang thai “Pa xu Iy xong™).

Budée 5: Tra két qua

Sau khi c4n b x4c nhén két thic quy trinh giai quyét, hé théng tw dong chuyén Két qua giai quyét ban
dién tir dén Kho co s¢ dir liéu dién tir cua t6 chire trén He thong thong tin giai quyét TTHC/VNelD d¢ luu tri, sur
dung, khai thac cho cac tha tuc hanh chinh tiép theo. Can bd Bo phér} mot ctra xac nhan tra két qua trén H¢ thong
(trang thai “Da tra ket qua”). Truong hop can b BO phan mot cira kiém tra két qua c6 sai sot, ho so s& dugc tra lai
cho don vi giai quyet dé thuc hién giai quyet lai. Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bét budc hodc cong

dan c6 yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dwoc chuyén phat vé dia chi ding ky cta ca nhan/td chirc théng qua
dich vu buu chinh cong ich.

II1. Thu tuc hanh chinh thye hién tai Co sé giao duc - Cé sé khac

1. Ping ky du thi cAp chirng chi ing dung cong nghé thong tin

1.1. Ma thu tyc: 1.003734

1.2. Co quan thyc hién: Trung tdm sat hach

1.3. béi tugng thuc hién: Cong dan Viét Nam, Nguoi nudc ngoai

1.4. Phi/L¢ phi: Khong c6

1.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so cin quy dinh cu thé dé thay thé bang dit liéu, phi hop véi quy
dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va céac quy dinh khac c6 lién quan, cu thé:

- Ban sao mot trong cac gidy to: chimg minh nhéan dan, thé cin cudc cong dan;
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- Gidy khai sinh.

1.6. Co so dit liéu két ndi: CSDL qudc gia vé dan cu; CSDL ho tich dién ti.

1.7. Quy trinh thyc hién

M0 ta chi tiét

Buéc 1: Chudn bi hé so

Cong dan/To chirc chuan bj ddy du céc thanh phan h so dién tir theo yéu cau. Tai liéu ¢6 thé dugc scan,
chup tir ban chinh hodc str dung truc tiép cac ban dién tir da c6 san theo quy dinh phap luét. Cac tai liéu dién tir
duogc chu dong lya chon va lay tur nguon phu hop (thict bi cong dan/td chire, kho dir li§u dién tu, vi VNelD hoac
cac kho luu trir khac). Cong dan/T6 chirc hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gom:

- Pon ding ky du thi theo mau tai Phu luc kém theo Thong tu lién tich nay;

- Ban sao mot trong cac gidy to: chirng minh nhéin dén, thé can cwdc cong dan, ho chiéu hoic gidy
khai sinh kém theo 01 giay td c6 anh dong dau giap lai;

- Hai (02) anh 4cmx6¢m theo kiéu anh chimg minh nhan dan duoc chup khong qua 06 thang trudc ngay
dang ky du thi; mat sau cia anh ghi 13 ho va tén, ngay, thang, ndm sinh, noi sinh.

Bue 2: Nop hé so

Cé nhan/TH chuc truy cap vao Cong DVC Qudc gia (tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn/), ding nhap
tai khoan VNelD danh cho ca nhan/t6 chirc Vfl’ chon thﬁ tuc hénh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. H¢ thong
tu dong két noi, chia séqdfr liéu véi CSDL quoc gia vé glén cu dé khai thég st dung thong tin can cudce céng‘ dén;
CSDL h tich dién tir d¢ khai thac stir dung thong tin gidy khai sinh. H¢ thong ty dong xéc dinh cdc thanh phan va
tai liéu can thiét phai ndp, qé nhan/to chirc thyc hién tai st dung d’& li¢u da cd san tir cac két qua giai quyétﬂ TTHC
truge do, Co so dir licu quoc gia, Co s6 dir licu chuyén nganh (néu c¢6) hodc dinh kém céc tai liéu da chuén bj tir
Kho quan ly dit liéu cong déan 1én H¢ thong.

Buée 3: Tiép nhdn ho so

Can bd tiép nhén hd so kiém tra, tiép nhén hd so va xem xét tinh chinh xéc, déy du cua hd so:

Trudng hop hd so chua day du hodc khong hop 16: hudng dan, bd sung hoan
thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so giri t6 chirc qua tai khoan ciia t6 chire tai Cong DVC qudc
gia.

Truong hop khong thude thim quyen tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan hd so, giri t6 chirc qua
tai khoan ctia to chirc tai Cong DVC qubc gia.

Trudng hop hd so day dii, hop 1¢: tiép nhan ho so va chuyén hd so dién tir
dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Buée 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mén xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh noi bd giai quyét TTHC.

Hé théng cung cip cac biéu mz?lu dién tir chudn hoa gé can bo thu 1y hd so str dung cho céac truong hop:
Thong bao khong du dicu kién giai quyet; Vin ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Sau khi xem xét ho so hop
1€, can bo trinh dé Lanh dao ky duyét. Ket qua giai quyet thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky
duyét va chuyén két qua dén B9 phan Van thu dién tir d€ thuc hién lay so, vao s6 va dong dau dién tir. Can bd xac
nhén két thic quy trinh giai quyét trén Hé thong (trang thai “Pa xtr Iy xong”™).

Bude 5: Tra két qua

Sau khi can bd xac nhén két thuc quy trinh giai quyét, hé thong tyr dong ghuyén Két qua giai quyét ban
dién tir dén Kho co so dir liéu dién tir cua to chie trén He thong thong tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trix, sur
dung, khai thac cho céc thu tuc hanh chinh ti€p theo. Can bd Bo phér} mot cf{a xac nhan tra két‘qué trén H¢ thong
(trang thai “Pa tra ket qua”). Truong hop can bo B phan mot ctra kiém tra két qua co sai sot, ho so s€ duoc tra lai
cho don vi giai quyet dé thyc hién giai quyet lai. Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bét budc hodc cong

dén c6 yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky ciia ca nhan/td chirc thong qua
dich vu buu chinh cong ich.

2. HJ tro in trua doi véi tré em miu gido
2.1. M3 thu tuc: 1.001622

2.2. Co quan thyc hién: Co s¢ gido duc

2.3. i tuong thyc hién: Cong dan Viét Nam
2.4. Phi/L¢ phi: Khong cé

2.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so cin quy dinh cu thé dé thay thé bang dit liéu, phu hop véi quy
dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va céac quy dinh khac c6 lién quan, cu thé:
- Gidy khai sinh;
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- Gidy chung nhan hodc Gidy xac nhan ho nghéo, ho can nghéo;

- Giéy xac nhan khuyét tat;

- S6 dinh danh c4 nhan, Thé Can cudc cong dan, Chimg minh nhan dan, Gidy x4c nhan thong tin vé cu
tra.

2.6. Co s6 dit liéu két ndi: CSDL quoc gia vé dan cu; CSDL hg tich dién tir; CSDL ho nghéo, h¢ cn
ngheo; CSDL nguoi khuyét tat.

2.7. Quy trinh thyc hién

M0 ta chi tiét

Budée 1: Chudn bi hé so

Cong dan/TH chirc chuin bi déy du céac thanh phan hd soNdién tir theo yéu cau. Tai lidu c6 thé duogc scan,
chuyp tr ban chinh hoac st dl_}ng truc tjép cac ban diér} tir da co san tl}eo quy dinh phap luat. Cac tai li¢u dién tir
duogc chu dong lya chon va lay tur nguon phu hop (thict bi cong dan/td chire, kho dit li§u dién tu, vi VNelD hoac
cac kho luu trir khac). Cong dan/T6 chirc hoan toan chiu trach nhiém trudce phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gom:

Dbi v6i tré em khong co ngudn nudi dudng duge quy dinh tai khoan 1 Biéu 5 Nghi dinh s6 136/2013/ND-
CP ngay 21 thang 10 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh chinh sach tro giap xa hoi doi voi doi tuong bao tro xa
hoéi thi cha me hoac nguoi cham séc, nudi dudng tré em ndp mot trong so cac loai giay to sau:

) - Ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu hodc ban sao ¢ chimg thuc Gidy chimg nhan nudi con nudi
doi véi tré mo cdi, bi bo roi hodc tré em thudc cac truong hop khac quy dinh khoan 1 bicu 5 Nghi ,dinh SO
136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 ndm 2013 cta Chinh phu quy dinh chinh sach trg giup xa hoi doi voi doi tugng
bao trg xa hoi

- Ban sao kém ban chinh dé déi chiéu hodc bén‘sao ¢6 chimg thyc Van ban xac nhan cia Uy ban nhéan
dan cap x4 hoac co. s& bao tro xa hc}i v¢ tinh trang tré mo cdi, bi bo roi hodc tré thudc cac truong hop khac quy
dinh tai khoan 1 Biéu 5 Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nam 2013 cta Chinh phu quy dinh chinh
sach tro giap xa hoi doi voi doi tugng bao trg xa hoi

-9Bén sao kém ban 9hinh dé d6i chiéu hodc ban sao ¢ ching thyc Quyét dinh vé viéc trg céip x4 hoi cua
Chu tich Uy ban nhan déan cap huyén

Dbi voi tré em thude ddi twong 1a con liét si, con Anh hing Luc luong vil trang nhan dén, con thuong
binh, con ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh, con bénh binh; con mét s6 doi tuong chinh sach khac theo
quy dinh tai Phéap Iénh uu dai ngudi cé cong voi cach mang (néu co)

- Ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu hodc ban sao c¢6 ching thuc Gidy xac nhan clia co quan quéan
ly doi tuong nguoi c6 cong va Giay khai sinh cua tre em. (Co quan giai quyét TTHC khai thac, st dung thong tin
daco t;ong Co s¢ dir liéu quoc gia vé dan cu, Cg s0 dit liéu ve ho tich dé thay thé thanh phan ho so Ban sao Quyét
dinh vé vi€c trg cap xa hoi, Ban sao xac nhan vé tinh trang tré m6 c6i, bi bo roi hodc tré thude cac truong hop khac
quy dinh, Glay ching nhén nu6i con nudi. Truong hop Co quan gidi quyet TTHC khong khai thac dugc hodc khai
thac khong day du dir liéu cong dan trén Co s6 dir liéu quoc gia vé ve dan cu, Co so dir liu vé ho tich, Co quan
giai quyét TTHC yéu cdu cong dan bd sung Ban sao Quyét dinh vé viée tro cap xa hoi, Ban sao xac nhan vé tinh
trang tré md coi, bi bo roi hodc tré thudc cac truong hop khac quy dinh, Gidy chimg nhan nudi con nudi theo quy
dinh tai Diéu 8 Nghi quyét 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 caa Chinh phu quy dinh cit giam, don gian hoa
thu tuc hanh chinh dya trén di li¢u)

Déi voi tré em thude ddi tugng 1a nhan khau trong gia dinh thudc dién ho nghéo, can nghéo theo quy dinh
cua Thu twong Chinh phu

- Ban sao va mang ban chinh dé d6i chiéu hodc ban sao ¢ chimng thye Gidy ching nhan hoic Gidy xac
nhan hd nghéo, h§ cin nghéo do Uy ban nhéan dan cap xa cap

Dbi v6i tré em thude dbi tuong 1a tré em khuyét tat hoc hoa nhép

- Ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu hodc ban sao ¢ ching thue Gidly xac nhan khuyét tat do Uy
ban nhan dén cap xa cap hoac Quyét dinh vé viée trg cap xa hoi cua Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén.

Déi v6i tré em thuong tra & thon dic biét khé khin, xa c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan, xa
dac biét kho khan vung bai ngang ven bién, hai dao theo quy dinh ctia Thu tudng Chinh phu thi cha me hodc nguoi
cham soc, nuoi dudng tré em :

- Cung cép thong tin vé sb dinh danh ca nhén cua tré em hodc cua cha hodc me hodc ngudi cham soc,
nuoi dudng tré em

- Ban sao clia mot trong céc logi gi{ly td: Thé Cin cwée cong dan, Chirng minh nhin dan, Gidy xic
nhin thong tin vé cw tra, Gidy thong bao so dinh danh ca nhan va thong tin c6ng dan trong Co s6 dir liéu quoc
gia vé dan cu trong trudng hop co quan, t6 chirc khong thé khai thac duoc thong tin cu tra ciia cong dan trong Co
so dir liéu quoc gia vé dan cu

Buée 2: Nop hé so
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Cé4 nhan/T6 chic truy cap vao Céng DVC Quéc gia (tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn/), dang nhép
tai khoan VNelD danh cho ca nhan/t6 chirc va chon thu tuc hémhﬂ chinh, chon co quan, don vi thyc hién. H¢ thong
tu dong ket noi, chia s¢ dir liéu véi CSDL quoc gia ve dan cu d¢ khai thac sir dung thong tin can cudc cong dan,
s0 dinh Qanh ca nhan; CSDL hg tich dién tir d€ khai thac st dung thong tin giay khai sinh; CSDL hd nghéo, hd can
nghéo dé khai thac sir dung thong tin Giay chiing nhan hodc Giay xac nhan hg nghéo, hg can nghe; CSDL nguoi
khuyet tat d¢ khai thac s dung thong tin Gidy xac nhén khuyét tat. H¢ thong ty dong xdc dinh cdc thanh phan va
tai liéu can thiét phai nop, ca nhan/td chirc thuc hién tai sir dung dit liéu dé co sin tir cac két qua giai quyet TTHC
trude d6, Co so dir lidu qubc gia, Co s dit lidu chuyén nganh (néu c6) hodc dinh kém cac tai liéu da chuan b tir
Kho quan 1y dir liéu cong dan 1én Hé thong.

BuGe 3: Tiép nhdn ho so

Cén bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan ho so va xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so:

Trudng hop hd so chua day du hodc khong hop 1&: hudng dan, bd sung hoan
thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so giri t6 chirc qua tai khoan ciia t6 chirc tai Cong DVC qubc
gia.

Truong hop khong thudce tham ,quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan ho so, gui to chirc qua
tai khoan cua t6 churc tai Cong DVC quoc gia.

Trudng hop hd so day da, hop 1&: tiép nhan hd so va chuyén hd so dién tir
dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Buéc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mon xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo giai quyét TTHC.

Heé théng cung cap cac biéu meTlu dién tir chuan hoa Eié can bo thy Iy hd so sir dung cho cac trudng hop:
Théng bao khong du di€u kién giai quyet; Vin ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Sau khi xem xét ho so hop
1€, can bo trinh dé Lanh dao ky duyét. Keét qua giai quyét thu tuc hanh chinh duoc Lanh dao co quan, don vi ky
duyét VVE‘I chuyén két qua den Bo Phan Van th}x dién tir d¢ thuc hién lay so0, vao s6 va dong dau dién tir. Cén bd xac
nhén két thuc quy trinh giai quyét trén HE thong (trang thai “Pa xu 1y xong”).

Budée 5: Tra két qua

Sau khi can bd xac nhan két thic quy trinh giai qu}’/ét, hé théng tu dong ghuyén Két qua giéEi quyét ban
dién tr dén Kho co s dir liéu dién tir cua to chuce trén HE thong thong tin giai quyet TTHC/VNelD dé luu trir, su
dung, khai thac cho géc thi tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phél} mot ch’a x4c nhén tra két‘qué trén HE thong
(trang thai “Da tra ket qua”). Truong hop can bd Bo phan mot cura kiem tra ket qua c6 sai sot, ho so s€ dugce tra lai
cho don vi gidi quy¢t dé thue hién giai quyét lai. Truong hop phap ludt chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong
dan c6 yéu cau, két qua giai quyét ban giay s€ dugc chuyén phat vé dia chi dang ky ctia ca nhan/to churc thong qua
dich vu buu chinh cong ich.

3. Cép chinh sach ndi tri cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao tao trinh dj cao ding,
trung cap tai cac co sé giao duc nghe nghi€p cong lap truc thudc tinh, thanh pho truc thugc Trung wong

3.1. Ma tha tuc: 2.001959

3.2. Co quan thyc hién: Co s gido duc nghé nghiép

3.3. Dbi tuong thyuc hién: Cong dan Viét Nam

3.4. Phi/L¢ phi: Khong co

3.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé bang dir liéu, phu hop vé6i quy
dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan, cu thé:

- Bang tot nghiép hodc gidy chimg nhan tot nghiép tam thoi;

- Gie‘iy xac nhan hg nghéo, hd can ngheo;

- Gidy xac nhan khuyét tat.

3.6’. Co so dir liéu két ndi: CSDL quéc gia vé giao duc va dao tao; CSDL h¢ nghéo, hd can nghé¢o; CSDL
nguoi khuyét tat.

3.7. Quy trinh thyuc hién

M0 ta chi tiét

Buée 1: Chudn bi hé so

Cong dan/T6 chirc chuén bj day du céc thanh phan ho so dién tir theo yéu cau. Tai liu co thé dugc scan,
chyp tur ban chinh hoac su dgng truc tjép cac ban diér} tir da co san t}}eo quy dinh phép luat. Cac tai li¢u dién t&
duoc chu dong lya chon va lay tu pguén phu hop (thi€t bi cong dan/toé chuc, kho di li§u dién tu, vi VNelD hodc
cac kho luu trr khac). Cong dan/T6 churc hoan toan chiu trach nhiém trudce phép luat ve tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gdom:
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- P6i v6i hoc sinh, sinh vién tot nghiép truong phd thong dan toc nodi tra, ngoai don d& nghi cap chinh
sach noi tra phai bo sung bing tét nghiép hoic gidy chirng nhan tét nghiép tam thdi (Ban sao dugc ching thyc
tir ban chinh hodc ban sao ¢6 mang ban chinh dé déi chiéu);

- Pbi v6i hoc sinh, sinh vién ngudi dan toc thidu s6 1a nguoi khuyét tat, ngoai don dé nghi cip chinh sach
noi tra phai bo sung Gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cip xa cip hoic Quyét dinh ctia Uy ban nhan
dan cép x4 vé viéce tro cap xa hoi ddi v6i nguoi khuyét tat séng tai cong dong trong truong hop chua c6 gidy xac
nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cap xa cdp (Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hodc ban sao ¢c6 mang ban
chinh dé d6i chiéu);

- Pi véi hoc sinh, sinh vién nguoi Kinh 14 nguoi khuyét tat c6 ho khau thuong tri tai ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi dic biét khé khan, vung dén toc thiéu s6, bién gioi, hai dao ngoai don dé nghi cép chinh séch néi
tra phai bo sung Glay xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dén cap xa cap hodc Quyét dinh cta Uy ban nhan dén
cAp x4 vé viéc trg cap xa hoi d01 V01 nguoi khuyét tat séng tai cong dong trong truong hop chua co gidy xac nhan
khuyét tat do Uy ban nhan dan cap xi cip (Ban sao dugc chimg thyec tir ban chinh hodc ban sao c6 mang ban chinh
dé d6i chiéu);

- Pbi véi hoc sinh, sinh vién nguoi Kinh thudc hd nghéo, hd can ngheéo cé hd khéu thudng tra tai ving
¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan, ving dan toc thiéu sd, bién gidi, hai dao ngoai don dé nghi cap
chinh sach noi tra phai bd sung Gidy chirng nhan h nghéo, hd cian nghéo do Uy ban nhan dan cip x4 cap (Ban
sao dugc chung thuc tir ban chinh hodc ban sao c6 mang ban chinh dé d6i chiéu);

- Béi véi hoc sinh, sinh vién nguoi dan tdc thiéu s thudc ho ngheo, hd can nghéo, ngoai don dé nghi c?lp
chinh sach noi tri phai bo sung gidy chirng nhan hd nghéo, hd cin nghéo do Uy ban nhan dan cép xa cip (Ban
sao dugc chung thuc tir ban chinh hodc ban sao c6 mang ban chinh dé d6i chiéu);

- Béi véi hoc sinh, sinh vién ¢ lai trudng trong dip Tét Nguyén dan, ngoai mot sé gidy to trén phai bd
sung Pon d& nghi x4c nhan va cép hd trg theo mau tai Mau s6 3 ban hanh kém theo Thong tu sb 08/2023/TT-
BLDTBXH.

-Pon dé nghi ca?ip chinh sach ndi tra theo mau tai Mau sb 1 ban hanh kém theo Thong tu 6 08/2023/TT-
BLDTBXH.

Buée 2: Nop hé so

Ca nhan/TH chuc truy cap vao Cdng DVC Qudc gia (tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn/), ding nhép
tai khoan VNelD danh cho ca nhan/t6 chirc va chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thyc hién. H¢ thong
tw dong két noi, chia sé dir liéu voi CSDL quoc gia vé gido duc va dép tao dé khai thac st dung thong tin van bang
s0; CSDL h¢ nghéo, hd can nghép de kl}ai thac sir dung thong tin Giay chﬁ’ng nhén hodc Gidy xac nhan hd nghéo,
hé cén nghe; CSDL ngu(‘ri khuyét tat de khai thac st dung théng tin Giay xac nhan khuyét tat. Hé thong tu dong
xac dinh cac thanh phan va tai li¢u can thiét phai ndp, ca nhan/to chirc thuc hién tai st dung dix }iéu da co san tir
cac két qua giai quyet TTHC trude do, Co so dir liéu quoc gia, Co s¢ dir liéu chuyén nganh (n€u c¢d) hodc dinh
kém cac tai liéu da chuan bi tir Kho quan 1y dit liéu cong dan 1én H¢ thong.

Bude 3: Tiép nhén ho so

Can bd tiép nhén hd so kiém tra, tiép nhén hd so va xem xét tinh chinh xéc, dé”ly du caa hd so:

Trudng hop hd so chua day du hodc khong hop 1&: hudng dan, bd sung hoan
thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so giri t6 chirc qua tai khoan cia t6 chire tai Céng DVC quéc
gia.

Truong hop khong thude tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan ho so, giri to chic qua
tai khoan cua to chuce tai Cong DVC quoc gia.

Trudng hop hd so day dii, hop 18: tiép nhan ho so va chuyén hd so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Budc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mén xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bd giai quyét TTHC.

Hé¢ thong cung cap céc bicu 1’1’13’7111 dién tir chuan hoa dé can bo thy 1y hd S0 sir dung cho cac trudng hop:
Théng bao khong du di€u kién giai quyet; Vin ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Sau khi xem xét ho so hop
1€, can bo trinl} de ’Lﬁmh dgto ky duyét. Két qua giai qu}{ét thu tuc hé}nh 9hinh dgqc Lanh dgo co quan, don vi ky
duyét V’é. chuyén két qua dén Bo phém Vian thg dién tu de thyuc hién lay s6, vao s6 va dong dau dién tir. Can bd xéc
nhén ket thuc quy trinh giai quyét trén HE thong (trang thai “Pa xu ly xong”).

Buée 5: Tra két qua

Sau khi can b x4c nhan két thic quy trinh giai quyét, h¢ thong tw dong chuyén Két qua gidi quyét ban
dién t dén Kho co s dir liéu dién tir cua t6 chure trén HE thong thong tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trir, si
dung, khai thac cho cac tha tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phér} mot ctra xac nhan tra két qua trén H¢ thong
(trang thai “Da tra ket qua”). Truong hop can bo B phdn mot cura kiém tra két qua c6 sai sot, ho so s¢ duogc tra lai
cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai. Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong
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dén c6 yéu ciu, két qua giai quyét ban giéy s& duoc chuyén phat vé dia chi ding ky ctia c4 nhan/td chirc thong qua
dich vu buu chinh cong ich.

4. Cip chinh sich ndi tri cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao tao trinh dg cao ding,
trung cap tai cac co sé gido duc nghé nghiép cong lap truc thudc xa

4.1. Ma thu tuc: 2.002284

4.2. Co quan thyc hién: Co so gido duc nghé nghiép

4.3. Pbi tugng thyc hién: Cong dan Viét Nam

4.4. Phi/L¢ phi: Khong c6

4.5. Ra sodt, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cy thé dé thay thé bang di li¢u, phu hop v6i quy
dinh cua Luét Giao dich di¢n tir 2023 va céc quy dinh khéc c6 lién quan, cu thé:

- Bang tt nghiép hodc gidy chimg nhan tét nghi¢p tam thoi;

- Giéy xac nhan h¢ ngheo, hd can ngheo;

- Giéy xac nhan khuyét tat.

4.6’. Co s6 dit liéu két ndi: CSDL quéc gia vé giao duc va dao tao; CSDL hd nghéo, ho can nghéo; CSDL
nguoi khuyét tat.

4.7. Quy trinh thuc hién

M5 ta chi tiét

Bude 1: Chudn bi hé so

Cong dan/Té chure chuén bj déy du cac thanh phﬁn hd so dién tir theo yéu cau. Tai liéu c6 thé duogc scan,
chup tir ban chinh hodc st dqng truc t@ép cac ban diér} tr da co san tl}eo quy dinh phap luat. Cac tai li¢u dién ti
duoc chu dong lya chon va lay tu nguon phu hop (thiet bi cong dan/td chure, kho dir li§:u dién tr, vi VNelD hoac
cac kho luu trir khac). Cong dan/T6 chure hoan toan chiu trach nhiém trudc phép luat ve tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gdom:

- Dbi véi hoc sinh/sinh vién nguoi Kinh la nguoi khuyét tat c6 ho khau thuong tra tai viing €6 diéu kién
kinh t€ - xa hoi déc biét kho khan, ving dan tc thi€u so, bién gidi, hai dao ngoai don dé nghi cap chinh sach ndi
tra phai bo sung Glay xdc nhan khuyét tat do Uy ban nhan dén cap xa cép hodc Quyét dinh cta Uy ban nhan dén
cAp x4 vé viée tro cAp xa hoi d01 v6i nguoi khuyét tat séng tai cong dong trong truong hop chua ¢ gidy xac nhan
kl}u}{et tatdo Uy ban nhan dan cép x4 cdp (Ban sao dwoc chimg thyc tir ban chinh hodc ban sao c6 mang ban chinh
dé doi chicu);

- Pi véi hoc sinh/sinh vién nguoi déan toc thiéu s6 thudc ho ngheo, ho can nghéo, ngoai don deé nghi cip
chinh sach noi tri phai bd sung glay chirng nhan hy nghéo, h§ cin ngheo do Uy ban nhan dan cap xa cap (Ban
sao dugc chung thyc tir ban chinh hodc ban sao ¢6 mang ban chinh dé d6i chleu),

- Déi v6i hoc sinh, sinh vién ¢ lai truong trong dip Tét Nguyén dan, ngoai mot sd gidy to trén phai bd
sung Pon dé nghi xac nhén va cap ho tr¢g theo mau tai Mau s0 3 ban hanh kém theo Thong tu 08/2023/TT-
BLDTBXH;

- Péi voi hoc sinl/sinh vién t6t nghiép truong phé thong dan toc ndi tra, ngoai don d& nghi cp chinh
sach ndi tri phai bo sung bang tot nghiép hodc giay chirng nhén tot nghiép tam thoi (Ban sao dugc ching thuc
tur ban chinh hodc ban sao c6 mang ban chinh dé d6i chicu);

- Bon d& nghi cip chinh sach ndi tra theo mau tai Mau sé 1 ban hanh kém theo Théng tu 08/2023/TT-
BLDTBXH;

- D6i vai hoc sinh/sinh vién ngudi dan toe thiéu s0 1a nguoi khuyét tat, ngoai don dé nghi cép chinh sach
noi tra phai bo sung Glay xac nhin khuyét tat do Uy ban nhén dén cap xa cép hoic Quyét dinh cua Uy ban nhén
dan cip xa vé viée tro cap xa hoi dbi V01 nguoi khuyét tat séng tai cong ddng trong trudng hop chua c6 gidy xac
nhan khuyét tat do Uy ban nhén dan cip x4 cip (Ban sao dugc chung thuce tir ban chinh hodc ban sao ¢6 mang ban
chinh dé dbi chiéu);

- Béi v6i hoc sinh/sinh vién nguoi Kinh thudc hd nghéo, ho can nghéo c6 ho khau thuong tru tai vung co
diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khan, ving dan toc thiéu sd, bién gidi, hai ddo ngoai don dé nghi cdp chinh
sach noi trii phai bd sung Gidy chitng nhin hé nghéo, hd cian nghéo do Uy ban nhan dan cép xi cép (Ban sao
duogc chtng thuc tir ban chinh hodc ban sao ¢6 mang ban chinh dé dbi chiéu).

Buée 2: Nop ho so

C4 nhan/T6 chic truy cap vao Céng DVC Quéc gia (tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap
tai khoan VNeID dénh cho ¢4 nhan/td chitc va chon thi tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. H¢ théng
tw dong két ndi, chia sé dir liéu véi CSDL qudc gia vé gido duc va dao tao dé khai thac sir dung thong tin vin bang
s6; CSDL ho nghéo, h can nghéo dé khai thac su dung thong tin Gi?iy ching nhan hodc Giéiy xac nhan hg ngheo,
ho cén nghé; CSDL ngudi khuyét tat dé khai thac st dung thong tin Gidy xac nhan khuyét tat. Hé thong tu dong
xac dinh cac thanh phén va tai liéu can thiét phai ndp, ca nhan/t chirc thuc hién tai st dung dir liéu da co san tir



45

céc két qua giai quyét TTHC true d6, Co s¢ dir lidu quédc gia, Co s¢ dit liéu chuyén nganh (néu c6) hogc dinh
keém céc tai liéu da chuén bi tr Kho quan ly dir li¢u cong dan 1én HE thong.

Buée 3: Tiép nhdn ho so

Cén bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac, day du cua hd so:

Trudng hop hd so chua day di hodc khong hop 1¢: hudng din, bd sung hoan
thién hd so vao Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so guri to chirc qua tai khoan cua td chirc tai Cong DVC quc
gia.

Trudng hop khong thude thim ’quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan ho so, giri t6 chirc qua
tai khoan cua to chire tai Cong DVC quoc gia.

Trudng hop hd so day dii, hop 1¢: tiép nhan ho so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Budc 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén mon xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bd giai quyét TTHC.

Hé théng cung cép cac biéu meﬁu dién tir chudn hoa gé can bo thy 1y hd so str dung cho cac truong hop:
Thong bao khong du dicu kién giai quyét; Van ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Sau khi xem xét ho so hop
1€, can bo trinl} de ’Lﬁnh de_}o ky duyét. Két qua giai quxét thu tuc hz‘}nh 9hinh dgoc Lanh de;lo co quan, don vi ky
duyét v’é chuyén két qua dén Bo phén Vin thg dién tr d€ thyc hién lay so0, vao s6 va dong dau dién tir. Can bd xac
nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thong (trang thai “Pa xt Iy xong”).

Budée 5: Tra két qua

Sau khi can bd xac nhan két thiic quy trinh giai quyét, hé thng tu dong ghuyén Két qua giai quyét ban
dién tir dén Kho co so dir liéu dién tir cua to chire trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC/VNelD dé luu trir, st
dung, khai thac cho 92’10 thu tuc hanh chinh tiép theo. Can b Bo phan mot cua xac nhan tra két‘qué trén HE thong
(trang thai “Da tra lgét qué”). Trudng hop c;’tn b Bo phén mot cua kiém tra két qué c6 sai sot, h(‘)rso s€ duoc tra lai
cho don vi gidi quy¢t dé thuc hién giai quyét lai. Truong hop phap luét chuyén nganh quy dinh bat budc hoac cong
dan c6 yéu cau, két qua giai quyét ban giay s€ dugc chuyén phat vé dia chi dang ky ctia ca nhan/to chirc thong qua
dich vy buu chinh cong ich.

5. Xét duyét hoc sinh ban tri, hoc vién ban tri hd tre kinh phi, hd trg gao

5.1. Ma tha tuc: 2.002770

5.2. Co quan thyc hién: Co s¢ gido duc

5.3. Dbi tugng thyc hién: Cong dan Viét Nam

5.4. Phi/L¢ phi: Khong co

5.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thay thé bang dir liéu, phu hop véi quy
dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va céac quy dinh khac c6é lién quan, cu thé:

- Giéy xac nhan ho nghéo, hd can nghéo;

5.6. Co so dir liéu két nbi: CSDL ho nghéo, ho can nghéo.

5.7. Quy trinh thyc hién

M0 ta chi tiét

Buée 1: Chudn bi hé so

Cong dan/T6 chirc chuén bj day du céc thanh phan ho so dién tir theo yéu cau. Tai liu co thé dugc scan,
chyp tur ban chinh hoic su dgng truc tjép cac ban diéQ tir da co san t}}eo quy dinh phép luat. Cac tai li¢u dién t&
duoc chu dong lya chon va lay tu pguén phu hop (thiét bi cong dan/to6 chue, kho dir ligf:u dién tu, vi VNe!D hodc
céc kho luu trit khac). Cong dan/To chirc hoan toan chiu trach nhi€m trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gdom:

- Hoc sinh, hoc vién thudc ddi tugng quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu 4 Nghi dinh nay nop Pon dé
nghi huong chinh sach hoc sinh ban tra (theo Mau so 04);

- Truong hop hoc sinh, hoc vién thude ho ngheo phai ngp ban chup kém ban chinh dé dbi chléu hodc ban
sao co chung thuc Gidy chirng nhin hodc Giéy xac nhan hd nghéo do Uy ban nhén dan cap xi cip trong truong
hop co quan, t6 chirc khong thé khai thac dwoc thong tin cu tri ctia cong dan trong Co s¢ dit liéu qudc gia vé dan
cu;

- Pon dé nghi huong chinh sach hoc vién ban tra (theo Mau sb 05) quy dinh tai Phu luc kem theo Nghi
dinh nay.

Buée 2: Nop ho so

Cé4 nhan/T6 chic truy cap vao Céng DVC Quéc gia (tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn/), dang nhép
tai khoan VNelD danh cho ca nhan/to chirc va chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thyc hién. H¢ thong
tu dong két noi, chia sé dit liéu voi CSDL ho nghéo, ho can nghéo dé khai thac st dung thong tin Giay chung nhin



46

hodc Gidly x4c nhan ho nghéo, ho can nghéo. H¢ thong tw dong xéc dinh cac thanh phan va tai li¢u can thiét phai
ndp, cé’nhén/té chirc thyc hién tai su dung df; liéu da co san tir cac két qua giai quyet TTHC trude do, Co so dir
liéu quoc gia, Co sd dir liéu chuyén nganh (néu cd) hodc dinh kém céc tai liéu da chuan bi tir Kho quan 1y dir liéu
cong dan 1én HE thong.

Buée 3: Tiép nhdn ho so

Cén bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac, day du cua hd so:

Trudng hop hd so chua day di hodc khong hop 1¢: hudng dan, bd sung hoan
thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so giri t6 chirc qua tai khoan ciia t6 chirc tai Cong DVC quéc
gia.

Trudng hop khong thude thim ’quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan ho so, giri t6 chirc qua
tai khoan cua t6 chire tai Cong DVC quoc gia.

Trudng hop hd so day dii, hop 1¢: tiép nhan ho so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Bude 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mén xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh noi bd giai quyét TTHC.

Heé théng cung cép cac biéu meﬁu dién tir chudn hoa gé can bo thy 1y hd so st dung cho cac truong hop:
Thong bao khong du dicu kién giai quyét; Vin ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Sau khi xem xét ho so hop
1€, can bo trinl} de ,Lﬁnh de_}o ky duyét. Két qua giai quyet thu tuc hz‘}nh 9hinh dugc Lanh de;lo co quan, don vi ky
duyét VVE‘I chuyén két qua den Bo Phan Van th}x dién tir d¢ thuc hién lay so0, vao s6 va dong dau dién tir. Cén bd xac
nhén két thuc quy trinh giai quyét trén HE thong (trang thai “Pa xu 1y xong”).

Bude 5: Tra két qua

Sau khi can bd xac nhan két thiic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong ghuyén Két qua giai quyét ban
dién tir dén Kho co so dir liéu dién tir cua to chire trén HE thong thong tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trir, st
dung, khai thac cho 92’10 tha tuc hanh chinh tiép theo. Can bd Bo ph@r} moét cuia xac nhan tra két‘qué trén HE thong
(trang thai “Da tra ket qua”). Truong hop can bd BO phan mot cura kiém tra ket qua c6 sai sot, ho so' s& dugc tra lai
cho don vi giai quyet dé thyc hién giai quyet lai. Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bét budc hodc cong
dan c6 yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky ciia ca nhan/td chirc thong qua
dich vy buu chinh cong ich.

6. Xét duyét tré em nha tré ban tri hd trg kinh phi

6.1. M4 thu tuc: 2.002771

6.2. Co quan thyc hién: Co s¢ gido duc

6.3. Dbi tugng thuc hién: Cong dan Viét Nam

6.4. Phi/L¢ phi: Khong co

6.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thay thé bang dir liéu, phu hop véi quy
dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va céac quy dinh khac c6 lién quan, cu thé:

- Giéy xac nhan ho nghéo, hd can ngheo;

- Giy xac nhan khuyét tat.

6.6. Co s6 dit liéu két nbi: CSDL ho nghéo, h can nghéo; CSDL nguoi khuyét tat.

6.7. Quy trinh thuc hi¢n

M0 ta chi tiét

Buéc 1: Chudn bi ho so

Cong dan/T6 chirc chuén bj day du céc thanh phan ho so dién tir theo yéu cau. Tai liu co thé dugc scan,
chyp tur ban chinh hoiac su dgng truc tjép cac ban diéQ tir da co san t}}eo quy dinh phép luat. Cac tai li¢u dién t&
duoc chu dong lya chon va lay tu pguén phu hop (thi€t bi cong dan/t6é chuc, kho di li§u dién tu, vi VNe!D hodc
céc kho luu trit khac). Cong dan/To chirc hoan toan chiu trach nhi€m trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan ho so gom:

- Cha me h‘oéc ngudi cham séc, nudi dudng tré em thude ddi tugng quy dinh tai khoan 1 biéu 4 Nghi
dinh nay ngp Pon d¢ nghi huong chinh sach tré em nha tré ban tri theo Mau s6 01 quy dinh tai Phu luc kém theo
Nghi dinh nay;

- D6i véi tré em nha tré thude ddi tuong quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 4 Nghi dinh nay thi cha me
hodc nguoi chdm soc, nudi dudng tré em nha tré phai ndp thém moét trong cac glay to' sau trong truong hop co
quan, t6 chte khong thé khai thac duoc thong tin cu tra cua cong dan trong Co s6 dir liéu quoc gia vé dan cu: Ban
chup kém ban chinh dg ab6i chleu hodc ban sao c¢6 chimg thuc Glay ching nhéin hodc Gify x4c nhan hd nghéo
do Uy ban nhén dan cap xa cap; Ban chup kém ban chinh dé doi chi€u hoac ban sao c6 ching thuc van ban xac
nhén cua Uy ban nhan dan cap xa hodc co sd bao trg xa hdi vé tinh trang tré mo cdi, bi bd roi hodc tré thudc cac
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truong hop khac quy dinh tai khoan 1 Diéu 5 Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngdy 21 thang 10 ndm 2013 cua
Chinh pht quy dinh chinh sach trg giup xa hoi doi véi doi tuong bao trg xa hdi; ban chup kém theo ban chinh dé
doi chiéu hodc ban sao c6 chimg thyc Gidy ching nhan nudi con nudi doi véi tré mo cbi, bi bo roi hodc tré em
thudc cac truong hop khac quy dinh khoan 1 Di€u 5 Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP; Ban chup kém ban chinh dé
doi chiéu hoac ban sao c6 chiing thyc Gidy xac nhan clia co quan quan ly doi twgng con liét si, con Anh hung Lyc
luong vii trang nhén déan, con thuong binh, con ngudi hudng chinh sach nhu thwong binh, con bénh binh; con mét
sO d6i twgng chinh sach khac theo quy dinh tai Phap 1énh Uu dai ngudi c6 cong voi cach mang (néu cb); Ban chup
kém theo ban chinh dé dm chiéu hodc ban sao c6 chimg thuc Gidy xic nhan khuyet tat do Uy ban nhan dan cap
xa cip hodc Quyét dinh vé viée tro cdp xa hoi ctia Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén.

Buée 2: Nop hé so

Cé nhan/TH chuc truy cap vao Cong DVC Qubc gia (tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn/), ding nhap
tai khoan VNelD danh cho ca nhan/t6 chirc V;%l chon ‘Ehﬁ tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thyc hién. Hé thf?ng
tu dong ket noi, chia s¢ dir liéu voi CSDL quoc gia vé gido duc va dao tao d€ khai thac sir dung thong tin van bang
s0; CSDL ho nghéo, hd can nghé’o de kl3ai thac sir dung thong tin Giay cht’mg nhan hoac Qiéy Xac nhép ho nghéo,
ho can nghe; CSDL ngu(‘}i khuyét tét‘ de khai thac str dung théng tin Giay xac nhan khuyét tat. Hé thong tu gcf)ng
xac di’nh cac thanh pl}én va tai li¢u can thiét phai ndp, ca phﬁn/té chtre thye hién tai s dung dir }iéu da co san tir
cac ket qua giai quyet TTHC truge do, Co s¢ dir liéu quoc gia, Co s¢ dir 1iéu chuyén nganh (nfu ¢d) hodc dinh
kém cac tai li¢u da chuan bi tir Kho quén 1y dir liéu cong déan 1én Hé thong.

Buée 3: Tiép nhdn ho so

Cén bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so:

Trudng hop hd so chua day du hodc khong hop 16: hudng dan, bd sung hoan
thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so giri t6 chirc qua tai khoan ciia t6 chire tai Cong DVC quéc
gia.

Trudng hop khong thude thim ’quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan hd so, g to chirc qua
tai khoan cua t6 chire tai Cong DVC quoc gia.

Trudng hop hd so day da, hop 1&: tiép nhan hd so va chuyén hd so dién tir
dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Buée 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mén xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh noi bd giai quyét TTHC.

Hé théng cung cép cac biéu mz?lu dién tir chudn hoa gé can bo thu 1y hd so str dung cho cac truong hop:
Théng bao khong du di€u kién giai quyet; Vin ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Sau khi xem xét ho so hop
1€, can bo trinl} dé Lanh dgo ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dgqc Lanh dao co quan, don vi ky
duyét va chuyén két qua dén B phan Van th}x dién tir dé thuc hién lay so0, vao s6 va dong dau dién tir. Can bd xac
nhén két thuc quy trinh giai quyét trén HE thong (trang thai “Pa xu 1y xong”).

Bude 5: Tra két qua

Sau khi can bd xac nhén két thiic quy trinh giai quyét, hé théng tu dong ghuyén Két qua giai quyét ban
dién tr dén Kho co s dir liéu dién tir cua to chuce trén HE thong thong tin giai quyet TTHC/VNelD dé luu trir, si
dung, khai thac cho géc thi tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phél} mot ch’a x4c nhén tra két‘qué trén HE thong
(trang thai “Da tra két qua”). Truong hop can bo Bo phan mot cura kiém tra két qua co sai sot, ho so s& dugc tra lai
cho don vi giai quyet dé thyc hién giai quyet lai. Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bét budc hodc cong
dan c6 yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky ciia ca nhan/td chirc thong qua
dich vu buu chinh cong ich.

7. Tiép nhan hoc sinh Viét Nam tir nwéc ngoai vé nuéc

7.1. Ma thu tuc: 2.002855

7.2. Co quan thyc hién: Co sé gido duc

7.3. Déi tugng thuc hién: Cong dan Viét Nam, Nguoi nudc ngoai, Nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai

7.4. Phi/L¢ phi: Khong c6

7.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé bang dir liéu, phu hop véi quy
dinh cta Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan, cu thé:

- Ban sao gidy khai sinh;

- Cén cudc cong dan.

7.6. Co s6 dit liéu két ndi: CSDL qudc gia vé dan cu; CSDL ho tich dién tir.

7.7. Quy trinh thuc hién

M5 ta chi tiét

Buée 1: Chudn bi hé so
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Cong dan/T6 chirc chuén bj day du céc thanh phan ho so dién tir theo yéu cau. Tai ligu co thé dugc scan,
chuyp tr ban chinh hoac st dl_}ng truc tjép cac ban diér} tir da co san tl}eo quy dinh phap luat. Cac tai li¢u dién tir
duogc chu dong lya chon va lay tur nguon phu hop (thict bi cong dan/td chirc, kho dir li§u dién tu, vi VNelD hoac
cac kho luu trir khac). Cong dan/T6 chirc hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gom:

- Hd so hoc tap gém: + Hoc ba hpéc gi?iy xac nhan cia nha trp‘o‘ng noi hoc sinh hoc tép vé két qua hoc
tap cac 16p hoc trude do (ban dich sang tiéng Viét c6 chung thuc); + Anh ¢& 4 x 6 cm (chup khong qué 6 thang
tinh dén ngay ndp ho so).;

- Ban sao giéy khai sinh hodc can cwéc cong dén, ké ca hoc sinh dugc sinh ra & nude ngoai;

. - Trong nhitng trudng hop dac biét do that lac hd so hoc tap, cha me hoc sinh xin xac nhan cta co quan
c6 tham quyén ve thong tin hoc sinh tirng hoc & nudc ngoai.

Buée 2: Nop hé so

Cé nhan/TH chuc truy cap vao Cong DVC Qubc gia (tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn/), ding nhap
tai khoan VNelD danh cho ca nhan/t6 chirc va chon ‘thﬁ tuc héph chinh, chon co quan, don vi thyc hién. H¢ thong
tu dong ket noi, chia s¢ dir liéu voi CSDL quoc gia veé dan cu d€ khai thac sir dung thong can cude cong dan; CSDL
hgf) tich fiién tir d€ khai thac sur dung thong tin Giay khai sinh. H¢ thong tl_l;d(f)ng xac Qinh cac thanh phﬁn va tai liéu
can thi€t phai ndp, ca nhan/to chirc thuc hién tai sir dung dir liéu da c6 san tir cac ket qua giai quyét TTHC truge
do, Co s¢ dir liéu quoc gia, Co s6 dir liéu chuyén nganh (n€u c6) hodc dinh kém cdc tai liéu da chuan bi tir Kho
quan ly dir liéu cong dan 1én H¢ thong.

Bude 3: Tiép nhén ho so

Cén bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan ho so va xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so:

Trudng hop hd so chua day du hodc khong hop 16: hudng dan, bd sung hoan
thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so giri t6 chirc qua tai khoan ciia t6 chire tai Cong DVC quéc
gia.

Truong hop khong thudce tham quyén tiép nhan hd so: 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan hd so, giri to chic qua
tai khoan cua t6 churc tai Cong DVC quoc gia.

Trudng hop ho so day di, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén hd so dién tir
dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Buée 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mén xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh noi bd giai quyét TTHC.

Heé théng cung cap cac biéu mau dién tir chuin hoa dé can bo thu 1y hd so sir dung cho cac truong hop:
Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Vian ban yéu cau bd sung, hoan thién ho so. Sau khi xem xét ho so hop
1€, can bo trlnl} dé Lanh dgo ky duyét. Két qua giai qu}{et thu tuc hanh chinh dgqc Lanh dao co quan, don vi ky
duyét va chuyén két qua dén B phan Van th}x dién tir dé thuc hién lay so0, vao s6 va dong dau dién tir. Can bd xac
nhén két thuc quy trinh giai quyét trén HE thong (trang thai “Pa xu 1y xong”).

Bude 5: Tra két qua

Sau khi can bd x4c nhan két thic quy trinh giai quyét, hé théng tu dong ghuyén Két qua giéEi quyét ban
dién tir dén Kho co s¢ dir liéu dién tir cua to chie trén He thong thong tin giai quyét TTHC/VNelD d¢ luu tri, sur
dung, khai thac cho géc thu tuc hanh chinh tiép theo. Can b Bo phér} mot cf{a xac nhan tra két‘qué trén H¢ thong
(trang thai “Da tra két qua”). Truong hop can bo Bo phan mot cura kiém tra két qua co sai sot, ho so s& dugc tra lai
cho don vi giai quyet dé thyc hién giai quyet lai. Truong hop phap luét chuyén nganh quy dinh bét budc hodc cong
dan c6 yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dwoc chuyén phat vé dia chi ding ky cta ca nhan/td chirc théng qua
dich vu buu chinh cong ich.

8. P& nghi mién, giam hoc phi trong co sé gido duc nghé nghiép va co sé gido duc dai hoc cong lap

8.1. Ma thu tuc: 1.014333

8.2. Co quan thyc hién: Co sé gido duc

8.3. Bbi tugng thyc hién: Cong dan Viét Nam

8.4. Phi/Lg phi: Khong c6

8.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan h so cin quy dinh cu thé dé thay thé bang dir liéu, phu hgp voi quy
dinh ctua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 li€n quan, cu thé:

- Béng tdt nghiép trung hoc co s& hodc giéy x4c nhéin tdt nghiép tam thoi hoac xac nhan hoc ba;

- Giéy xac nhan h¢ ngheo, hd can ngheo;

- Giéy xac nhan khuyét tat.

8.6. Co s¢ dit ligu két ndi: CSDL quéc gia vé gido duc va dao tao; CSDL ho ngheo, ho can nghéo; CSDL
nguoi khuyét tat.
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8.7. Quy trinh thuc hién

M0 ta chi tiét

Buée 1: Chudn bi hé so

Cong dan/To chirc chuan bj ddy du céc thanh phan hd so dién tir theo yéu cau. Tai liéu ¢6 thé dugc scan,
chup tir ban chinh hodc str dung truc tiép cac ban dién tir da c6 san theo quy dinh phap luét. Cac tai liéu dién tir
dugc chu dong lua chon va lay tir nguén phu hop (thiét bi cong dan/to chire, kho dir liu dién tur, vi VNelD hodc
cac kho luu trir khac). Cong dan/T6 chure hoan toan chiu trach nhiém trudce phép luat ve tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gdom:

- Pon d& nghi mién, giam hoc phi theo mau tai Phu lyc III Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP;

- Ban sao ching thuc hodc ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu hodc ban sao tir s6 gdc gidy to chimg minh
thudc d6i tuong mién, giam hoc phi trong cac truong hop sau: - Gidy xéac nhan cua co quan quan ly dbi véi nguoi
6 cong ap dung d6i voi doi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 15 Nghi dinh s6 238/2025/Nb-CP. - Gidy xac nhian
khuyet tat ap dung dbi véi doi ‘twong quy dinh tai khoan 3 biéu 15 Nghi dinh 56 238/2025/ND-CP. - Quyét dinh
ve viée trg cap xa hoi hodc Glay xéac nhan md cdi ca cha 13n me do Uy ban nhéan déan x4, phudng, déc khu truc
thugce cép tinh ap dung ddi voi dbi tuong quy dinh tai khoan 3, khoan 4 Diéu 15 Nghi dinh sb 238/2025/ND-CP. -
Giay xdc nhian h) nghéo hodc hg cin nghéo do Uy ban nhan dén x4, phudng, dac khu tryc thudc cap tinh cap ap
dung do6i véi doi tuong quy dinh'tai khoan 7 Dicu 15 Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP. - Bang tot nghiép trung
hoc co s¢ hodc giay xac nhén tot nghiép tam thoi hodc xdc nhin hoc ba viéc hoan thanh chuong trinh trung
hoc co s¢ cla hiéu trudng ép,dung doi véi doi tuong quy dinh tai khoan 12 Dicu 15 Nghi dinh s0 238/2025/ND-
CP. - Quyétﬂdinh huéng trg cap hémg thang cua cha hodc me bi tai nan lao dQng hodc mac bénh nghé nghi¢p do co
quan bao hiém xa hdi cap ap dung doi vai doi tuong quy dinh tai khoan 2 Biéu 16 Nghi dinh so6 238/2025/ND-CP.

Bue 2: Nop hé so

Cé nhan/TH chuc truy cap vao Cong DVC Qudc gia (tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn/), ding nhap
tai khoan VNelD danh cho ca nhan/t6 chirc V;‘l chon ‘Ehﬁ tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. H¢ th(j)ng
tu dong két noi, chia sé dir liéu voi CSDL quoc gia vé gido duc va dép tao dé khai thac st du,ng thong tin van bang
s0; CSDL ho nghéo, hd can nghép de kl3ai thac str dung thong tin Giay c}u’mg nhan hoac Qiéy xac nhép ho nghéo,
ho can nghe; CSDL ngu(‘)ri khuyét tat‘ de khai thac str dung théng tin Giay xac nhan khuyeét tat. Hé thong tu Eicf)ng
xac di’nh cac thanh pl}én va tai liéu can thiét phai ndp, ca phﬁn/té chtre thyc hién tai s dung dir }iéu da co san tir
cac ket qua giai quyet TTHC truge do, Co s¢ dir liéu quoc gia, Co s¢ dir 1iéu chuyén nganh (nfu ¢6) hodc dinh
kém cac tai li¢u da chuan bi tir Kho quén 1y dit liéu cong déan 1én Hé thong.

Buée 3: Tiép nhdn ho so

Can bd tiép nhén hd so kiém tra, tiép nhén hd so va xem xét tinh chinh xéc, dé”ly du caa hd so:

Trudng hop hd so chua day du hodc khong hop 16: hudng dan, bd sung hoan
thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so giri t6 chirc qua tai khoan ciia t6 chire tai Cong DVC qudc
gia.

Trudng hop khong thude thim ’quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan hd so, g to chirc qua
tai khoan cutia t6 chirc tai Cong DVC quoc gia.

Trudng hop hd so day di, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén hd so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh noi bo quy dinh.

Buéc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mon xem xét ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bd giai quyét TTHC.

He¢ thong cung cap cac biéu mau dién tir chuan hoa dé can bg thu 1y ho so st dung cho cac truong hop:
Thong bao khong du dicu kién gidi quyét; Van ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Sau khi xem xét ho so hgp
1€, can bo trinh dé Lanh dao ky duyét. K€t qua giai quyet thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky
duyét va chuyén két qua dén B9 phan Van thu dién tir d€ thuc hién lay so, vao s6 va dong dau dién tir. Can bd xac
nhén két thic quy trinh giai quyét trén H¢ thong (trang thai “Pa xu 1y xong”).

Bude 5: Tra két qua

Sau khi c4n b x4c nhén két thac quy trinh giai quyét, hé théng tw dong chuyén Két qua giai quyét ban
dién tir dén Kho co so dir liéu dién tir cua t6 chie trén He thong thong tin giai quyét TTHC/VNelD d¢ luu tri, st
dung, khai thac cho géc thu tuc hanh chinh tiép theo. Can b Bo phér_} mot cf{a xac nhan tra két‘qué trén H¢ thong
(trang thai “Da tra két qua”). Truong hop can bo Bo phan mot cira kiém tra két qua co sai sot, ho so s& dugce tra lai
cho don vi giai quyet dé thyc hién giai quyet lai. Truong hop phap lut chuyén nganh quy dinh bét budc hodc cong
dén c6 yéu ciu, két qua giai quyét ban giay s€ dugc chuyén phat vé dia chi dang ky cua ca nhan/td chire thong qua
dich vu buu chinh cong ich.

9. Cip chinh sich ndi tri cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao tao trinh d§ cao dfmg,
trung cap tai cac co s¢ gido duc nghé nghiép cong lap thudc BY, co quan ngang Bj, co' quan thudc Chinh
phi, to chirc chinh tri - xa hdi Trung wong



50

9.1. Ma thu tuc: 1.008148

9.2. Co quan thyc hién: Co s giao duc

9.3. i tugng thyc hién: Cong dan Viét Nam

9.4. Phi/L¢ phi: Khong co

9.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé bang dit liéu, phi hop véi quy
dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan, cu thé:

- Bang t6t nghiép trung hoc co sé hodc gidy xac nhan tot nghiép tam thoi;

- Giéy xac nhan hg nghéo, hd can ngheo;

- Giy xac nhan khuyét tat.

9.6. Co s dit ligu két ndi: CSDL quéc gia vé gido duc va dao tao; CSDL ho nghéo, ho cin nghéo; CSDL
nguoi khuyét tat.

9.7. Quy trinh thyc hién

MO ta chi tiét

Buéc 1: Chudn bi hé so

Cong dan/T chirc chuin bi dﬁy du cac thanh phan hd so dién tu theo yéu cau. Tai lidu c6 thé duoc scan,
chuyp tr ban chinh hoac st dgng truc tjép cac ban diét} tir da c6 san tl}eo quy dinh phap luat. Cac tai li¢u dién tir
duogc chu dong lya chon va lay tr pguén phu hop (thiét bi cong dan/to chirc, kho dir li§u dién tu, vi VNelD hoac
cac kho luu trir khac). Cong dan/T6 chirc hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gom:

- Pon d& nghi cap chinh sach ndi tra theo mau tai Mau s6 1 ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29/8/2023 cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viée stra doi, bo sung, bai bo
mot s6 diéu cta cac Thong tw, Thong tu lién tich ¢6 quy dinh lién quan dén viéc nodp, xuat trinh s6 ho khau gidy,
sO tam tra gidy hodc gidy to c6 yéu ciu xac nhan noi cu tra khi thye hién thu tuc hanh chinh thuge linh vire quan
1y nha nude ciia B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (goi tit 1a Thong tu sb 08/2023/TT-BLDTBXH);

- Déi véi hoc sinh, sinh vién t6t nghiép trudng pho thong dan toc noi tri, ngoai don dé nghi cap chinh
sach ndi tri phai bo sung bang tot nghiép hodc giay chirng nhén tot nghiép tam thoi (Ban sao dugc ching thuc
tr ban chinh hodc ban sao c6 mang ban chinh dé doi chiéu);

. - Dbi véi hoc sinh, sinh vién ngudi Kinh 1a nguoi Khuyet tat 6 h khau thwong tri tai viing c6 dieu kign
kinh t€ - xa hoi dac biét kho khan, ving dan tc thi€u so, bién gidi, hai dao ngoai don dé nghi cap chinh sach ndi
tra phai bo sung Glay xdc nhan khuyét tat do Uy ban nhan dén cap xa cép hodc Quyét dinh cta Uy ban nhan dén
cAp x4 vé viéc tro cap xa hoi 601 vOi ngudi khuyét tat song tai cong dong trong truong hop chua co gidy xac nhan
kbuyet tat do Uy ban nhan dan cap x4 cdp (Ban sao duogc chimg thyc tir ban chinh hodc ban sao c6 mang ban chinh
deé doi chicu);

- Dbi v6i hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc thiéu s6 1a ngudi khuyét tat, ngoai don dé nghi cép chinh sach
noi tra phai bo sung Glay xac nhin khuyét tat do Uy ban nhén dan cap xa cép hoic Quyét dinh cua Uy ban nhén
dan cip x4 vé viée tro cap xa hoi ddi v&i nguoi khuyét tat sdng tai cong dong trong trudng hop chua cé gidy xac
nhén kh}lyet tat do Uy ban nhan dén cap xa cap (Béan sao duoc chimg thyc tir ban chinh hodc ban sao ¢ mang ban
chinh d¢ doi chiéu);

- D6i v6i hoc sinh, sinh vién ngudi dan tc thiéu s6 thude hd ngho, ho can ngheo, ngoai don dé nghi cap
chinh sach noi tra phai b6 sung giay chirng nhan h nghéo, h cin ngheéo do Uy ban nhén dan cap xa cap (Ban
sao dugc chung thuc tir ban chinh hodc ban sao c6 mang ban chinh dé¢ doi chiéu);

- Déi vOi hoc sinh, sinh vién ¢ lai truong trong dip Tét Nguyén dan, ngoai mot sb gidy to' trén phai bd
sung Pon dé nghi x4c nhan va cap ho trg theo mau tai Mau s6 3 ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-
BLDTBXH;

- Péi voi hoc sinh, sinh vién nguoi Kinh thude hd nghéo, hd cén ngheo c6 ho khau thuong tra tai ving
¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan, ving dan toc thiéu sd, bién gidi, hai dao ngoai don dé nghi cap
chinh séch noi tri phai bo sung Gidy chirng nhin hd nghéo, hg can nghéo do Uy ban nhan dan cap xi cap (Ban
sao duoc chimg thyc tir ban chinh hodc ban sao ¢ mang ban chinh dé ddi chiéu).

Buée 2: Nop ho so

C4 nhan/T6 chtc truy cap vao Céng DVC Quéc gia (tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap
tai khoan VNelID danh cho ¢4 nhan/td chirc va chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. H¢ théng
tw dong két ndi, chia sé dir liéu véi CSDL qudc gia vé gido duc va dao tao dé khai thac sir dung thong tin van bang
s0; CSDL ho nghéo, ho can nghéo dé khai thac sir dung thong tin Gidy ching nhan hodc Gidy xac nhan ho nghéo,
ho cén nghé; CSDL ngudi khuyét tat dé khai thac st dung thong tin Gidy xac nhan khuyét tat. Hé thong tu dong
xac dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai ndp, c4 nhan/to chirc thyc hién tai sir dung dir liéu da co6 sin tir
chc két qua giai quyét TTHC trude do, Co so dir liéu qubc gia, Co s6 dit liéu chuyén nganh (néu ¢6) hodc dinh
kém céc tai liéu da chuan bi tir Kho quan 1y dit liéu cong dan 1én Hé thdng.



51

Bude 3: Tiép nhén ho so

Cén bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac, day du cua hd so:

Trudng hop hd so chua day du hodc khong hop 1&: hudng din, bd sung hoan
thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so giri t6 chirc qua tai khoan ciia t6 chirc tai Cong DVC qubc
gia.

Truong hop khong thude thim ’quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan ho so, giri t6 chirc qua
tai khoan cua t6 chire tai Cong DVC quoc gia.

Trudng hop hd so day dii, hop 1¢: tiép nhan ho so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Budc 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén mén xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh noi bd giai quyét TTHC.

Heé théng cung cép cac biéu m’§u dién tir chudn hoa gé can bo thy 1y hd so st dung cho cac truong hop:
Thong béo khong du di€u kién giai quyet; Vin ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Sau khi xem xét ho so hop
1€, can bo trinh dé Lanh dao ky duyét. Keét qua giai quyét thu tuc hanh chinh duoc Lanh dao co quan, don vi ky
duyét VVE‘I chuyén két qua den Bo Phan Van th}x dién tir d¢ thuc hién lay so0, vao s6 va dong dau dién tir. Cén bd xac
nhén két thuc quy trinh giai quyét trén HE thong (trang thai “Pa xu 1y xong”).

Bude 5: Tra két qua

Sau khi can bd xac nhan két thiic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong ghuyén Két qua giai quyét ban
dién tu dén Kho co s dir liéu dién tir cua to chuce trén HE thong thong tin giai quyet TTHC/VNelD dé luu trir, si
dung, khai thac cho géc tha tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phéu} mot ch’a xac nhén tra két‘qué trén HE thong
(trang thai “Da tra ket qua”). Truong hop can bd BO phan mot ctra kiém tra ket qua c6 sai sot, ho so' s& dugc tra lai
cho don vi giai quyet dé€ thyc hién giai quyét lai. Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong
dan c6 yéu cau, két qua giai quyét ban giay s€ dugc chuyén phat vé dia chi dang ky ctia ca nhan/to chirc thong qua
dich vy buu chinh cong ich.

10. Tro cAp ddi véi tré em mam non 1a con cong nhan, nguodi lao dong lam viée tai khu cong nghi¢p

10.1. Ma thu tuc: 1.008950

10.2. Co quan thyc hién: Co sé gido duc

10.3. Déi tugng thuc hién: Cong dan Viét Nam

10.4. Phi/L€ phi: Khong c6

10.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thay thé bang dir liéu, phu hop véi quy
dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va céac quy dinh khac c6 lién quan, cu thé:

- Gidy khai sinh.

10.6. Co s& dit lidu két ndi: CSDL ho tich dién tir.

10.7. Quy trinh thyc hién

M0 ta chi tiét

Bude 1: Chudn bi hé so

Cong dan/T6 chirc chuan bi dﬁy du cac thanh phﬁn hé so dién tur theo yéu cAu. Tai liéu c6 thé dugc scan,
chuyp tir ban chinh hodc str dung truc ti€p cac ban diér} tr da co6 san t}}eo quy dinh phap luat. Cac tai li¢u dién ti
duogc chu dong lya chon va lay tu nguon phu hop (thiét bi cong dan/to chirc, kho di 1i§u dién tr, vi VNelD hodc
cac kho luu trlt khac). Cong dan/T6 chirc hoan toan chiu trach nhiém trudce phap luat ve tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gdom:

) - Pon dé nghi tro cp di véi tré em mam non 13 con cong nhan, ngudi lao dong tai khu cong nghiép (Mau
s0 03 quy dinh tai Phu lyc kém theo Nghi dinh 105/2020/ND-CP) c6 xac nhan cua don vi st dung lao dong noi
cha hoac me hoac ngudi cham soc, nudi dudng tré em dang cong tac;

- Gidy khai sinh (Béan sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu hodc ban sao c¢6 chimg thyc).

Bude 2: Nop ho so

Ca nhan/T6 chtc truy cap vao Cdng DVC Québc gia (tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap
tai khoan VNelD danh cho ca nhan/t6 chirc va chon thu tuc qha‘mh chinh, chon co quan, don yi thuc hién. Hé th(}ng
tu dong két noi, chia sé dir liég vo1 CSDL hQ tich Qién tir d€ khai thac su dung thong tin giay khai sinh. H¢ thong
tur dong xac gﬁnh cac thanh phén va tai li€u can thi€t phai ndp, cgi nhan/to chtrc thuc hién tai st dung df; liéu da co
san tir cac ket qua giai quyét TTHC trude do, Co s dir liéu quoc gia, Co s¢ dir liéu chuyén nganh (néu co6) hoac
dinh kém céc tai li¢u da chuan bi tir Kho quan ly dit li¢u cong dan 1én H¢ thong.

BuGe 3: Tiép nhdn hé so

Cén bo tiép nhan hd so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac, ddy du cua hd so:
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Truong hop hd so chua diy du hodc khong hop 1&: huéng dan, bd sung hoan
thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so giri t6 chirc qua tai khoan ciia t6 chire tai Cong DVC qubc
gia.

Trudng hop khong thude tham ’quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan ho so, giri t6 chirc qua
tai khoan cua t6 chire tai Cong DVC quoc gia.

Trudng hop hd so day dii, hop 1¢: tiép nhan ho so va chuyén hd so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Budc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mén xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh noi bo giai quyét TTHC.

H¢ thong cung cap cac bicu méu dién tir chuan hoa dé can b thy 1y hd so sir dung cho cac truong hop:
Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Van ban yéu cau b sung, hoan thién ho so. Sau khi xem xét hd so hop
18, can bo trinh dé Lanh dao ky duyét. Két qua giai quyet thu tuc hanh chinh duge Lanh dao co quan, don vi ky
duyét V’a chuyen Kkét qua dén Bo phan Vin th}r dién tu dé thuc hién lay $6, vao sb va dong dAu dién tr. Can bo xac
nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thong (trang thai “Pa xt Iy xong”).

Bude 5: Tra két qua

Sau khi can bd xac nhén két thiic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong ghuyén Két qua giai quyét ban
dién tir dén Kho co so dir liéu dién tir cua to chire trén HE thong thong tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu tri, st
dung, khai thac cho 92’10 tha tuc hanh chinh tiép theo. Can bd Bo ph@r} moét cuia xac nhan tra két‘qué trén HE thong
(trang thai “Da tra ket qua”). Truong hop can bd BO phan mot ctra kiém tra ket qua c6 sai sot, ho so' s& dugc tra lai
cho don vi giai quyet dé thyc hién giai quyet lai. Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bét budc hodc cong

dan c6 yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi dang ky ciia ca nhan/td chirc thong qua
dich vy buu chinh cong ich.

11. Tuyén sinh vao hoc du bi dai hoc

11.1. Ma thu tuc: 1.010776

11.2. Co quan thyc hién: Co s¢ gido duc

11.3. Déi tugng thuc hién: Cong dan Viét Nam

11.4. Phi/L€ phi: Khong c6

11.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thay thé bang dir liéu, phu hop véi quy
dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va céac quy dinh khac c6é lién quan, cu thé:

- Bang t6t nghiép trung hoc phd thong hodc Gidy ching nhan tdt nghiép trung hoc phd théng tam thoi;

- Ban sao hoc ba trung hoc phé thong;

- Bén xac nhén thuong tru.

11.6. Co s6 dit liéu két nbi: CSDL qudc gia vé gido duc va dao tao; CSDL qudc gia vé dan cu.

11.7. Quy trinh thyc hién

M0 ta chi tiét

Bude 1: Chudn bi hé so

Cong dan/T6 chirc chuan bi dé‘ly du cac thanh phﬁn hd soNdién tur theo yéu cAu. Tai liéu c6 thé dugc scan,
chuyp tr ban chinh hoac st dg}ng truc tjép cac ban dién tir da c6 san theo quy dinh phap luét. Cac tai liéu dién tur
duogc chu dong lya chon va lay tu nguon phu hop (thict bi cong dan/td chic, kho dir li@u dién t, vi VNeI’D hodc
cac kho luu trlt khac). Cong dan/T6 chirc hoan toan chiu trach nhiém trudce phap luat ve tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gdom:

Déi voi phuong thire tuyén thing, hd so gom:

- Quyét dinh di hoc theo ché do cir tuyén ciia cip c6 thim quyén ddi vai thi sinh cir tuyén;

- Ban sao Bing t6t nghiép trung hoc phd théng hoic Gidy chirng nhan tét nghiép trung hoc phd
thong tam thoi;

- Pon dang ky tuyén théng vao hoc du bi dai hoc theo mau.

Dbi véi phuong thire xét tuyén, hd so gdm:

- Ban x4c nhin thwong tra cia thi sinh va cha me dé hodc nguoi giam hg;
- Pon dang ky xét tuyén vao hoc dy bi dai hoc theo mau;

- Ban sao giéy chung nhan két qua ky thi quy dinh tai D& 4n tuyén sinh;

- Ban sao Bang tot nghi¢p trung hoc phd thong hoic Gidy chirng nhan tt nghi¢p trung hoc phé
thong tam thoi.

Bude 2: Nop hé so
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Cé4 nhan/T6 chic truy cap vao Céng DVC Quéc gia (tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn/), dang nhép
tai khoan VNelID danh cho ca nhan/t6 chirc va chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thyc hién. H¢ thong
tl,}’ dong ket nf}i, chia gé dir liéu v6i CSDL quoc gia vé gido duc yé dao tao d¢ khai thac st dung thong tin van bang
s0; CSDL quoc gia v€ dan cu d€ khai thac sir dung thong tin v€ thuong tri. HE thong tur dong xdc dinh cdc thanh
phan va tai liéu can thiét phai nop, ca nhan/té chie thyc hién tai sir dung dir liéu da co san tir cac két qua giai quyet
TTHC trude d6, Co s6 dit lidu qudc gia, Co s dir lidu chuyén nganh (néu c6) hodc dinh kém céc tai liéu da chuan
bi tir Kho quan 1y dit liéu cong dan 1én H¢ thong.

Bue 3: Tiép nhdn ho so

Cén bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan ho so va xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so:

Trudng hop hd so chua day du hodc khong hop 1¢: hudng din, bd sung hoan
thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so giri t6 chirc qua tai khoan ciia t6 chirc tai Cong DVC quéc
gia.

Trudng hop khong thude tham ’quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan ho so, giri t6 chirc qua
tai khoan cua t6 chire tai Cong DVC quoc gia.

Trudng hop hd so day da, hop 1&: tiép nhan hd so va chuyén hd so dién tir
dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Buéc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mén xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh noi bd giai quyét TTHC.

Heé thong cung cép cac biéu meTlu dién tir chuan hoa Eié can bo thu Iy hd so sir dung cho cac trudng hop:
Théng bao khong du di€u kién giai quyet; Vin ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Sau khi xem xét ho so hop
1€, can bo trinh dé Lanh dao ky duyét. Keét qua giai quyét thu tuc hanh chinh duoc Lanh dao co quan, don vi ky
duyét VVE‘I chuyén két qua den Bo Phan Van th}x dién tir d¢ thuc hién lay so0, vao s6 va dong dau dién tir. Cén bd xac
nhén két thuc quy trinh giai quyét trén HE thong (trang thai “Pa xu 1y xong”).

Bude 5: Tra két qua

Sau khi can bd x4c nhan két thic quy trinh giai qu}’/ét, hé théng tu dong ghuyén Két qua giéi quyét ban
dién tr dén Kho co s dir liéu dién tir cua to chuce trén HE thong thong tin giai quyet TTHC/VNelD dé luu trir, si
dung, khai thac cho géc thi tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phél} mot ch’a x4c nhén tra két‘qué trén HE thong
(trang thai “Da tra ket qua”). Truong hop can b BO phan mot ctra kiém tra ket qua c6 sai sot, ho so' s& dugc tra lai
cho don vi giai quyet dé thyc hién giai quyet lai. Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bét budc hodc cong
dan c6 yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky ciia ca nhan/td chirc thong qua
dich vy buu chinh cong ich.

12. Pé nghj mién, giam hoc phi trong co sé gido duc nghé nghié;p, co s6 giao duc dai hoc tu thuc va
co s¢ giao duc nghe nghiép, co sé giao duc dai hoc thudc to chire kinh te, doanh nghi€p nha nwéc

12.1. M3 thu tuc: 1.014335

12.2. Co quan thyc hién: Co sé gido duc

12.3. Dbi tugng thuc hién: Cong dan Viét Nam

12.4. Phi/L€ phi: Khong c6

12.5. Ra soat, dénh gia: Thanh phn ho so cin quy dinh cu thé dé thay thé bang dit liéu, ph hop voi quy
dinh ctua Luat Giao dich dién tir 2023 va céc quy dinh khac c6 li€n quan, cu thé:

- Bang tot nghiép trung hoc co s¢ hoidc gidy xac nhan tét nghiép tam thoi hodc xac nhan hoc ba;

- Giéy xac nhan hg nghéo, h can ngheo;

- Giy xac nhan khuyét tat.

12.6. Co so dir liéu két ndi: CSDL quéc gia vé giao duc va dao tao; CSDL hé nghéo, h can nghéo; CSDL
nguoi khuyét tat.

12.7. Quy trinh thyc hién

M0 ta chi tiét

Buéc 1: Chudn bi hé so

Cong dan/T6 chirc chuén bj day du cac thanh phan ho so dién tir theo yéu cau. Tai liu co thé dugc scan,
chyp tur ban chinh hoac su dgng truc tjép cac ban diér} tir da co san t}}eo quy dinh phép luat. Cac tai li¢u dién t&
duoc chu dong lya chon va lay tu pguén phu hop (thiét bi cong dan/to chue, kho dir li§u dién tu, vi VNelD hodc
cac kho luu trr khac). Cong dan/T6 churc hoan toan chiu trach nhiém trudce phép luat ve tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gdom:

- Ban sao chirng thuc hodc ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu hodc ban sao tir sb goc gidy to ching minh

thudc ddi twgng mién, giam hoc phi trong cac truong hop sau: - Gidy xac nhdn cia co quan quan ly d6i voi nguoi
¢b cong ap dung d6i voi ddi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 15 Nghi dinh s 238/2025/ND-CP. - Gidy xac nhin
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khuyet tat ap dung dbi véi dbi ‘twong quy dinh tai khoan 3 biéu 15 Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP. - Quyét dinh
v€ viée trg cap xa hoi hodc Glay xac nhan md cbi ca cha 1an me do Uy ban nhén déan x4, phudng, déc khu tryc
thudc cap tinh ap dung d6i véi dbi tuong quy dinh tai khoan 3, khoan 4 Piéu 15 Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP. -
Gidy x4ac nhan hd nghéo hoic h can nghéo do Uy ban nhén déan xa, phuong, dac khu tryc thuge cép tinh cép ap
dung dbi véi dbi tuong quy dinh tai khoan 7 Diéu 15 Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP. - Bing tot nghiép trung
hoc co sé hodc gidy xac nhan tot nghiép tam thoi hodc xdc nhén hoc ba viée hoan thanh chuong trinh trung
hoc co s¢ cua hiéu truong ap dung dbi véi d6i tugng quy dinh tai khoan 12 Biéu 15 Nghi dinh s6 238/2025/ND-
CP. - Quyet dinh huong tro cap hang thang cua cha hodc me bi tai nan lao dong hodc méc bénh nghé nghiép do co
quan bao hiém x4 hoi cap ap dung d6i voi dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Piéu 16 Nghi dinh s 238/2025/ND-CP;

- Pbon dé nghi chi tra tién mién giam hoc phi theo mau tai Phu luc IV Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP.

Buée 2: Nop ho so

Cé nhan/TH chuc truy cap vao Cong DVC Qudc gia (tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn/), ding nhap
tai khoan VNelD danh cho ca nhan/t6 chirc va chon t‘hﬁ tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thyc hién. H¢ th(}ng
tu dong ket noi, chia s¢ dir liéu voi CSDL quoc gia vé gido duc va dao tao d€ khai thac sir dung thong tin van bang
s0; CSDL h¢ ngheo, ho can ngheo dé khai thac sir dung thong tin Gidy ching nhén hodc Gidy xac nhan ho nghéo,
hd cén nghe; CSDL nguc‘yi khuyét tat de khai thac str dung théng tin Giay xac nhan khuyét tat. Hé thong tu dong
Xac di,nh cac thanh phén va tai liéu can thiét phai ndp, ca phén/té chure thuc hién tai su dung dir }iéu da co san tir
cac két qua giai quyét TTHC trude do, Co so dir lieu quoc gia, Co s¢ dir liéu chuyén nganh (n€u ¢6) hodc dinh
kém cac tai liéu da chuan bi tir Kho quan ly dir liéu cong dan 1én H¢ thong.

Buée 3: Tiép nhdn ho so

Can bd tiép nhén hd so kiém tra, tiép nhén hd so va xem xét tinh chinh xéc, déy du cua hd so:

Trudng hop hd so chua day di hodc khong hop 1¢: hudng din, bd sung hoan
thién hd so vao Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so guri td chirc qua tai khoan cua td chirc tai Cong DVC quc
gia.

Trudng hop khong thude thim ’quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan hd so, g to chirc qua
tai khoan cua t6 chire tai Cong DVC quoc gia.

Trudng hop hd so day dii, hop 1¢: tiép nhan ho so va chuyén hd so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Budc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mon xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bd giai quyét TTHC.

Hé théng cung cip cac biéu mz?lu dién tir chudn hoa gé can bo thu 1y hd so str dung cho céac truong hop:
Thong bao khong du dicu kién giai quyet; Vin ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Sau khi xem xét ho so hop
1€, can bo trinl} de ’Lénh de}o ky duyét. Két qua giai qu}{ét tha tuc hé}nh ghinh dgqc Lanh dgo co quan, don vi ky
duyét V’é. chuyén két qua dén Bo phén Van th}r dién tr d€ thyc hién lay so0, vao so6 va dong dau dién tir. Can bd xac
nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thong (trang thai “Pa xt Iy xong”).

Budée 5: Tra két qua

Sau khi can bd xac nhén két thiic quy trinh giai quyét, hé théng tu dong (;huyén Két qua giai quyét ban
dién tir d€n Kho co so dir li€u dién tur cla t6 chuc trén HE thong thong tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, st
dung, khai thac cho cac tha tuc hanh chinh tiép theo. Can bd Bo phér} mot ctra xac nhan tra két qua trén H¢ thong
(trang thai “Da tra ket qua”). Truong hop can b BO phan mot cira kiém tra két qua c6 sai sot, ho so s& dugc tra lai
cho don vi gidi quyet dé thuc hién giai quyet lai. Truong hop phap ludt chuyén nganh quy dinh bét budc hodc cong
dén c6 yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky ciia ca nhan/td chirc thong qua
dich vu buu chinh cong ich.

13. Pé nghi h tro chi phi hoc tip trong co s gido duc mam non dan lip, tw thuc; truomg tiéu hoc
tw thyc, truong trung hoc co' sé tu thuc, co s6' giao duc thuwong xuyén tw thuc; co' s¢ gido duc mam non,
trwdng ti€u hoc, trung hgc co sé trong cac trwomng dai hoc, cao dang, vién nghién ctiru

13.1. Ma thu tuc: 1.014337

13.2. Co quan thyc hién: Co sé gido duc

13.3. Pbi tugng thuc hién: Cong dan Viét Nam

13.4. Phi/L€ phi: Khong c6

13.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so cAn quy dinh cu thé dé thay thé bang dir liéu, phu hop véi quy
dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan, cu thé:

- Giéy xac nhan h¢ ngheo, hd can ngheo;

- Giéy xac nhan khuyét tat.

13.6. Co so dit lidu két ndi: CSDL ho nghéo, ho can nghéo; CSDL ngudi khuyét tat.

13.7. Quy trinh thuc hién
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M0 ta chi tiét

Buéc 1: Chudn bi hé so

Cong dan/TH chirc chuin bi déy du céac thanh phan hd soNdién tir theo yéu cau. Tai lidu co thé duogc scan,
chuyp tr ban chinh hoac st dl_}ng truc tjép cac ban diér} tir da co san tl}eo quy dinh phap luat. Cac tai li¢u dién tir
duogc chu dong lya chon va lay tur nguon phu hop (thict bi cong dan/td chire, kho dir li§u dién tu, vi VNelD hoac
cac kho luu trir khac). Cong dan/T6 chirc hoan toan chiu trach nhiém trudce phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gom:

- Ngudi hoc thude dién hd trg chi phi hoc tap chi phai 1am 01 b ho so ndp lan dau cho cé thoi gian hoc
tap. Riéng do1 voi nguoi hoc thude dién h ngheo thi vao moi dau hoc ky phai ndp bo sung gidy xac nhén ho ngheéo
de lam can ctr xem xét ho trg chi phi hoc tap cho ky hoc tiép theo;

- Pon d8 nghi h trg chi phi hoc tap theo mau tai Phy luc II Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP;

- Ban sao ching thuc hodc ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu hodc ban sao tir s0 gbc glay to chimg minh
thudc d6i tugng hd trg chi phi hoc tap trong cac truong hop sau: - Glay x4c nhan md cbi ca cha 1an me do Uy ban
nhan dan xa, phudng, déc khu tryc thudce cép tinh p dung dbi voi dbi tuong quy dinh tai khoan 1 Diéu 17 Nghi
dinh s6 238/2025/ND-CP. - Gzay gcac nhan’ khuyet tat hgac Quy;t dinh vé viéc tro cap x4 hoi do Uy bap nhéan dan
xa, phuong, déc khu tryc thude cap tinh cap ap dung doi voi doi twong dugc quy dinh tai khoan 2 Biéu 17 Nghi
dinh s6 238/2025/ND-CP. - Gidy xdc nhin h{ nghéo do Uy ban nhan dan x4, phuong, déc khu truc thude cap
tinh cap cho doi tugng dugc quy dinh tai khoan 3 Biéu 17 Nghi dinh so6 238/2025/ND-CP.

Buée 2: Nop ho so

Cé nhan/TH chuc truy cap vao Cong DVC Qudc gia (tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn/), ding nhap
tai khoan VNelD danh cho ca nhan/t6 chirc va chon tha tuc hanh ch}'nh, chon co quan, don vi thuc hién. H¢ thong
tu dong két noi, chia sé dir liéu véi CSDL ho nghéo, hd can ngh,éo de lghai thac sir dung thong tin Giay ghl’Ing nhan
hodc Gidy xac nhén ho ngheo, ho can nghe; CSDL nguoi khuyet tat dé khai thac sir dung thong tin Gidy xac nhan
khuyet tat. H¢ thong tufi(f)ng Xac d,inh cac thanh phén va tai li¢u can thi€t phai ndp, qé nhan/td chirc thuc hién tai
sir dyng dir li¢u da co san tir cac ket qua giai quyet TTHC truge do, Co so dir liéu quoc gia, Co s¢ dir liéu chuyén
nganh (n€u cd) hodc dinh kém cac tai liéu da chuan bi tir Kho quan 1y dit li¢u cong dan 1én HE thong.

Buée 3: Tiép nhdn ho so

Can bd tiép nhén hd so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xéc, déy du cua hd so:

Trudng hop hd so chua day du hodc khong hop 1&: hudng din, bd sung hoan
thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so giri t6 chirc qua tai khoan cia t6 chire tai Céng DVC quéc
gia.

Truong hop khong thude thim ’quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan hd so, g to chirc qua
tai khoan cutia to chirc tai Cong DVC quoc gia.

Trudng hop hd so day dii, hop 1¢: tiép nhan ho so va chuyén hd so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Budce 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mén xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bd giai quyét TTHC.

Hé théng cung cip cac biéu méu dién tir chudn hoa dé can bo thu 1y hd so sir dung cho cac truong hop:
Théng bao khong du didu kién giai quyét; Van ban yéu cau b6 sung, hoan thién hd so. Sau khi xem xét hd so hop
18, can bo trinh dé Lanh dao ky duyét. Két qua giai quyet thu tyc hanh chinh duoc Lanh dao co quan, don vi ky
duyét V’a chuyen két qua dén Bo phan Van thg dién tr dé thuc hién lay so vao sb va dong dbu dién ti. Can bd xac
nhan két thuc quy trinh giai quyét trén HE thong (trang thai “Pa xu Iy xong™).

Bude 5: Tra két qua

Sau khi can bd xac nhén két thuc quy trinh giai quyét, hé thong tur dong chuyén Két qua giai quyét ban
dién tir dén Kho co so dit li€u dién tur cla t6 chure trén HE thong thong tin giai quyét TTHC/VNelD dé Iuu trit, st
dung, khai thac cho cac tha tuc hanh chinh tiép theo. Can bd Bo phér} mot ctra xac nhan tra két qua trén H¢ thong
(trang thai “Da tra két qua”). Truong hop can bd B phdn mot cira kiém tra két qua c6 sai sot, ho so s duoc tra lai
cho don vi giai quyet dé thuc hién giai quyet lai. Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bét budc hodc cong

dén c6 yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky ciia ca nhan/td chirc thong qua
dich vu buu chinh cong ich.
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